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SOCIEDAD HOTELERA
TEQUENDAMA S A.

MEMORANDO

SHT. 100.035.91/20171100010763
B0 A

Bogota, 10-07-2017

PARA: ANNA ARACELY JARA FLOREZ
GERENTE GENERAL (E )

DE: HENRY MOLANO VIVAS
Jefe de Control Interno

ASUNTO: INFORME DE SEGUIMIENTO AL FONDO FIJO DE LAS CAJAS DE
RECAUDO Y CAJAS MENORES DE LAS DEPENDENCIAS Y LAS
UNIDADES ESTRATEGICAS DE NEGOCIO DE LA SOCIEDAD

| INTRODUCCION

Dentro de las funciones sefaladas en la Ley 87 de 1993 y sus decretos reglamentarios,
se indica que la evaluacion y el seguimiento, independiente y objetivo es uno de los roles
mas relevantes de la responsabilidad que le corresponde a Control Interno por lo cual es
la encargada de la evaluacion independiente del Sistema de Control Interno y de proponer
las recomendaciones y sugerencias que contribuyan a su mejoramiento y optimizacion y
asi mismo dar cumplimiento a lo establecido en el decreto 2768 de 2012, en el articulo 12

“... las oficinas de control interno, deberan efectuar arqueos periédicos y sorpresivos
independientemente de la verificacion por parte de las dependencias financieras de los
diferentes érganos y de las oficinas de auditoria...”

De acuerdo con lo anterior, a continuacién se presenta el resultado del ejercicio de
evaluacion practicado a los procesos de Arqueos al Fondo Fijo de la Caja Recaudadora
de acuerdo a la resolucién 20172040000264 de Marzo 1 de 2017 y Arqueos al Fondo Fijo
de Cajas Menores segun resolucion No. 20172040000224 de Marzo 01 de 2017,
mediante las cuales se establecen los montos fijos de los diferentes puntos del Hotel
Tequendama.

METODOLOGIA |

Para llevar a cabo las actividades enmarcadas en el seguimiento, se procedié a solicitar
los actos administrativos por la cual se reglamenta la constitucion y funcionamiento del
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Fondo Fijo de la Caja Recaudadora y de Cajas Menores de las dependencias y Unidades
Estratégicas de negocios de la Sociedad Hotelera Tequendama S.A., luego se aplico la
lista de chequeo con el fin de obtener la informacion requerida del procedimiento que
ejecuta y desarrolla el funcionario que maneja la caja de recaudo verificando que dicho
procedimiento se ejecute acorde con lo establecido en Resolucion.

Las evidencias correspondientes se recogieron por un muestreo aleatorio a las cajas de
Recaudo y Cajas Menores de algunas dependencias y Unidades Estratégicas de
negocios de la Sociedad servicio como: Catering, Recepcion Suite y Recepcion del Hotel,
mediante:

Verificacion Fisica
Verificacion verbal indagacion
Verificacion Qcular
Verificacion escrita

| OBJETIVO

Verificar y efectuar seguimiento al cumplimiento de la normatividad vigente relacionada
con el Fondo Fijo de la Caja de Recaudo y de Cajas Menores asi como los
procedimientos y controles establecidos para el funcionamiento, manejo y ejecucion de
los recursos de los Fondos Fijos, de las dependencias y Unidades Estratégicas de
negocios de la Sociedad Hotelera Tequendama S.A.

1 ALCANCE

Determinar mediante el analisis documental, como es el comportamiento del manejo del
Fondo Fijo de la Caja de Recaudo y de las Cajas Menores de las dependencias vy
Unidades Estratégicas de negocios de la Sociedad en la ejecucion y desarrollo del
procedimiento, y que los dineros destinados para la constitucion de dicha caja sean
utilizados para sufragar las necesidades de cada punto de negocio, que contribuyan a la
correcta y buena prestacion del servicio en la Sociedad Hotelera Tequendama.

\ RESULTADOS

1. Se verifico el monto del Fondo fijo de la caja de Recaudo del Hotel Tequendama
INN Cartagena, de acuerdo al documento de traspaso interno el valor del fondo fijo
es una suma en pesos colombianos equivalente a $ 300.000.00. Se practico el
conteo del dinero el dia 07 de Julio de 2017 a las 7:10 am al funcionario José Luis
Rodriguez, quien es el cajero de turno responsable, dando como resulta@(
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FONDO FIJO CAJA DE RECAUDO

FONDO CAJERO $ 300.000,00
VALOR RECAUDO (SEGUN REPORTE SISTEMA) $ 4,200,00
TOTAL $ 304.200,00

BILLETES CANTIDAD VALOR

$ 50.000,00 4 g 200.000,00
$ 20.000,00 3 s 60.000,00
5 10.000,00 0 s -

S 5.000,00 1 5 5.000,00
5 2.000,00 7 5 14.000,00
5 1.000,00 1 5 1.000,00

MONEDAS CANTIDAD VALOR

$ 1.000,00 7 S 7.000,00
5 500,00 16 5 8.000,00
s 200,00 2 5 400,00
$ 100,00 6 s 600,00
S 50,00 4 S 200,00
TOTAL $ 296.200,00
TOTAL RECIBOS RC $ 8.000,00
DIFERENCIA FALTANTE $ 0

Se evidencia la presencia de dos recibos de caja por valor de $ 4.000.00 cada uno
sin la firma autorizada del ordenar del gasto.

GEENCIADIIRATVA  RECIBOLDECAJA _ £
: o - GIRENTE ABNSTRAlEY RECIBO DE CAJA

¥ FiaNCEes i :
TG, SNANLIERO l.;_meQ T HNANCERA
IA MEND v BP0, PHANCERD
CAJA MENOR N 1ba | ERANCU -
. o CAJA MENOR Ne o 1580

Forbar 98- 0 Y- 2oy peiiNORG =i

| CONCEPIO, Pansfor s ol flaste ZASilie
o e

Pesas

2. Se verifico el monto del Fondo fijo de la caja de Recaudo del Hotel Tequendama
INN Santa Marta, de acuerdo al documento de traspaso interno el valor del fondo
fijo es una suma en pesos colombianos equivalente a $ 300.000.00. Se practico el
conteo del dinero el dia 07 de Julio de 2017 a las 6:30 am a la funcionaria Andrea
Romero, quien es la cajera de turno responsable, dando como resultado:

FONDO FlJO CAJA DE RECAUDO

FONDO CAJERO ) 300.000,00
VALOR RECAUDO (SEGUN REPORTE SISTEMA) S -
TOTAL S 300.000,00
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BILLETES CANTIDAD VALOR
$ 50.000,00 5 $  250.000,00
$ 20.000,00 2 3 40.000,00
5 10.000,00 0 5 -

5 5.000,00 0 3 -
B 2.000,00 4 $ 8.000,00
$ 1.000,00 0 s ;

MONEDAS CANTIDAD VALOR
$ 1.000,00 0 5 -
S 500,00 3 $ 1.500,00
S 200,00 2 S 400,00
$ 100,00 1 s 100,00
$ 50,00 0 $ -
TOTAL $  300.000,00
DIFERENCIA FALTANTE/SOBRANTE $ :

3. Se verifico el documento soporte de la entrega del fondo fijo a la Cajera Yuri Torres
quien labora en el Casino Comando General por valor de DOSCIENTOS SETENTA
Y OCHO MIL SEISCIENTOS PESOS M.L.($ 278.600), se procede al conteo del
dinero el dia 07 de Julio de 2017 a las 12.35 pm, dando como resultado un faltante

por valor de $ 6.040:

VALOR RECAUDO JULIO 06 DE 2017 (SOBRE DE REMISION) | § 762.300,00
FONDO CAJERO $  278.600,00
VALOR RECAUDO (SEGUN REPORTE SISTEMA) S 226.800,00
TOTAL $  1.267.700,00
BILLETES CANTIDAD VALOR

S 50.000,00 10 5 500.000,00

S 20.000,00 11 5 220.000,00

5 10.000,00 13 $ 130.000,00

$ 5.000,00 23 $ 115.000,00

S 2.000,00 125 S 250.000,00

$ 1.000,00 0 $ )

MONEDAS CANTIDAD VALOR

5 1.000,00 2 S 2.000,00

5 500,00 25 5 12.500,00

5 200,00 27 s 5.400,00

5 100,00 15 5 1.500,00
'y 50,00 2 $ 100,00
TOTAL | $  1.236.500,00
FACTURA 79849 SURTIMAX COMPRA TOCINETA 5 25.160,00
DIFERENCIA FALTANTE $ (6.040.00)
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Adicional se observan los vales de alimentacion con vencimiento el 31 de Julio de

2017 (Desayunos y almuerzos):

ENTIDAD SISTEMA FISICO | DIFERENCIA
FUERZA AEREA-DESAYUNO 5 5 0
FUERZA AEREA-ALMUERZO 2 2 0
COMANDO-ALMUERZO 10 10 0
ARMADA NACIONAL-ALMUERZO 6 6 0

4.Se verifico el documento soporte de la entrega del fondo fijo a la Cajera Yeimi
Hortua, quien salié a vacaciones y en su reemplazo se encuentra la funcionaria
Ingrid Aldana quien labora en el Casino Comando General, por valor de
DOSCIENTOS SETENTA Y OCHO MIL SEISCIENTOS PESOS M.L.($ 278.600), se
procede al conteo del dinero el dia 07 de Julio de 2017 a la 1:05 pm, dando como
resultado un sobrante por valor de $7.100:
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VALOR RECAUDO JULIO 06 DE 2017 (SOBRE DE REMISION) 5 905.400,00
FONDO CAJERO S 278.600,00
VALOR RECAUDO (SEGUN REPORTE SISTEMA) $ 722.100,00
TOTAL $  1.906.100,00
BILLETES CANTIDAD VALOR
5 50.000,00 7 S 350.000,00
5 20.000,00 22 S 440.000,00
$ 10.000,00 23 5 230.000,00
s 5.000,00 117 5 585.000,00
5 2.000,00 122 5 244.000,00
3 1.000,00 6 s 6.000,00
MONEDAS CANTIDAD VALOR
5 500,00 95 S  47.500,00
5 200,00 26 S 5.200,00
g 100,00 52 S 5.200,00
S 50,00 6 ] 300,00
TOTAL $  1.913.200,00
DIFERENCIA SOBRANTE ] 7.100,00

Adicional se observan los vales de alimentacion con vencimiento el 31 de Julio de

2017 (Desayunos y almuerzos):

ENTIDAD SISTEMA FISICO | DIFERENCIA
FUERZA AEREA-DESAYUNO 10 10 0
FUERZA AEREA-ALMUERZO ) 13 . 0
COMANDQO-ALMUERZQO 28 28 0
ARMADA NACIONAL-ALMUERZO 20 : 20 0

5. Se verifico el documento soporte de la entrega del fondo fijo al Cajero Alberto Baron
quien labora en el Casino Comando General por valor de DOSCIENTOS
SETENTA Y OCHO MIL SEISCIENTOS PESOS M.L.($ 278.600), se procede al
conteo del dinero el dia 07 de Julio de 2017 a la 1:45 pm, dando como resultado
un sobrante por valor de $ 2.550:

VALOR RECAUDO JULIO 06 DE 2017 (SOBRE DE REMISION) | 5 1.335.500,00
FONDO CAIERO 5 278.600,00
VALOR RECAUDO (SEGUN REPORTE SISTEMA) 5 1.160.700,00
TOTAL $  2.774.800,00
BILLETES CANTIDAD VALOR

5 50.000,00 31 $  1.550.000,00

S 20.000,00 19 $ 380.000,00

S 10.000,00 50 5 500.000,00

$ 5.000,00 | 31 §  155.000,00

s 2.000,00 ) 88 £ 176.000,00

$ 1.000,00 1 5 100000

MONEDAS CANTIDAD VALOR

(S 500,00 26 5 13.000,00

5 200,00 5 )

S 100,00 23 5 2.300,00

$ 50,00 $ 50,00
TOTAL $ 2.777.350,00
DIFERENCIA SOBRANTE $ 2.550,00
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Adicional se observan los vales de alimentacién con vencimiento el 31 de Julio de
2017 (Desayunos y almuerzos):

ENTIDAD SISTEMA FISICO DIFERENCIA
FUERZA AEREA 8 8 0
FUERZA AEREA 27 27 0
COMANDO 68 72 4
ARMADA NACIONAL 64 64 0
EJERCITO NACIONAL 4 0 -4

6. Se verifico el monto del Fondo fijo de la caja de Recaudo de la Unidad Estratégica
de Negocio de Parqueadero, que para este punto es de $ 369.000.00, se practicé
el arqueo al funcionario responsable de turno Edwin Fajardo, el dia 1 de Junio de
2017 a las 6:45 am, dando como resultado lo siguiente:

FONDO FIJO CAJA DE RECAUDO

FONDO CAIERO ) 369.000,00

VALOR RECAUDO (SEGUN REPORTE SISTEMA) 5 -

TOTAL s 369.000,00

BILLETES CANTIDAD VALOR

S 50.000,00 0 g -

S 20.000,00 0 5 -

S 10.000,00 1 S 10.000,00

S 5.000,00 2 5 10.000,00

S 2.000,00 31 S £2.000,00

5 1.000,00 156 S 156.000,00
MONEDAS CANTIDAD VALOR

$ 1.000,00 0 S £

S 500,00 107 S 53.500,00

S 200,00 155 S 31.000,00

s 100,00 321 S 32.100,00

4 50,00 288 s 14.400,00

TOTAL 5 369.000,00

DIFERENCIA 3 i

7. Se verifico el monto del Fondo fijo de la caja de Recepcion de Suite, de acuerdo a
la Resolucion el valor del fondo fijo es una suma en pesos colombianos
equivalente a uno y medio salarios minimos mensuales legales vigentes
($1.107.000.00), adicional Doscientos dolares americanos (US$200.00). Se
practico el conteo del dinero el dia 1 de Junio de 2017 a las 6:30 am, al funcionario
Carlos Becerra, quien es el cajero de turno responsable, dando como resultado lo
siguiente:
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FONDO FIO CAJA DE RECAUDO $  1.107.000,00
VALOR RECAUDO (SEGUN REPORTE SISTEMA) g ’
TOTAL ) $ 1.107.000,00

BILLETES i CANTIDAD VALOR
5 50,000,00 10 $  500.000,00
S 20.000,00 | 3 $ 60.000,00
5 10.000,00 13 $ 13000000
g 5.000,00 4 s 20.000,00
$ 2.000,00 142 $  284.000,00
5 1.000,00 52 S 52.000,00
MONEDAS CANTIDAD VALOR
g 500,00 1 3 500,00
5 100,00 0o 5 3
S 50,00 10 $ 500,00
TOTAL $  1.047.000,00
VALOR RECIBO TRANSPORTE AMERCOS MAYO 25/17 | & 60.000,00
DIFERENCIA ] $ %
MONEDA EXTRANJERA
BILLETES DOLARES CANTIDAD VALOR
$100,00 3 usb 200,00
$50,00 0 _ UsD .

: TOTAL MONEDA
EXTRANJERA DOLARES usD 200,00
DIFERENCIA s 5

RECOMENDACIONES

I. Dar cumplimiento a los procedimientos emanados en la resolucion, dandoles el
manejo correspondiente a los fondos fijos de las cajas de Recaudo de las
dependencias y de las Unidades Estratégicas de Negocio.

2. Todo traslado de dinero de un punto a otro debera soportarse bajo un formato
autorizado por la SHT.

Cordialmente,

{2

10 Vivas
Jefe Oficina de Control Interno SHT

ANEXO  Formatos Arqueos de Caja

Elaboro:
Andrea del Pilar Cogua Paez- Auditor Oficina de control Interno

COPIA No. 1 DE 2 COPIAS
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- - SOCIEDAD HOTELERA TEQUENDAMA S.A.
N GERENCIA GENERAL
I OFICINA DE CONTROL INTERNO Versisn: 2
PLANILLA DE ARQUEOS DE CAJA DE RECAUDO ::j"a“;fmtm'ﬁ x
Nombre del Cajero: __Joo&e | (116 Bg}du [gg}c Z  Fecha del Arqueo: JUL. T /(77
seccitn: Recepeion Cartagpne  Hoe 7240 00
CONCEPTO VALOR EN PESOS
1.- |Fondos Fijos
2.- |Fondo Cajero 300 000
3.- |Valor recaudo (segun reporte del cajero Opera 6 Micros) 4 I.’J_OO
4.~ SUB- TOTAL|3 0 _.3 O4 P_QO
| Moneda Nacional
BILLETES Cantidad TOTAL
100.000 — —— =
50.000 4 200 000-
20.000 3 60000
10.000 — —_
5.000 ) SQ00-
2.000 = 14000 -
1.000 \ 1080
Monedas
1.000 b | 700
500 16 SO0y
200 F) A4Q00-
100 6 60-
50 4 2 O0-
5.- TOTAL MONEDA NACIONAL 296 200 -
6.~ Moneda Extranjera Dolares
7 TASA DE CAMBIO DEL HOTEL (INFORMACION DADA POR TESORERIA)  CIFRA
™= EN PESOS
BILLETES Cantidad TOTAL
100 e
50 -
20 e 5
10 / -
5 /"’ .
2 _‘_‘_,.,-#’""r 2
1 "‘_,-v-“"— 3
DOLAR EN CAJA -
FONDO US$
VENTA EN DOLARES (DOLARES EN CAJA - FONDO US§ )
CONVERSION A PESOS (TOTAL VENTA EN DOLARES x TASA DE CAMBIO DE HOTEL) -
TOTAL CAJA (TOTAL EFECTIVO CAJA + CONVERSION DOLAR)| ¢ ¢ C‘ 6 200
VALOR PAID OUT (SEGUN SOPORTE DE RECEPCION}
VALOR TOTAL CAJA (TOTAL CAJA + VALOR PAID OUT) L-}_qG a_C}D
DIFERENCIA (VALOR TOTAL EN CAJA - SUBTOTAL 8 OOO
SOBRANTE
FALTANTE A000

Se obhsewom dos

OBSERVACIONES
vecibos de coja:

1LRC 1929 dulio /1T % 4000 Tronspogte. ol cenilo
o Re 1536 Julio S/ & 4000 Cotte de un vidiio
: : ~ Nombre
Firma Cajero Responsable del Arqueo
: SN ~ Flrma
Elaborado por.  Centrol Intermo = AL
Revisado y aprobado por: Gestion Documental CAMBIO YIO ACTUALIZACIONES
== DESCRIPCION DEL_|_RESPONSABLE DEL |

se elimina la opcion de Cesar Reina

07/04/2017)
o BUroS
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SOCIEDAD HOTELERA
TEQUENDAMA S.A.

14 L

SHT.200.035.91/1068

Cartagena de Indias DT, y C 11 de Junic de 2015

PARA: ADRIANA PEREZ CARDENAS
Jefe de Recepcion

1] e MARIA JOSE PABON CALDERON
Gerente Hotel Teguendama Inn Cartagena da Indias

ASUNTO: ACTUALIZACION DE MEMORANDO FONDO DE
RECEPCION

Por medio de la presente me permito actualizar la entrega de § 300.000 pesos los cuales
perienecen a la caja menor. sera manejado en recepcion como fondo de acuerdo al
memorando SHT 300035 91/333 dal 9 de noviembre de 2012. Esto con el fin de poder
maneiar vuelios de pagos realizados por los huespedes en el area de recepcion,

Favor confirmar la recepcidn de los documentos al corree: marna pabond@sht com.co

Atentamente

s I

;f . a3 g ¥ i\:\.'g i
\ki‘i‘i‘m%e)@ﬂ%ﬂ CA(DERON

ERENTE HOTEL TEQUENDAMA INN

Anexo: seportes originales 1 folios

Gestian Donumental
Origegi Financigis -Hotei Teiendams Sogois
Copia----Offcina Adarinistrabiva Holsl

hitps:fmail.google.comimail/wfinbox/ 1 5a99da30fDd06C? projector=1 mn
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SOCIEDAD HOTELERA TEQUENDAMA 5.4,
GEREMCIA GENERAL

OFICIN# DE CONTROL IHTERNO Veralon: 2
e e i ot PN A o N SRS (S
PAGINAS | DE 3

Fecha 07/04/2017

VALOR EN PESOS
1.+ |Fondos Fijas g
2.+ |Fomdo Cajeio 2O 000
3o |Vator recawdo (segan reports de) cajaro Opera & Micros) il i H ] O 5
z. SUB. TOTAL[$ 0 __A0G 000
o _“:; AR P . Moneda Naclonal
BILLETES Cantidad TOTAL
B 100 000 ' —r
....... BB.000 P 1 e 50 00():
TG00 - A i A (2\“1‘('}-
i L e
i 5.000
2.000 g i _ ('ii’,@
LA SMER SRR it ol U FRART S
TR : j e T8 o T
o ACH() -
i LG -
TOTAL MONEDA NACIONAL 300 0G0
B.- i Monoda Extranjora Dolares
7 fﬂ‘i.’\ lél' CAMBIO DEL HOTEL {INFORMACION DADA POR TESORERIAY  CIFRA
iy EN PESOS
. BILLETES Cantidad TOTAL
10d : g
“w_-e"';-“"\r‘ ...............
e ’.T-

DOLAR EN CAJA]

FONDO LSS

C.()N‘J[R‘;IDN A PESOS (TOTAL VENTA EN DOLARES x T.‘&Sﬂ DE CAMBIO DE HOTEL)

VENTA EN DOLARES {DULARE“ EN CAJA - FONDO USS |

 TOTAL GAJA (TOTAL EFEGTIVO GAJA + CONVERSION DOLAR) 30000

VALOR PAID OUT (SEGUN SOPORTE DF Ri: RECEPCION]

VALOR TOTAL CAJA (TOTAL GAJA + VALOR PAID OUT) B

DIFERENGIA (VALOR TOTAL EN CAJA - SUBTOTAL -
 SOBRANTE
FALTANTE
QUSERVACIONES i

Elakaiuades (o Cusliol in faio
Ravisads v upeabads pon T3Eston Docainental

argang 50 alnind Ja opeion da

fosad Hilna
i {ing i
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SOCIEDAD HOTELERA TEQUENDAMA S.A.

GERENCIA GENERAL

\ I OFICINA DE CONTROL INTERNO Versidn: 2
PLANILLA DE ARQUEOS DE CAJA DE RECAUDO PAGINAS 1 DE1
Fecha 07/04/2017

Nombre del Cajero: ﬁ_ﬂd_rm_B&

Seccion : Re CE‘_PC N ‘_:.)O\‘H

Mo 1D Fecha del Arqueo: _T; ,H‘Q W £ “'1
ey MoclO dora: S e 30 am

CONCEPTO VALOR EN PESOS
1.- |Fondos Fijos
2.- |Fondo Cajero 300000
3.- |Valor recaudo (segln reporte del cajero Opera ¢ Micros) O
. SUB- TOTAL(S 0 30C 000
| Moneda Nacional
BILLETES Cantidad TOTAL
100.000 =
50.000 5 cS0000
20,000 2 40 CA0-
10.000 FECTRELS
5.000 ——
2.000 4- S 000-
1.000 =
Monedas Wt
1.000 z
500 4 1500 -
200 a 400 -
100 A 100 -
50 —
5.- TOTAL MONEDA NACIONAL A00 000
6.- Moneda Extranjera Dolares
7. | TASA DE CAMBIO DEL HOTEL (INFORMACION DADA POR TESORERIA)  CIFRA
: EN PESOS
BILLETES Cantidad TOTAL
100 ]
50 /f T
20 z
10 f,-/ N
5 -
2 _‘_d____.--""‘ -
1 &
DOLAR EN CAJA .
FONDO US$
VENTA EN DOLARES (DOLARES EN CAJA - FONDO USS ) .
CONVERSION A PESOS (TOTAL VENTA EN DOLARES x TASA DE CAMBIO DE HOTEL) 5
TOTAL CAJA (TOTAL EFECTIVO CAJA + CONVERSION DOLAR)[ 30000

VALOR PAID OUT (SEGUN SOPORTE DE RECEPCION)

VALOR TOTAL CAJA (TOTAL CAJA + VALOR PAID OUT)

DIFERENCIA (VALOR TOTAL EN CAJA - SUBTOTAL

SOBRANTE

FALTANTE

OBSERVACIONES

Flrma Cajero

Responsable del Arqueo

Nombre

Flrma

Elaborade por.  Control Intermo

Revisado y aprobado por: Gestion Documental

[FECHA

CAMBIO ¥/O ACTUALIZACIONES

DESCRIFCION DEL_|

07/04/2017)

se elimina la opcion de
BUTDS

|__RESPONSABLE DEL_|

Cesar Reina

Pag. 1
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SOCIEDAD HOTELERA TEQUENDAMA S.A.

GERENCIA GENERAL

OFICINA DE CONTROL INTERNO

Versién: 2

PLANILLA DE ARQUEOS DE CAJA DE RECAUDO

PAGINAS 1 DE1

Fecha 07/04/2017

Nombre del Cajero: \" i f o ies

! Fecha del Arqueo: _1¢3} 7 g

seccion:[Restaronds Comancks & Hora:

1235 F:m',

CONCEPTO VALOR EN PESOS
1.- [FondosFios (Jem\o Tulic 6 /11 ‘ 762 300
2.- |Fondo Cajero A8 GO0
3.- |Valor recaudo (segln reporte del cajero Opera 6 Micros) E:’.E‘.G 8 O
4.- SUB- TOTAL[$ 0 1 26T 100
| Moneda Nacional
BILLETES Cantidad TOTAL
100.000 —_ —— -
50.000 0 500 000 -
20.000 J1 220000 -
10.000 i3 130 OO0 -
5.000 23 415 000 -
2.000 ) 250 0aG -
1.000 e :
Monedas pp——
1,000 z 2 500 -
500 25 13 900 -
200 2 400 -
100 5 1 SOG -
50 2 OO -
5.- TOTAL MONEDA NAGIONAL 1236900 -
6.- Moneda Extranjera Dolares
TASA DE CAMBIO DEL HOTEL (INFORMACION DADA POR TESORERIA) CIFRA
o EN PESOS
BILLETES Cantidad TOTAL i
100 s
50 e
20 = -
10 —
5 _
2 -
‘i -

DOLAR EN CAJA -

FONDO US%

VENTA EN DOLARES (DOLARES EN CAJA - FONDO USS ) z

CONVERSION A PESOS (TOTAL VENTA EN DOLARES x TASA DE CAMBIO DE HOTEL) -

TOTAL CAJA (TOTAL EFECTIVO CAJA + CONVERSION DOLAR) -

VALOR PAID OUT (SEGUN SOPORTE DE RECEPCION)

VALOR TOTAL CAJA (TOTAL CAJA + VALOR PAID OUT)| 1'23G-S00
DIFERENCIA (VALOR TOTAL EN CAJA - SUBTOTAL .
SOBRANTE
FALTANTE 6 040
OBSERVACIONES

Desoyunos 5 voles

Ffoewzo Acrieo

Almuecrze & vm\lf:% Fueizg Aeweg
| i olcs Tag's
Almyecizoe e vV Aot B

Almuieizo 10 Noles
Fog-.rz

Responsable del Arqueo

Tocinetlo B 25.160

v

44 CO'TQE‘O
QY 30\“\3) ;
Elabarado por.  Control Intemo

Firma Cajero
Revisado y aprobado por: Gestion Documental

TAMBIO VIO ACTUALIZACIONES

FECHA

DE

[_RESPONSABLE DEL |

Q7042017

se elimina la opcion de
BUIs

Cesar Reina

Pag. 1
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GIBAL ¥ FECHA.

(o Feaeer! 703
Vups, TRERES

PAGADD A:

POR CONEEPTO BE: .
oSt BAS § CadeRe  COMNDO
(ST e

VALDR (EH LETRAS):

DeSCLVATS  SErerM- 7 oChe (LU

S CED wES cj - /(.{ [( fi-r,;; Pt

caninn. Elﬂmw DE lﬂ}illf RID

uuuuuuuu

Cajera uasino Lomanao wenerai

DE: ELKIN TRIANA MORA
Coordinador General Catering Tequendama

ASUNTO: ENTREGA BASE CAJERO

Se hace enlrega de la base Cdjero, para uso exclusivo en las cajas registradoras
del Comando General por un valor de DOSCIENTOS SETENTA Y OCHO MIL
SEISCIENTOS PESOS $ 278.600 M/Cle.

Cordialmente,

g

it ANA MORA
Coordinador General Catering Tequendama

Elabord: Diona Conlreras Ollcina Calering Tequendama

GESTION DOCUMENTAL.

Original: Dependencia deslinatarla (serle o subseriz a que hayo lugor).
Coplon Dependenclaremilente [sere o subserie a que haya lugar).

PBX: (57-1) 3820300 * Fax:(57-1)282 2860 * Cra. 10 No, 26 - 21 www.shteguendama.com
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SOCIEDAD HOTELERA TEQUENDAMA S.A.

GERENCIA GENERAL

OFICINA DE CONTROL INTERNO

Versidn: 2

PLANILLA DE ARQUEOS DE CAJA DE RECAUDO

PAGINAS 1 DE 1

Facha 07/04/2017

Nombre del Cajero: 1N ( IE:,! f"\‘dﬂﬂtj

Fecha del Arquao:_:-_d] A AN

= ;
Seccién : H‘E_S{QUiOFﬂ'C: COmCIr\dc 6 Hora: 4 OB pm .
CONCEPTO VALOR EN PESOS
1- [FondosFios ((Verto Tolie G [17) AQ s 400
2.- |Fondo Cajero = 'l 8 00D
3.- |Valer recaudo (segtin reporte del cajero Opera 6 Micros) TEe 1y
4.- suB-ToTALlS0  \'QQ0G 100
[ Moneda Nacional
BILLETES Cantidad TOTAL
100.000 E
50.000 ' 3IH0C AGO-
20.000 a5 A0 QoG-
10.000 23 230 G
5.000 T 5%9 O00-
2.000 120 A4 Q0 -
1.000 [ 6 QCQ0 -
Monedas
1.000 — -
500 95 4°{ 500-
200 oh {200 -
100 5¢ 8 20/ -
50 & _ 300 -
5.- TOTAL MONEDA NACIONAL 113 2Co .
B.- Moneda Extranjera Dolares
TASA DE CAMBIO DEL HOTEL (INFORMACION DADA POR TESORERIA)  CIFRA
Lig EN PESOS
BILLETES Cantidad TOTAL "
100 e
50 g =
20 e -
10

5

2

1

DOLAR EN CAJA 2

FONDO USS

VENTA EN DOLARES (DOLARES EN CAJA - FONDO USS ) -

CONVERSION A PESOS (TOTAL VENTA EN DOLARES x TASA DE CAMBIO DE HOTEL) -

TOTAL CAJA (TOTAL EFECTIVO CAJA + CONVERSION DOLAR) i

VALOR PAID OUT (SEGUN SOPORTE DE RECEPCION)

VALOR TOTAL CAJA (TOTAL CAJA + VALOR PAID oUT)| |'Q (3 2CO

DIFERENCIA (VALOR TOTAL EN CAJA - SUBTOTAL -

SOBRANTE 14100
FALTANTE
OBSERVACIONES
Almuer 70 28 vo\es Comanob
AlmucizC 20 volcs  Avmogdo
Almyei2c 13 voles  Fuerzo Aeweo

Desdayuro Lo

Vekes

Firma Cajero /f@’ Responsable del Arqueo

Fuesre Acrco

Nombre Aadveo (o

Flmh_?ﬁ

Elatorado por.  Centrol Interno

Rewvisado y aprobado por: Gestion Documental

CAMBIO VIO ACTUALIZACIONES

[FECHA

DESC [ RESPONSABLE DEL |

58
eul

0710412017

elimina la opcion de
ros

Cesar Reina

Pag. 1

163



No.
" o [Feacere/ 27
PAGARD A 5/ «":'I/‘Ur '—-(ﬁﬁ_ﬂ) A s 2_‘%8 60‘:)
POR COHCEPTO DE: ﬁfg\,?,s &.\JQ'L (Lﬂ\j,-‘\. /Lf,. b«__ﬂ‘:’?_,_-'__fzyﬂ\:‘sﬂé B
CAJ $26%  (aAiexPu (G EM 2

| 54

CIUDAD ¥V FEGHA,

VALOR (EM LETRAS).

Descrores  Seqiniwe 7 Ol 7Ll

Se1s i e~v1eS  Pesas /‘({Cﬁ :
TN FIFMA Y SELLO DEL BENEFICIARID

"J'_: --—:'_{';.';—./S"-"_ drmms s _EW_"'___'“" T

" APROBA!

=

N

--------

Cajera Casino Comando General

DE: ELKIN TRIANA MORA
Coordinador General Catering Tequendama

ASUNTO: ENTREGA BASE CAJERO

Se hace enlrega de la base Cajero, para uso exclusivo en las cajas registradoras
del Comando General por un valor de DOSCIENTOS SETENTA Y OCHO MIL
SEISCIENTOS PESOS § 278.600 M/Cte.

Cordiaglmenle,

Coordinador General Catering Tequendama

N > .—.—-._._, 4 IZ:'
TRIANA MORA /,,;V, p /b/;, T

: P | —
Elabord: Diona Conlreras Olicing Calaring lequendama -~ ) C’:) V?“ : z:.‘." -
GESTION DOCUMENTAL ( l G A 7 P
Oxiginol: Dependencia deslinalovia fserfe o subseriz o gue hoyo lugar). Az
Copia: Dependencia remilenle (sere o subserie a que haya lugar).

PBA(57-1) 3820300 % Fawe (57-1) 2822860 % Cra, 10 Mo, 26- 21 SR G EINERS L)






Sy GERENCIA GENERAL
I OFICINA DE CONTROL INTERNO Version: 2
PLANILLA DE ARQUEOS DE CAJA DE RECAUDD  |LAGINAS 1 DE1
Fecha 07/0412017

SOCIEDAD HOTELERA TEQUENDAMA S.A.

Nombre del Cajero: A\h(—b t'fﬁ BC)‘!'O n

Seccion :

Fecha del Arqueo; _1ui 1 /{*T

S « Hora; ) A5 pl‘ﬂ

CONCEPTO VALOR EN PESOS
1- |[FondosFios  ( \erda TJolio 6 /1) | 335 500
2.- |Fondo Cajero = ‘_l 8 GGO
3.- |Valor recaudo (segin reporte del cajero Opera 6 Micros) J LGQ w100
. SUB- TOTAL|$ 0 2’714 800
[ Moneda Nacional
BILLETES Cantidad TOTAL
100.000 =
50.000 31 1'SBO OO
20.000 1Q 320 OCO
10.000 50) SO COG
5.000 31 1 59 Q00-
2.000 a9 1 96 COO-
1.000 \ L YN0y -
Monedas
1.000 — L5
500 2R 13 OGO -
200 = Sr
100 23 £.300 -
50 1 a6 -
5.- TOTAL MONEDA NACIONAL = L > B
6.~ Moneda Extranjera Dolares
7. |TASA DE CAMBIO DEL HOTEL (INFORMACION DADA POR TESORERIA) ~ CIFRA
3 EN PESOS _
BILLETES Cantidad TOTAL s
100 z
50 z
20 o "
10 :
5 — .
2 e =
1 = .
DOLAR EN CAJA .
FONDO USS

VENTA EN DOLARES (DOLARES EN CAJA - FONDO US$ ) -

CONVERSION A PESOS (TOTAL VENTA EN DOLARES x TASA DE CAMBIO DE HOTEL) -

TOTAL CAJA (TOTAL EFECTIVO CAJA + CONVERSION DOLAR) -

VALOR PAID OUT (SEGUN SOPORTE DE RECEPCION)

VALOR TOTAL CAJA (TOTAL CAJA + VALOR PAID ouT)| 2 11"1-350
DIFERENCIA (VALOR TOTAL EN CAJA - SUBTOTAL -
SOBRANTE| 2 550
FALTANTE
OBSERVACIONES

Almucizos 12 voles Comorch  (+4)

Almues zos 64 ~oles Ao

Almocizos 2% voles Tuaze Acieo

voleg Fuerze Acico

Desoyuno 3

4 Wl s

E_F’u:rlo

Réépoqddb!ﬁ dol Arqueo

(...

4)
Nombre_Poclica (]

Elabovado por.  Conirol Interno
Revisado y aprobado por: Geslion Documental

7

CAMBIO Y/O ACTUALIZACIONES
FECHA [ DESCRIPCION DEL |
070412017 se glimina la opcion de
BUIOS

| RESPONSABLE DEL |

Cesar Reina

Pag. 1

\Sb



. "RECIBO DE CAIA MENOR

o ) / Fespeie /2003 B
PRBADT A AL,JEJDL PAT i%‘keZE_M $ 7 /‘?5&,90
MOTE Papvstownl  BASY  CRORRe  (QDS
g el

URLOR (EN LETRAS): .
QuSCISES ~ Seqenv T Ot /Sl

@;15 (L G~ed  Peses ~ [L 1%

CaDIGE. FIRMA ¥ SELLO DEL RENEFICIARID x
J\mo _Xﬁ(x \?\ﬁmn
B 7ML J
aDIuF@FwIAs
PARA: ALBERTO BARON

Cajero Casino Comando General

DE: ELKIN TRIANA MORA
Coordinador General Catering Tequendama

ASUNTO: ENTREGA BASE CAJERO

Se hace entrega de la base Cajero, para uso exclusivo en las cajas registradoras

del Comando General por un valor de DOSCIENTOS SETENTA Y OCHO MIL
SEISCIENTOS PESOS $ 278.600 M/Ctle.

Cordialmente,

T ] | ST /@)LJVL”ﬂ' t—@ oien

. N TRIANA Mdr - . Fo &2 L@Q\

Coordinador General Catering Tequendama

Elalactds: Diono Conlreros Glicing Coledl na Tequendoma
GESTION DOCUMENTAL

Criginal: Dependencia destinalora (serle o subserle o que haya lugar).
Copla; Dependencia remifenie (sere o subseris o que haya lugen).

PRAC(S7-1) 3620300 % Fax (57-1) 2622860 % Cra. 10 No. 26- 21 STNIEGIERIERENERLI)
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SOCIEDAD HOTELERA TEQUENDAMA S.A.

GERENCIA GENERAL

OFICINA DE CONTROL I

NTERNO

Varsidn: 2

PLANILLA DE ARQUEOS DE CAJA DE RECAUDO

PAGINAS_ 1 DE 1
Fecha 07/04/2017

Nombre del Cajero: @uﬁm_{:[;*m C,tﬁ Fecha del Arqueo: X ST
Seccion ; ?ouqi ICOCIC O Hora: 6 *45 o
CONCEPTO VALOR EN PESOS
1.- |Fondos Fijos
2.- |Fondo Cajero 366\000
3.- |Valor recaudo (segtin reporte del cajero Opera 6 Micros) —
4.- SUB- TOTAL|S O 36‘q oo
[ Moneda Nacional
BILLETES Cantidad TOTAL
100.000 =
50.000 .
20.000 -
10.000 T 10000 -
5.000 = )} G OO -
2.000 31\ G2.CQQ -
1.000 1ep ) S 000 -
Monedas
1.000
500 JoT 53300
200 158 31000 -
100 321 32 100 -
50 28%¢ 14 400
5.- TOTAL MONEDA NACIONAL - 70 L, o
6.- Moneda Extranjera Dolares
il TASA DE CAMBIO DEL HOTEL (INFORMACION DADA POR TESORERIA)  CIFRA
: EN PESOS
BILLETES Cantidad TOTAL
100 2
50
20 =
10 E
5 .
2

1

DOLAR EN CAJA

FONDO US§

VENTA EN DOLARES (DOLARES EN CAJA - FONDO US$ )

CONVERSION A PESOS (TOTAL VENTA EN DOLARES x TASA DE CAMBIO DE HOTEL)

TOTAL CAJA (TOTAL EFECTIVO CAJA + CONVERSION DOLAR)

VALOR PAID OUT (SEGUN SOPORTE DE RECEPCION)

VALOR TOTAL CAJA (TOTAL CAJA + VALOR PAID OUT)

DIFERENCIA (VALOR TOTAL EN CAJA - SUBTOTAL

SOBRANTE

FALTANTE

[t

. £ —

Firma Cajero

OBSERVACIONES

Responsable del Arqueo

Nombre An:lm_fa:.’t

Firma

]

Elaborado por: Conlral [ntema
Revisado y aprobade por Gastion Documental

CAMBIO YIO ACTUALIZACIONES

O7/D472017)

DESCRIPCION DEL | RESPONSABLE DEL

se elimina la opcion de
euros

Cesar Relna

Pag. 1



e R +
| SECURITY ACCESS LTDA |
| Controles Acceso Vehicular |

| ACCESSCAN |
} ________________________________________ +
l.icenciado a : SOCIEDAD HOTELERA
FEUUENDAMA

CIERRE DE CAJA
Iecha : 2017-06-01 06:45
Responsable : EDWIN F
EDWIN F
Dinero reportado = $0,00
Direro en caja . $0,00
Diferencia ' $0,00

Firma
)) :—_""————_""“"_—”““—"‘“‘*::::: (\
EOWIN F 2017-06-01 06:45:17
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