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SOCIEDAD HOTELERA J
TEQUENDAMA S.A. '

MEMORANDO

SHT. 330.035.91 / 20171100029003
0000

Bogota, 02-12-2017

PARA: SUGEIDIS VILLA
Administradora Hotel Tequendama Inn Santa Marta

LUISA FERNANDA JIMENEZ
Administradora Hotel Tequendama Inn Cartagena

NATALIA CORDOBA
Administradora Hotel Tequendama Inn Estacién

CAROLINA INFANTE
Coordinadora de Suites (E )

JENIFER CHIVATA
Jefe de Lavanderia

DE: HENRY MOLANO VIVAS
Jefe de Control Interno

ASUNTO: INFORME DE SEGUIMIENTO AL FONDO FIJO DE LAS CAJAS DE
RECAUDO DE LAS UNIDADES ESTRATEGICAS DE NEGOCIO DE
LA SOCIEDAD HOTELERA TEQUENDAMA.

INTRODUCCION ]

Dentro de las funciones sefialadas en la Ley 87 de 1993 y sus decretos reglamentarios,
se indica que la evaluacion y el seguimiento, independiente y objetivo es uno de los roles
mas relevantes de la responsabilidad que le corresponde a Control Interno por lo cual es
la encargada de la evaluacion independiente del Sistema de Control Interno y de proponer
las recomendaciones y sugerencias que contribuyan a su mejoramiento y optimizacion y
asi mismo dar cumplimiento a lo establecido en el decreto 2768 de 2012, en el articulo 12

‘... las oficinas de control interno, deberan efectuar arqueos periddicos Yy sorpresivos

independientemente de la verificacion por parte de las dependencias financieras de los
diferentes organos y de las oficinas de auditoria...”
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De acuerdo con lo anterior, a continuacion se presenta el resultado del ejercicio de
evaluacion practicado a los procesos de arqueos al fondo fijo de la caja recaudadora de
acuerdo a la resolucion 20172040000264 de Marzo 1 de 2017 y arqueos al fondo fijo de
cajas menores segun resolucién No. 20172040000224 de Marzo 01 de 2017, mediante
las cuales se establecen los montos fijos de los diferentes puntos del Hotel Tequendama.

B “METODOLOGIA

Para llevar a cabo las actividades enmarcadas en el seguimiento, se procedio a solicitar
los actos administrativos por la cual se reglamenta la constitucion y funcionamiento del
fondo fijo de la caja recaudadora y de cajas menores de las dependencias y unidades
estratégicas de negocios de la Sociedad Hotelera Tequendama S.A., luego se aplico la
lista de chequeo con el fin de obtener la informacion requerida del procedimiento que
ejecuta y desarrolla el funcionario que maneja la caja de recaudo verificando que dicho
procedimiento se ejecute acorde con lo establecido en Resolucion.

Las evidencias correspondientes se recogieron por un muestreo aleatorio a las cajas de
recaudo y cajas menores de algunas dependencias y unidades estratégicas de negocios
de la Sociedad tales como: Recepcion Hotel Tequendama Inn Cartagena, Recepcion
Hotel Tequendama Inn Santa Marta, Recepcion Hotel Tequendama Inn Estacion-
Buenaventura, Recepcion Hotel Bogota y Café Gourmet mediante:

Verificacion Fisica
Verificacion verbal indagacion
Verificacion Ocular
Verificacion escrita

I _ OBJETIVO

Verificar y efectuar seguimiento al cumplimiento de la normatividad vigente relacionada
con el fondo fijo de la caja de recaudo y de cajas menores asi como los procedimientos y
controles establecidos para el funcionamiento, manejo y ejecucion de los recursos de los

fondos fijos, de las dependencias y unidades estratégicas de negocios de la Sociedad
Hotelera Tequendama S.A.

l = ALCANCE

Determinar mediante el analisis documental, como es el comportamiento del manejo del
fondo fijo de la caja de recaudo y de las cajas menores de las dependencias y unidades
estratégicas de negocios de la sociedad en la ejecucion y desarrollo del procedimiento, y
que los dineros destinados para la constitucion de dicha caja sean utilizados para sufragar
las necesidades de cada punto de negocio, que contribuyan a la correcta y buena
prestacion del servicio en la Sociedad Hotelera Tequendama.
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RESULTADOS

1.

Se evidencio el monto del fondo fijo de la caja de recaudo de recepcion Hotel
Tequendama Inn Estacién Buenaventura, de acuerdo al documento de traspaso
interno el valor del fondo fijo es una suma en pesos colombianos equivalente a
$ 200.000.00. Asi mismo, se realizo el conteo del dinero el dia 01 de Diciembre de
2017 a las 6:30 am a la funcionaria Norly Gil Restrepo, quien es la cajera de turno
responsable, dando como resultado lo siguiente:

FONDO CAJERO $  200.000,00
VALOR RECAUDO S .
TOTAL $  200.000,00
BILLETES CANTIDAD VALOR
$ 50.000,00 2 $  100.000,00
5 5.000,00 6 $ 30.000,00
$ 2.000,00 34 4 68.000,00
S 1.000,00 0 5 o
MONEDAS CANTIDAD VALOR
5 200,00 6 S 1.200,00
s 100,00 4 S 400,00
4 50,00 8 S 400,00
TOTAL $  200.000,00
DIFERENCIA $ -

2. Se verifico el monto del fondo fijo de la caja de recaudo de Restaurante Hotel

Tequendama INN Estacion-Buenaventura, de acuerdo al documento de traspaso
interno el valor del fondo fijo es una suma en pesos colombianos equivalente a
$ 300.000.00. Se practico el conteo del dinero el dia 01 de Diciembre de 2017 a
las 6:40 am a la funcionaria Nidia Angulo, quien es la cajera de turno responsable,
se evidencio lo siguiente:

FONDO CAJERO T 1s  300.000,00
VALOR RECAUDO (SEGUN REPORTE SISTEMA) S -
TOTAL S 300.000,00
BILLETES CANTIDAD VALOR

S 50.000,00 0 S -

S 20.000,00 2 5 40.000.00
4 10.000,00 1 $ 10.000.00
$ 2.000,00 0 s -

$ 5.000,00 50 S 250.000.00
TOTAL $ 300.000.00
DIFERENCIA s

Se observo el monto del fondo fijo de la caja de recaudo de recepcion Hotel
Tequendama Inn Santa Marta, de acuerdo al documento de traspaso interno el
valor del fondo fijo es una suma en pesos colombianos equivalente a
$ 300.000.00. Asi mismo, se practico el conteo del dinero el dia 01 de Diciembre
de 2017 a las 6:50 am a la funcionaria Martha Aragén, quien es la cajera de turno
responsable, dando como resultado lo siguiente: @
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FONDO CAJERO $  300.000,00
VALOR RECAUDO $ -
TOTAL $  300.000,00
BILLETES CANTIDAD VALOR
$ 50.000,00 1 $ 50.000,00
$ 20.000,00 0 S -
$ 10.000,00 22 $  220.000,00
$ 5.000,00 2 $ 10.000,00
$ 2.000,00 3 $ 6.000,00
3 1.000,00 0 s 2
MONEDAS CANTIDAD VALOR
$ * 200,00 1 3 200,00
RECIBO DE CAJA TRANSPORTE S 15.000,00
TOTAL $  301.200,00
DIFERENCIA SOBRANTE $ 1.200,00

Asi mismo, se evidencio un recibo de caja menor por valor de $ 15.000 por
concepto de transporte por salida tarde del evento, a las funcionarias Karilis Arias
y Johana Lodo.

Se observo el monto del fondo fijo de la caja de recaudo de recepcion Hotel
Tequendama Inn Cartagena, de acuerdo al documento de traspaso interno el valor
del fondo fijo es una suma en pesos colombianos equivalente a
$ 300.000.00. Asi mismo, se practico el conteo del dinero el dia 01 de Diciembre
de 2017 a las 7:00 am al funcionario José Luis Rodriguez, quien es el cajero de
turno responsable, informando que se encuentra un recibo de caja por transporte
aeropuerto-hotel a la Sefiora Katherin Serrano, dando como resultado lo siguiente:

FONDO CAJERO S 300.000,00
VALOR RECAUDO $ x
TOTAL $  300.000,00
BILLETES CANTIDAD VALOR
$ 50.000,00 4 $  200.000,00
S 20.000,00 3 $  60.000,00
$ 5.000,00 2 S 10.000,00
MONEDAS CANTIDAD VALOR
5 1.000,00 2 S 2.000,00
S 200,00 8 S 1.600,00
3 100,00 12 $ 1.200,00
s 50,00 4 S 200,00
RECIBO DE CAJA TRANSPORTE S 25.000,00
TOTAL $  300.000,00
DIFERENCIA $ .

5. Se evidencio el monto del fondo de la caja de recaudo a Recepcién Suites

Tequendama, el cual de acuerdo a la Resolucion 20172040000264 de 2017
corresponde a una suma en pesos colombianos equivalente a uno y medio
salarios minimos mensuales legales vigentes ($ 1.107.000,00) y adicional
quinientos dolares americanos (US$ 200.00). De acuerdo a lo anterior, se practico
el conteo del dinero el dia 01 de Diciembre de 2017 a las 07:50 am al funcionario
Jonathan Latorre, el cual era el cajero de turno responsable, segun el arqueo

»
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realizado, se pudo evidenciar lo siguiente:

FONDO FIJO CAJA DE RECAUDO S 1.107.000,00
FONDO CAJERO S -
VALOR RECAUDO (SEGUN REPORTE SISTEMA) S 1.272.000,00
TOTAL $  2.379.000,00
BILLETES CANTIDAD VALOR
$ 50.000,00 a1 $  2.050.000,00
(S 20.000,00 0 $ -
$ 10.000,00 1 5 10.000,00
S 5.000,00 6 5 30.000,00
S 2.000,00 90 $  180.000,00
$ 1.000,00 94 S 94.000,00
MONEDAS CANTIDAD VALOR
$ 1.000,00 0 S -
$ 500,00 18 S 9.000,00
$ 200,00 24 S 4.800,00
$ 100,00 2 5 200,00
TOTAL $ 2.378.000,00
DIFERENCIA FALTANTE EN PESOS S 1.000,00
MONEDA EXTRANJERA
BILLETES DOLARES CANTIDAD VALOR
$100,00 2 usD 200,00
$50,00 0 usD -
TOTAL MONEDA EXTRANJERA usD 200,00
DIFERENCIA EN DOLARES $ -

6. Se verifico el monto del Fondo fijo de la caja de Recaudo de la Unidad Estratégica
de Negocio de Lavanderia, de acuerdo a la Resolucién el valor del fondo fijo es
una suma en pesos colombianos equivalente a medio salario minimo mensual
legal vigente. ($ 369.000.00). Se practico el conteo del dinero el dia 01 de
Diciembre de 2017 a las 8:42 am a la funcionaria Sorany Nohava, quien es la
cajera de turno responsable de este punto, dando como resultado lo siguiente:

FONDO CAJERO S 369.000,00
VALOR RECAUDO S 25.600,00
TOTAL $  394.600,00
BILLETES CANTIDAD VALOR
S 50.000,00 3 S 150.000,00
S 20.000,00 1 S 20.000,00
S 10.000,00 7 S 70.000,00
S 5.000,00 0 $ -
S 2.000,00 29 ) 58.000,00
| S 1.000,00 18 S 18.000,00
MONEDAS CANTIDAD VALOR
S 1.000,00 6 S 6.000,00
S 500,00 67 S 33.500,00
S 200,00 126 S 25.200,00
5 100,00 137 S 13.700,00
S 50,00 7 S 350,00
TOTAL S 394.750,00
DIFERENCIA SOBRANTE S 150,00
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[ RECOMENDACIONES

Teniendo en cuenta la informacion presentada anteriormente, la oficina de Control Interno
recomienda continuar cumplimiento con los procedimientos emanados en la resolucion,
dandoles el manejo correspondiente a los fondos fijos de las cajas de Recaudo y Cajas
Menores de las dependencias y de las Unidades Estratégicas de Negocio.

Asi mismo, es importante realizar el seguimiento por parte del Jefe del area a los
resultados de los arqueos realizados:

» Caja de recaudo Recepcion Santa Marta Sobrante por valor de $ 1.200
» Caja de recaudo Recepcion Suites Faltante por valor de $ 1.000
> Caja de recaudo Lavanderia Externa Sobrante por valorde $ 150

Cordialmente,

ANEXO  Formatos Arqueos de Caja

Elabord: Andrea del Pilar Cogua Paez— Auditora Oficina de Control Interno

GESTION DOCUMENTAL.

Original: Oficina Control interno

Copia: Gerencia General
Gerencia Operaciones
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SOCIEDAD HOTELERA TEQUENDAMA 5.A.
GERENCTA GENERAL |
OFICINA DE CONTROL INTERNO Verslan: 1
) PAGINAS 1 DE 1
PLANILLA DE ARQUEDS DE CAJA DE RECAUDO Fachia 1SRATNT
Nombre del Cajero: Nl ! Gl Ple il & ﬂ(l Fachq del Arqueo:~.. e J—f 17
Secclbn Rere (K_I[M'\ {’Cs‘irﬁf“v‘sh ¢ Horat: &, 30 ﬂ‘!‘ﬂ
CONCEPTO VALOR EN PESOS
1.- |Fondos Fijos
2.- |Fondo Cajero 200 aO0
1. |Valdr recaudo (segin reporte del cajero Opera 6 Micros) e
4.- SUB- TOTAL|3 0 2040 000
| Moneda Naclonal
HILLETES Cantidad TOTAL
100.000 = :
50.000 e VOO :
20.000 e -
| 10.000 - .
- 5.000 a AO0OC
2.000 | Y a8 000
1.000 L -
Monedas
1.000 o -
500 —— =
200 o} L 3O):
00 ik A00)-
50 F Ay
5.- TOTAL MONEDA NACIONAL 200 ¢OO -
8.~ Moneda Extranjera Dolares
1 TASA DE CAMBIO DEL HOTEL (FNFORMACQON DADA POR TESORERIA) GIFRA
N PESOS
_ BILLETES Cantldad : TOTAL e
100 T
~ 50 — "
20 E_,A,-r‘”/' -
in e
i e -
2 o s
1 T
DOLAR EN CAJA
. FONDO USS |
VEMNTA EN DOLARES (DOLARES EN CAJA - FORNDO uss)
COMVERSION A PESOS (TOTAL VENTA EN DOLARES x TASA DE CAMBIO DE HOTEL) -
TOTAL CAJA (TOTAL EFECTIVO CAJA‘ + CONVERSION DOLAR) -
VALDOR EAID OUT (SEGUN SOPORTE DE RECEPCION) "
VALOR TOTAL GAJA (TOTAL CAJA + VALOR PAID 0UT)| 2 (3O GOO
DIFERENGIA (YALOR TOTAL EN CAJA - SUBTOTAL
SOBRANTE
FALTANTE
FONDO EN EUROS (SOLO RECEPCION)
EURQOS EN CAJA
DIFERENGIA EURDS -
OBSERVAGIONES T
Eiabu;édu por Ce’nlml ﬂs;m

Revisada y aprabada per: Geslion Documental / I CAMBIN Y10 ACTUALIZAGIOHES

IErsiia T Recrmnrirm am [ Reeeadean @ ne 1

ng. i}



SOCIEDAD HOTELERA TEQUENDAMA 5.A.
GERENCIA GENERAL
OFICIMA DE CONTROL INTERNO Varsidu: 1
PLANILLA DE ARQUEOS DE CAJA DE RECAUDD :::j;”:fﬂ 1;20015 1
Nombre det Cajere: _PN1c)ioy  Aamule Fecha del Arqueo: Ty i 31T
Y = E‘ "'f“ 3 i iLs
secoion : Reatmy romie § = C\EJ'O(TL— g Hora 6 4 O OTT“'
CONCEPTO VALOR EN PESOS
1.- |Fandos Fijos
2. |Fando Cajero 300 oo
3.« |Valor recaudo (segun reporte del cajero Opera 6 Micros)
4.- SUB- TOTAL($ 0 300 oG
| ) Moneda Nagional
BILLETES Canlidad TOTAL
100.000 ™ Z
50,000 B
ks 20,000 | Q-
10.000 1 {1 QDD
5.000 50 250 Q00
2.000 o 2
1.000 i
Monedas
1.000 - =
500 F—— =
200 s
100 -
50 Facy
5.- TOTAL MONEDA NACIONAL 300 oG -
6.~ Moneda Extranjera Dolares
9 TASA DE CAMBIO DEL HOTEL (INFORMACION DADA POR TESORERIA) CIFRA
= PESOS
BILLETES Cantidad ToraL,
100 e
50 T
20 e 7
10 s .
5 e
2 e -
‘ _'),_.w"” -
DOLAR EN CAJA
FONDO USS
VENTA EN DOLARES (OOLARES EN CAJA - FONDO USS ) -
CONVERSION A PESOS (TOTAL VENTA EN DOLARES % TASA OE CAMBIO DE HOTEL)
TOTAL CAJA (TOTAL EFECTIVO CAJA + CONVERSIGN DOLAR) a
VALOR PAID OUT (SEGUN SOPORTE DE RECEPCIOHN)
VALOR TOTAL CAJA (TOTAL CAJA + VALOR PAID OUT) (O} §1010
DIFERENCIA (VALDR TOTAL EN CAJA - SUBTOTAL
’ SOBRANTE
FALTANTE
FONDO EN EUROS (SOLO REGEPCION)
EUROS EM CAJA
DIFERENCIA EUROS -
OBSERVAGIONES
' Flnna Galero_ ¢
Erabc-;adtl po;.'r Cénleol tnl;mo

Revisaro y aprobado por: Gastien Decumental

CAMBIO YiO ACTUALIZACIONES

CRIPCION DE

}?ECH A

Pag. 1
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" GERENGIA GENERKL

GFIGINA DE CONTROL INTERNO

" [Gaieton; 1

FAGINAS A DE1
7

PLAHU-I-A DE ARQHEDS DE CAJA DE I{EC&UOO

CONCEPTO

_|Feonadii

" VALOR EN PESOS

1.+ |IFondos Fijos

2.- |FondoGajero

3. |Valor recanitlo (segun reporle del cajero Opbia § Mioros)

300 000

4c SuB- TOTAL§ 0 300 000
B Moneda Nasltonal "
BILLETES: Ganlldad TOTAL
100,000 il
50,000 1.
20,000 e -
~10.000 I )
6,000 o
2,000 3 _
1.000 o 2
Monedag - 3
1000 - o
) e ) s A
200 T _2Q0-
00 N -
80 - -
|6~ TOTAL MUNEDA NACIONAL d& 6 OO
{6.- Moiata Exlrnnjnm Dolires
b “TABA T CAMAIO DEL HOTRL (INFORMAGIGN DADA POR TRSORERIA) CIFRA
. PESOB
HILLWS . ~Ganligad : ; TOTAL o
100 i | Sl ' iy el
50 " o N
| A —————-
0 | i e, .
2 T iy
i T -
L f] . B’tﬁ[’AR EN GF\'JA
: VENTA B DOLARES (B01AER BNV GAJA - FOND
L-ONVERSIGN APEBOS (TOTAL VENTA EN DOLARES % TAJA DE CAMBIO DE HOTEL) -
' mrm GAJA (TOTAL EFEGTIVO CAJAS convant@m DOLAR) A
VALOT PAIN GUT (SEGUN SOPORTEDE REGEPCION)| 15,000
VALOR TOTAL CAJA {TOTAL GAJA + VALOR PAIDOUTI| 303 ). 2.00)
ElilIF.ER.EN(}M\_ _(VALGR_ TOTALEN GAJA - SUBTOTAL "
SOBRANTE 1200
FALTANTE

FONDO EN EUROS (SOLO HEGEPCDN) .

EUROS EN CAJA|

DIFERENCIA EUROS

L ()

Hes’iiacm ¥ xmhsun for; Gestlay Docuipental

I'\eub(_} de u:uu pcu h(}.ﬁ*qu '%ggi?&J §000. evento
\ = Af o] 4 e~ 'I
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SOCIEDAD HOTELERA TEQUENDAMA S.A.
GERENCIA GENERAL
OFICINA DE CONTROL INTERNO

Version: 1
PAGINAS 1 DE1

l Fecha 13/01/2017

PLANILLA DE ARQUEOS DE CAJA DE RECAUDO

Nombre del Cajero: I(]ﬁg Lg} 1S Bm;h |§:q1 X" 7z Fecha del Arqueo: _D Y C A t
Seccion : Bﬁ_cepf_\gn_[:gﬂg_q_e_ Hora: 1 OO0 om

CONCEPTO VALOR EN PESOS
1.- |Fondos Fijos
2.- |Fondo Cajero 300 OOO
3.- |Valor recaudo (segun reporte del cajero Opera 6 Micros)
4.- SUB- TOTAL|$ 0 300 000
| Moneda Nacional
BILLETES Cantidad TOTAL
100.000 :
50.000 4 200 000-
20.000 3 60 GO0-
10.000 - 3
5.000 2 10 OC0-
2.000 -
1.000 -
Monedas
1.000 2 2000-
500 — z
200 8 16 00-
100 13 1 20Q-
50 A 200-
5.- TOTAL MONEDA NACIONAL 275000 -
6.- Moneda Extranjera Dolares
4 TASA DE CAMBIO DEL HOTEL (INFORMACION DADA POR TESORERIA) CIFRA
i PESOS
BILLETES Cantidad TOTAL
100 3
50 =
20 -
10 =
5 -
2 =
1 -
DOLAR EN CAJA =
FONDO US$
VENTA EN DOLARES (DOLARES EN CAJA - FONDO US$ ) -
CONVERSION A PESOS (TOTAL VENTA EN DOLARES x TASA DE CAMBIO DE HOTEL) -
TOTAL CAJA (TOTAL EFECTIVO CAJA + CONVERSION DOLAR)
VALOR PAID OUT (SEGUN SOPORTE DE RECEPCION) 25000

VALOR TOTAL CAJA (TOTAL CAJA + VALOR PAID oUT)| 300 Q00
DIFERENCIA (VALOR TOTAL EN CAJA - SUBTOTAL |
SOBRANTE
FALTANTE

FONDO EN EUROS (SOLO RECEPCION)
EUROS EN CAJA
DIFERENCIA EUROS

OBSERVACIONE ] T i
Recibo de COO SCIvieio 5 Tionsporic oplo hoter por

valor de % 25000 a _nombie de Tuon Coiles Berme o
Nombre (]
Firma Cajero Responsable del Arqueo —
2 Firma _ = g
Elaborado por. Control Interno ETA% [
Revisado y aprobado por: Gestion Documental CAMBIO Y/O ACTUALIZACIONES
IFECHA

|_DE: E ABLE DE|
|

Pag. 1
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- - SOCIEDAD HOTELERA TEQUENDAMA S.A.

\ GEREICIA GENERAL
OFICINA DE CONTROL INTERNO Version: 1
INAS 1 DE 1
PLANILLA DE ARQUEOS DE CAJA DE RECAUDO BAG g

Fecha 13/01/2017
Nombre del Cajero: 50ran = Nohavag Fecha del Arqueo: Aee) l B &
secaion: LOAVANACTIQ EXIONNG  Hoe  Bi42 OM

CONCEPTO VALOR EN PESOS
1.- |Fondos Fijos
2.- |Fondo Cajero 'Jeq 000
3.- |Valor recaudo (segun reporte del cajero Opera 6 Micros) pad 560G
4.- SUB- TOTAL[$ 0 394 600
| Moneda Nacional
BILLETES Cantidad TOTAL
100.000 - .
50.000 = 150000 -
20.000 1 20000 -
10,000 7 70000 -
5.000 —— 5
2.000 a9 58000 -
1.000 1% 155000 -
Monedas
1,000 G G000
500 & 33500 -
200 126 25200 -
100 E L 13 100 -
50 v | - 350~
5.- TOTAL MONEDA NACIONAL 3941160 -
6.~ Moneda Extranjera Dolares
7. TASA DE CAMBIO DEL HOTEL (INFORMACION DADA POR TESORERIA) CIFRA
: PESOS
BILLETES Cantidad TOTAL
100 R
50 -
20
10 il
5 — 3
2 - —
1 .

DOLAR EN CAJA .
FONDO US$
VENTA EN DOLARES (DOLARES EN CAJA - FONDO USS ) -

CONVERSION A PESOS (TOTAL VENTA EN DOLARES x TASA DE CAMBIO DE HOTEL) -

TOTAL CAJA (TOTAL EFECTIVO CAJA + CONVERSION DOLAR) 5
VALOR PAID OUT (SEGUN SOPORTE DE RECEPCION)

VALOR TOTAL CAJA (TOTAL CAJA + VALOR PAID OUT) ‘9)q4 I 50

DIFERENCIA (VALOR TOTAL EN CAJA - SUBTOTAL

SOBRANTE 150

FALTANTE
FONDO EN EUROS {SOLO RECEPCION)

EUROS EN CAJA

DIFERENCIA EUROS

OBSERVACIONES

4 Wﬂl% A I_’L?Q A Nombre /A
irma Cajero Responsable del Arqueo

Elaborado por:  Control Interno KN

Revisado y aprobado por: Gestion Documental CAMBIO Y/O ACTUALIZACIONES

FECHA D PCi DEL RESP LE DEL
1
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SOCIEDAD HOTELERA TEQUENDAMA S.A,

GERENCIA GENERAL

OFICINA DE CONTROL INTERNO

Versién: 1

PLANILLA DE ARQUEOS DE CAJA DE RECAUDO

PAGINAS 1 DE 1

Fecha 13/01/2017

Nombre del Cajero; Tahvnoton Latore

Fecha del Arqueo;_IDIC. L /T

Seccion : Remp&icn Sv tchg Hora: 1! 50 O
CONCEPTO VALOR EN PESOS
1.- |Fondos Fijos J__’ 107 Q00
2.- [Fondo Cajerc
3.- |Valor recaudo (segun reporte del cajero Opera 6 Micros) A 212000
4- SUB- TOTAL[$ 0 2'371q 000
] Moneda Nacional
BILLETES Cantidad TOTAL
100.000 B
50.000 41 2050000 -
20.000 —- B
10.000 1 Y0 0006 -
5.000 [2) 30 0QQ -
2.000 40 $ 860 Q00 -
1,000 Q4 A4 000 -
Monedas
1.000 — -
500 ig8 Q0QG -
200 24 480G6-
100 = 200 -
50 - N
i TOTAL MONEDA NACIONAL 2 3714 006 -
6.- Moneda Extranjera Dolares
5 TASA DE CAMBIO DEL HOTEL (INFORMACION DADA POR TESORERIA) CIFRA S 6
- PESOS 650
BILLETES Cantidad TOTAL
100 o 200 -
50 -
20 z
10 -
5 &
2 j
1 =
DOLARENCAJA| 2010 -
FONDO US$ 200
VENTA EN DOLARES (DOLARES EN CAJA - FONDO US$ ) -
CONVERSION A PESOS (TOTAL VENTA EN DOLARES x TASA DE CAMBIO DE HOTEL) S33G0QC0O
TOTAL CAJA (TOTAL EFECTIVO CAJA + CONVERSION DOLAR) =
VALOR PAID OUT (SEGUN SOPORTE DE RECEPCION)
VALOR TOTAL CAJA (TOTAL CAJA + VALOR PAID OUT)| 2" 3778 00
DIFERENCIA (VALOR TOTAL EN CAJA - SUBTOTAL 2
SOBRANTE
FALTANTE| A QCC
FONDO EN EUROS (SOLO RECEPCION)
EUROS EN CAJA
DIFERENCIA EUROS E
1 OBSERVACIONES
4
I'f\i ErT .A./‘ 1 #
7 ’ Nt a L=
( qu W ) Nombre  Andico Cogua
J Firma dajero Responsable del Arqueo _ A
: : Firma

Elaborado por:  Control Interno

Revisado y aprobado por. Geslion Documental

CAMBIO Y/O ACTUALIZACIONES
FECHA DESC C| RESPOI BL! L




» Recibo de Pago

Fecha: 01/12/117
Sr FRANCISCO DIEZ Hora : 08:06
Habitacion : 31810
Recibo : 24997
' Fecha Descripcion Monto 5
' 1,272,000.00COP |

{
| 01/1217 | Efectivo PAGO DE ALOJAMIENTO
‘[ Colombian Peso

|

Firma Huesped

Cajero 245

A

Recibo de Pago

Fecha: 01/12/17
Sr FRANCISCO DIEZ Hora : 08:06
Habitacion : 51810
Recibo : 24997
l Fecha Descripcion Monto L
i 01/12/117 | Efectivo PAGO DE ALOJAMIENTO

‘ Colombian Peso

| 1,272,000.00C0P |

|

! |
|
|

Firma Huesped

Cajero 245



