SOCIEDAD HOTELERA TEQUENDAMA S.A

Oficina de Control Interno

Informe cumplimiento de Transparencia Activa de la Ley 1712 de 2014

Articulo 40 Dec 103/15. Publicacién de informacién en seccién particular del sitio web oficial. Los sujetos obligados, de conformidad con las condiciones establecidas en el Articulo 5o de la Ley 1712 de 2014, deben publicar en la pagina principal
de su sitio web oficial, en una seccién particular identificada con el nombre de "Transparencia y acceso a informacion publica”, la siguiente informacion:
Cuando la informacién se encuentre publicada en otra seccién del sitio web o en un sistema de informacién del Estado, los sujetos obligades deben identificar la informacién que reposa en éstos y habilitar los enlaces para permitir elaccesoala

misma.
Tipo de i Descripcion Cumplimiento Ubicacidn Sitio Web . .
. o, # Actividad Norma Observaciones Oficina de Control Interno
informacién Si No Parcial
Descripcion de la estructura organica. http://www.sht.com.co/organigrama
% http://www.sht.com.co/nuestros-directivos Pendiente actualizar el organigrama de la entidad
http://www.sht.com.co/nuestra-junta- de acuerdo a las unidades de negocio de la SHT
Funciones y deberes. Bttt sht.com.co/contrataciones
En la pagina no se ha incluido los deberes de la
X SHT. Falta actualizar y ampliar el marco de las
funciones
1.1 Estru’ctura AtdaL Vblcaciin de sys sedus yrarens: Pendiente cargar a la pagina WEB la informacion de
Organica 1712/14 X sedesy Sreas,
Descripcion de divisiones o departamentos. http://www.sht.com.co/nuestros-directivos
X
Horaie de atenclénal publiec. Pendiente cargar a la pagina WEB el servicio al
% ciudadano -horarios de atencién al puiblico ( se
encuentra en la pagina comercial Hoteles
1)La informacion Tespyencamal
minima Presupuesto general asignado. Se cargo al informacion referente a la vigencia
requerida a % 2018, pendiente cargar presupuesto general
publicar de que Ejecucién presupuestal histérica anual.
tratan los Pendiente cargar la ejecucion presupuesto
articulos 9,10y X 2017,2018 y 2019
11 de la Ley 1712
de 2014. Planes de gasto publico para cada afio fiscal, de acuerdo con lo http://www.sht.com.co/informes/planes-de4
establecido en el Art. 74 de la Ley 1474 de 2011 (Plan de accion
Accidn): A mas tardar el 31 de Enero de cada afio , se deberd Pendiente cargar a la pagina WEB el plan de accion
publicar en sus respectiva pagina web el plan de Accion para el X de 2017,2019 y 2019
siguiente afio. En el cual se especificarén:
At9bLL ~ Objetivos X
- Presupuesto y Ar%ﬂf? . - Estrategias X
““| plan de Accién | PoE = Proyectos X
1474/11 - Metas X
Par -Responsables X
-Los planes generales de compras. 5 Pendiente cargar a la pagina WEB el plan de
compras 2017 y 2019
- Distribucién presupuestal de proyectos de inversidn
junto a los indicadores de gestion. X
- Informe de gestién del afic inmediatamente anterior Pendiente cargar a la pagina WEB el informe de
X gestién
- Presupuesto desagregado con modificaciones Se cargo en la pagina WEB el presupuesto
% desagregado de la vigencia 2018
> Las empresas industriales y comerciales del Estado y los Sociedades de Economia Mixta estardn exentas de publicar la informacion
relacionada con sus proyectos de inversion. A




Cumplimiento

Ubicacion Sitio Web

Tipo de . Descripcién
P i # Actividad Norma Observaciones Oficina de Control Interno
informacién = Si No Parcial
Directorio de los servidores publicos y contratistas con la % http://www.sht.com.co/nuestros-directivos | Pendiente cargar directorio de |a totalidad de los
siguiente informacién: servidores Publicos.
- Nombres y apellidos completos X
- Pais, dpto ,ciudad de nacimiento X
- Formacién académica X
- Experiencia laboral y profesional X
- Empleo, cargo o actividad que desempeiia. X
Art.9.0)L - Dependencia en la que presta sus servicios a la entidad. X
— 1212114 — e
13 aiento Art_S_Dac -Direccion de correo electrdnico institucional. X
Humano 103/ 15 -teléfono institucional X
Par.1 - Escala salarial segun las categorias para servidores
publicos y/o empleados del sector privado. X
-Objeto, valor total de los honorarios, fecha de inicio y de
terminacion, cuando se trate de contratos de prestacion X
de servicios. (SECOP)
= Para las entidades u organismos publicos, el requisito se entenderd cumplide con lo publicacién de fa informacién que contiene el
directorio en el SIGEP.
Normas generales y reglamentarias del sujeto obligado. X http://www.sht.com.co/marco-legal
Politicas, lineamientos o manuales. i Pendiente cargar a la pagina WEB las politicas
lineamientos o manuales
Art.9.d) L [Metas y objetivos de las unidades administrativas de
1712/14  |conformidad con sus programas operativos. X Pendiente cargar a la pagina WEB las metas y
objetivos de las unidades administrativas
Indicadores de desempefio. . - .
X Pendiente cargar los indicadores de desemperio
Mecanismo o procedimiento para la participacién ciudadana
» en la formulacién de la politica o el ejercicio de las facultades B ] . »
Plah.eac1on Art. 1101 L |del sujeto obligado. X endiente cargar m‘ecar:;smos de participacion
1.4 demstones y 1712/14 ciudadana
politicas Art. 15 Dec
103/15 - Indicar: sujetos que pueden participar, los medios presenciales y electrénicos, y las dreas responsables de la orientacion y vigilancia
para su cumplimiento.
Descripcion de los procedimientos para la toma de las
Art.11.c) Ley |decisiones en las diferentes dreas. X Pendiente cargar a la pagina WEB los
1712/14 procedimientos para la toma de decisiones.
Contenido de las decisiones y/o politicas adoptadas que
Art.11d) L |afecten al pdblico, con fundamentos e interpretacion X Pendiente cargar a la pagina WEB las politicas
1712/14 |autorizada de ellas. adoptadas que afecten al publico
Plan Anual de Adquisiciones (PAA) . Los sujetos obligados que
contratan con cargo a recursos publicos vy privados, deben » .
publicar en el SECOP el PAA para los recursos de cardcter X Severlfico én.la pagina de SECOP y v seietcuerm
pablico que ejecutaran en el afi. publicado el Plan anual de adguisiciones de SHT
Los sujetos obligados que contratan con cargo a recursos
publicos v privados, deben publicar en su pagina web el PAA X Pendiente por cargar en la pagina WEB el Plan
Art.g )L |Paralos recursos de caracter pablico que ejecutaran en el afio. Anual de Adquisiciones
1712/14 . -
Art. 10) Dec > Los sujetos que no contratan con cargo a recursos publicos no estdn obligados a publicar su Plan Anual de Adquisiciones.
103/15

£
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Tipo de . Descripcion Cumplimiento Ubicacién Sitio Web . :
. o # Actividad Morma Observaciones Oficina de Control Interno
informacion Si No Parcial
Sistema Electronico de Contratacion Publica (SECOP) las
contrataciones adjudicadas para la correspondiente vigencia.
o int . En_caso de los servicios de estudios o investigaciones deberd Pendiente publicar los contratos para la
JLa informacion sefialarse el tema especifico, de conformidad con el X : ; .
ini correspondiente vigencia
minima Art.74 Ley /1474 /11
requerida a
publicar de que
tratan los Tratandose de contrataciones sometidas al régimen de http://www.sht.com.co/contrata
Articulos 9,10y contratacién estatal cada entidad debera crear un vinculo X Se creo vinculo del SECOP I
11dela Ley 1712 -AET.J.D.L-1 , SECOP o el que haga las veces.
de 2014, e
1.5| Contratacién Art.7 Dec - Los sujetos obligados que contraten con cargo a recursos publicos deben publicar los documentos y los actos administrativos del
103/15  |proceso de contratacién dentro de los (3) dias siguientes a su expedicion (Art. 19 Dec 1510/13).
Par.2¥3 |5  Los sujetos obligados que contraten con recursos publicos y recursos privades, deben publicar la informacion de su gestion
contractual con carge a recursos publicos en el SECOP.
Traténdose de contrataciones sometidas al régimen de http://www.sht.com.co/contrata
Art10L |contratacidn estatal, cada entidad publicarda en el medio X
1712/14  |electrénico institucional sus contrataciones en curso.
Art.9f) L Los plazos de cumplimiento de los contratos (SECOP). http://www.sht.com.co/contrata
1712/14 ¥
Art. 7 Dec
103/15
http://www.sht.com.co/contrata
Datos de adjudicacién y ejecucién de contratos, incluidos
Art. 8,9 Dec |concursos, licitaciones y demas modalidades de contratacién|
103/15 publica. El sujeto obligado debe publicar las aprobaciones,| X
autorizaciones, requerimientos o informes del supervisor o del
interventor, que prueben la ejecucién del contrato.
Art.11g) L |Los procedimientos, lineamientos y politicas en materia de http://www.sht.com.co/contrata : ;.
s Se cargo a la pagina Web la version Il del Manual
1712/14 ladquisiciones y compras X de Adquisiciones de la SHT
uisici
Art .9 Dec |(Manual de Contratacién). i
itori jercici r http: .sht. .cofi i -
AFETATL Los resultados de las auditorias al ejercicio presupuestal X dttlp //;W:W;Tt ;:::;g/u:formes/mformes
el- -del- #
1712/14 estado-del-c interno
R Se cargo en la pagina las auditoria e informes de
1.6 Control 17'12 14 Los informes de gestion, evaluacién y auditoria. X ley 2017 Pendiente cargar a la pagina WEB los
informes de auditoria 2018
http://www.sht.com.co/entes-de-control
Art.11.f) L |Todo mecanismo interno y externe de supervisién, notificacién % pifl /
1712/14 |y vigilancia.
http://www.sht.com.co/marco-legal
El Plan Antico cion y de Atencidn al Ciudadano (PAAC) de
AFEOEEL ‘ icorrupcién y i : ( )
_1?1231)”4 conformidad con el Art.73 /1474 /11. Revisar ABC del PAAC X
=~ |(http://bit.ly/1M1ZDKv)
http://www.sht.com.co/marco-legal
Detalles de los tramites y servicios brindados directamente al %
publico 0 que se pueden agotar en la entidad.
-Normatividad sobre los tramites y servicios. X
Art.1l.ab) L -Procesos, protocolos y formularios. X
1712/14 -cOstos X -




Tipo de 5 s Descripcion Cumplimiento Ubicacion Sitio Web i .
) . # Actividad _Norma Observaciones Oficina de Control Interno
informacién - si | No | Parcial
Art.6 del Dec Crear en el sitio web del sujeto obligado un enlace al Portal del Pendienta crier anlace al portal dal Etano
103/15 Estado Co{ombianp o al que haga sus veces X colorikians
s (www.gobiernoenlinea.gov.co)
Tramites,
Servi‘c'tos, - Dicho requisito se entenderd cumplido con la correcta inscripcion de los trdmites y procedimientos administrativos en el SUIT.
17| atencion al (http:/fwww.suit.gov.co/inicio)
ciudadano vy
1)La mformacmn PQR. - La relacién de los nombres de los trémites y servicios en el respective sitio web del sujeto obligado.
minima
requerida a
ublicar de que . AP o o
B tratan los Todo HecAREMD de gr'esentac!on. directa de F?lncntudes,.que;as SE creo en la pagina WEB el mecanismo de
Articulos 9,10'y y reclamos a disposicion del piblico en relacion con acciones ul presentacion directa de solicitudes, quejas y
g omisiones del sujeto obligado. Los sujetos obligados deben reclamos
11de la Ley 1712 ; it i q g !
3014 divulgar en el sitio web oficial, los medios de comunicacién
= : AILN L fiiea y otros canales de comunicacién habilitados por el
1712/14
Art. 16 del -Numeros telefénicos. X
Dec. 103/15 -Direcciones fisicas. X
Par.1v?2
T l¥e -Direcciones electrénicas oficiales destina X
- Atender lineamientos establecidos por Gobierno en Linea (MIN TIC). Manual 3,1 de Gobierno en linea y el Decreto 2573/14
= £l informe de todas las solicitudes, denuncias y los tiempos de respuesta del sujeto obligado (remitirse al tipo de informacion # 7 de
la presente matriz).
Art.11j) L ) . http://www.sht.com.co/home
; Un registro de publicaciones que contenga los documentos
1.8 Regtstroide L1201 ublicados de conformidad con la presente le X
i 1
Publicaciones | Art. 37,38 :utométicamente disponibles P n
1 A
Dec. 103/15 G
Registro de Art.11j) L
19| Activos de 1712/14  |El Registro de Activos de Informacidn. (Remitirse al tipo de informacion # 2)
Informacién Art. 37,38
praus=an.sin Publicacién de Datos abiertos en (www.datosabiertos.gov.co). . . . L. )
. 1712/14 i By i i Pendiente registrar la informacion en la pagina
Datos Abiertos Seguir condiciones técnicas elaboradas por Min Tic : X :
Art. 11, Dec. ( dat ) www.datesabiertos.gov.co
www.datos.gov.co
103/15 g
El Registro de Activos de Informacidn (RAI) debe elaborarse en
formato de hoja de cdlculo blicarse en el sitio web oficial del
. - ! : MY PE “ z = No se evidencia el Registro de activos de
sujeto obligado, asi como en el Portal de Datos abiertos del . . .
3 : ¥ X informacidn en el portal de datos abiertos del
Estado colombiano o en la herramienta que lo madifique o lo )
i Estado Colombiano
sustituya.
Componentes del Registro de Activos de informacion. El RAI x
debe contener, como minimo, los siguientes componentes:
- Todas las categorias de informacion del sujeto obligado. X
Art13L - Todo registro publicado. X
2) Registros de Componentes | 1712/14 - Todo registro disponibie para ser solicitado por el
P winlus , |detRegistrode] Ami6L piiblico: X
T Activos de 1712/14
1 . -
Informacion Art. 37, 38, Pa.r? cada unf: d.e los componentes del RAl debe contener como x
Dec. 103/15 |minimo, los siguientes componentes:
-Nombre o titulo de la categoria de informacién X
- Descripcién del contenido de la categoria de la X
- ldioma X
- Medio de conservacion X
-Formato X
-Informacion publicada disponible X &




Tipo de Descripcion Cumplimiento Ubicacién Sitio Web . .
. .. Actividad Norma Observaciones Oficina de Control Interno
informacion i I No ] Parcial
> Fi registro de Activos de Informacion es el inventario de la informacion publica que el sujeto obligado genere, obtenga, adquiera,
transforme, o controle en su calidad de tal.
El indice de informacién Clasificada Reservada deberd
. . . ¥ X 2 No se evidencia en la pagina WEB el indicie de la
publicarse en el sitio web oficial del sujeto obligado en z . :
X informacion Clasificada y reservada de SHT
formato Excel. 4 s
(Inventario de la Informacién)
El indice de informacién Clasificada y Reservada serd de
car.écter publica, deberd pt_zbltcarse en el Pmt_al de: Datos No se observa el indice de la informacién Clasifica y
AbIE.r"tOS del Estlado colombiano o en la herramienta que lo X Reservada en el portal de datos abiertos del Estado
modifique o sustituya. Colombiano
{www.datos.gov.co)
Contenido del indice de Informacién Clasificada o Reservada. El
indice de Informacién debe Clasificada o Reservada indicard, X
Art.20L  Ipara cada informacién calificada como reservada o clasificada,|
3) indice de Com_po!wentes 1712/14  |jo siguiente:
Inf A del Indice de - . -
c’;a‘:irﬁ“:;‘:” (riformacion |An 24 2778, -Nombre o t!tulo de la Fategorlé t‘ie Informacion X
Resgmaday Clasificaday |29,30.31.32,3 -N?mbre o titulo de la informacion X
Reservada 3 del Dec -idioma - X
103/15 - Medio de cnnser_\gﬁlon v/q sopor‘te. i X
- Fecha de generacién de la informacion X
-Nombre del responsable de la informacién X
- Objetivo legitimo de la excepcion X
-Fundamento constitucional o legal X
-Fundamento juridico de la excepcién X
- Excepcion total o parcial X
- Fecha de la calificacion X
-Plazo de clasificacion o reserva, X

por el sujeto obligade, en calidad de tal, que ha sido calificada co

> Elindice de informacidn clasificada o reservada es el inventario de la informacion publica generada, obtenida, adquirida o controlada
mo clasificada o reservada.

El Esquema de Publicacién serd difundido a través de su sitio
web, y en su defecto, en los dispositivos de divulgacion
existentes en su dependencia, incluyendo boletines , gacetas y
carteleras.

http://www.sht.com.co/

Esquema de publicacion debe incluir:

1) La lista de informacién minima publicada en el sitio web
oficial del sujeto obligado o en los sistemas de informacién
del Estado, conforme a lo previsto en los articulos 9,10, y
11 de la Ley 1712/14.

2) La lista de informacion publicada en el sitio web cficial del
sujeto obligado, adicional a la mencionada en el numeral
anterior, y conforme a lo ordenado por otras normas distintas a
la Ley de Transparencia y del Decreto al Acceso a la informacidn
Publica Nacional.

3) Informacién publicada por el sujeto obligado, originada
en la solicitud de informacién divulgada con anterioridad,
de que trata el articulo 14 de la Ley 1712/14.




Tipo de m Descripcién Cumplimiento Ubicacion Sitio Web : i
- i Actividad Norma Observaciones Oficina de Control Interno
informacién Si No Parcial
http://www.sht.com.co/planes-
4) Informacién de interés para la ciudadania, interesados o estrategicos
usuarios, publicada de manera proactiva por el sujeto X
Componentes obligade, relacionada con la actividad misional del sujeto
“AEsquemaide del Esquema A T obligado y sus objetivos estratégicos.
Publicacion‘de de Publicacian 1712/14
Informacion de Informacion Art.41,42 -» Para cada una de los anteriores componentes de Esquema
Dec. 103/15 de Publicacién de informacidn se debe indicar: X
a) Nombre o titulo de la informacion: X
b) Idioma: X
c) Medio de conservacion y/o soporte: X
d) Formato. Ej.: audio, video, imagen, etc. X
e) Fecha de generacidn de la informacién: X
f) Fecha de actualizacién: X
g) Lugar de consuita: X
h) Nombre de responsable de la produccién de la X
i) Nombre del responsable de la informacién: X
-Procedimiento participativo para la adopcién y actualizacién
del Esquema de Publicacién. Los sujetos obligados
implementardn mecanismos de consulta a ciudadanos,
interesados o wusuarios en los procesos de adopcién y X
actualizacion del Esquema de Publicacién de Informacién.
Ver punto 1,4 de la Matriz. Planeacién, decisiones y politicas.
Art. 11, i), Ley 1712/14
- El Esquema de Publicacion de Informacion es el instrumento del que disponen los sujetes obligados para informar a los interesados y
usuarios, sobre la informacién publicada y que publicard también expone los medios a través de los cuales puede acceder a la misma.
- El sujeto obligado cuenta con un Esquema de Publicacidn (plazo de cumplimiento: 6 meses siguientes a la entrada en vigencia de la
presente Ley para entidades del orden nacional, y 12 meses siguientes para entidades del orden territorial).
http://www.sht.com.co/gestion-
Publicar en la seccion particular del sitic web oficial denominada documental . :
. R N S Se publico y actualizo de acuerdo al Plan de
Art.15L |" Transparencia y acceso a Informacién Publica” el Programa de| X R 2 F :
l___712 16 |Gastion Docarishtl: mejoramiento del Archive General de la Nacion
5) Programa de CompAnEEs
Gestidn 4! Progra’ma Art.
T~ de Gestion a4 454_64? 4 - Se ha adoptado un Programa de Gestion Documental (plazo de cumplimiento: 6 meses siguientes a la entrada en vigencia de ja
Documental R presente Ley para entidades del orden nacional (6/03/15) , y 12 meses siguientes para entidades del orden territorial) (6/09/15).
Dec 103715 - los sujetos obligados aplicardn en la elaboracién del Programa de Gestion Decumental los lineamientos contenidas en el Decreto
2609 de 2012 o las normas que lo sustituyan o modifiquen.
Se deben publicar las Tablas de Retencién Documental que son http://www.sht.com.co/gestion-
Componentes Art.13 L |las listas de series documentales con sus correspondientes tipos documental
6) Tablas de A i _—— . .
Ctanain de las Tablas 1712/14 |de documentos, a los cuales se les asigna el tiempo de 5 Esta en proceso de actualizacion para la vigencia
T — de Retencion | Dec.103/15 |permanencia en cada etapa del ciclo vital de los documentos. 2019
Documental Art.4 Par. 1 |(Seguir lineamientos del Archivo General de la Nacion.
www.archivogeneral.gov.co/trd).
http://www.sht.com.co/informes/informes-
El sujeto obligado debe publicar un informe de todas las del-estado-del-control-interno
solicitudes, denuncias y los tiempos de respuesta del sujeto
obligado. Respecto de las solicitudes de acceso a la informacién| X
publica, el informe debe discriminar la siguiente informacion
minima:
7}informe de E""“_‘i‘i’“f"l‘ff AL_,J_%)- 1) Nimero de solicitudes recibidas. X 0




Descripcion Cumplimiento Ubicacién Sitio Web

. Tipe dg Actividad Norma Observaciones Oficina de Control Interno
informacién s Si No Parcial
solicitudes de e “'”U””E ue)  saries 2) Numero de solicitudes que fueron trasladadas a otra
e solicitudes de | Art. 52.Dec institucion. X
F = acceso ala 103/15
informacion PR par. 2 3) Tiempo de respuesta a cada solicitud. X
4) Numero de solicitudes en las que se negd el acceso a la o
informacion.
- £l primer informe de sclicitudes de acceso a la informacién deberd publicarse seis meses después de la expedicion del presente
decreto, para el caso de los sujetos obligados del orden nacional {3 de Marzo de 2015) ; los entes territoriales deberdn hacerlo &6 meses
después de o entrada en vigencia de la Ley 1712/ 14,
(6 de Septiembre de 2015).
Publicar en la seccién particular del sitio web oficial denominada
" Transparencia y Accesc a Informacion Publica" los costos de Pendiente el cargue de la seccion de transparencia
reproduccién de la informacién publica. X y acceso a informacion publica
= Principio de gratuidad y costos de reproduccion. £n concordancia con lo establecido en los articulos 3° y 26 de la Ley 1712/14, en la
gestion y respuesta a las solicitudes de acceso a la informacion publica, los sujetos obligados deben:
1) Aplicar el principio de gratuidad y, en consecuencia, no
cobrar costos adicionales a los de reproduccion de la X
informacion.
2) Permitir al ciudadano, usuarios elegir el medio por el
cual se quiere recibir la respuesta. X
a) Elegir el medio por el cual quiere recibir la
respuesta. X
Componente b) Conocer el formato en el cual se encuentra la
8)Los costos de de los costos informacion solicitada, de acuerdo con lo establecido
reproduccién de de en el Esquema de Publicacién de Informacion. %
informacion reproduccion | Art. 20,21
Pdblica con su de informacion| Dec,103/15
respectiva PUblica con su ¢) Conocer los costos de reproduccion en el formato
motivacién respectiva disponible, y/o los costos de reproduccion en el evento en
motivacién que el solicitante elija un formato distinto al disponible y

sea necesaria la transformacion de la informacion, de X
acuerdo con lo establecido por el sujeto obligado en el
Acto de Mativacion de los costos de reproduccion de
Informacion Publica.

= Se debe entender por costos de reproduccion todos aquelios valores directos que son necesarios para obtener o informacién publica
que el peticionario haya solicitado, excluyendo el valor del tiempo que ocupe el servidor publico, empleado o contratista para realizar la
reproduccion.

- Cuando lo informacion solicitada repose en un formato electronico o digital, y el sujeto obligado tenga la direccién del correo
electrénico del solicitante u otro medio electrénico indicado, deberd enviarlo por este medio y no se le cobrord costo alguno de
reproduccion de la informacion.

legal aplicable, los costos de reproduccidn de la informacién publica, individualizando el costo unitario de los diferentes tipos de formato.

> Los sujetos obligados deben determinar, motivadamente, mediante acto administrativo o documento equivalente segun el régimen







