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COMUNICACION INTERNA

FECHA : 02 febrero 2023

PARA: FRANCIA PORTOCARRERO VALENCIA
Gerente operativo UEN Hotel Tequendama Inn Estacion Buenaventura

OVER LINARES BENITO
Jefe Financiero

ANA ARCELLY JARA FLOREZ
Gerente de Negocios Turisticos

" CHRISTIAN GONZALEZ RODRIGUEZ
Secretario General

DE: HENRY MOLANOQ VIVAS
Jefe de Control Interno

ASUNTO: INFORME DE SEGUIMIENTO ARQUEO A LA CAJA MENOR UEN HOTEL
TEQUENDAMA INN ESTACION BUENAVENTURA

.~ INTRODUGCION ®

Conforme a las funciones sefialadas en la Ley 87 de 1983, Decretos reglamentarios y Plan Avante de Ia
Sociedad Tequendama,; esta Oficina en su rol de evaluacion y seguimiento al Sistema de Control interno
de la Entidad, acorde al plan de auditoria anual en la vigencia 2023 el cual fue aprobado por el Comité de
Coordinacién de acuerdo a la resolucion interna 20230613000075 de 2023, asi mismo dar cumplimiento
a lo establecido en el decreto 2768 de 2012, en el articulo 12 “... /as oficinas de controf interno, deberan
efectuar arqueos periédicos y sorpresivos independientemente de la verificacién por parte de las
dependencias financieras de los diferentes organos y de las oficinas de auditoria...” A continuacion, se
presenta el resultado del ejercicio.




Para llevar a cabo el seguimiento a la Caja menor de la UEN Hotel Tequendama inn Estacion
Buenaventura, se realizd por videoliamada. La anterior actividad estd enmarcada dentro de la
Dimensién de control Interno del Modelo Integrado de Planeacién y Gestion MIPG (3 linea de
defensa). _

Posteriormente se aplico la lista de chequeo, con el fin de obtener la informacién requerida del
Procedimiento que ejecuta y desarrolia el funcionaric que maneja la caja menor, mediante
indagacion verbal y verificacidn documental.

Verificar y efectuar seguimiento al cumplimiento de la normatividad vigente relacionada con los
Fondos de las cajas menores, asi como los procedimientos y controles establecidos para el
funcionamiento, manejo y ejecucion de los recursos de la Sociedad Tequendama S.A.

ALCANCE . o ]

Determinar mediante el andlisis documental, como es el comportamiento del manejo de las Cajas
menores de la Sociedad en la ejecucion y desarrollo del procedimiento, y que los dineros destinados
para la constitucion de dichas cajas sean utilizados para sufragar las necesidades, que contribuyan a
la correcta y buena prestacion del servicio en la Sociedad Tequendama. Se utilizaron métodos de
entrevista, conteo y verificacién documental.

. RESULTADOS. - = ... = oo

De acuerdo con lo anterior, a continuacidn, se presenta el resultado del ejercicio de evaluacion practicado
a los procesos de Arqueo a la Caja Menor, conforme lo establece la Resolucidn Interna
No.202206130000225 de febrero 25 de 2022 donde se establecen los fondos y cajas menores creadas
para atender las necesidades de las diferentes UEN, la cual indica que el fondo fijo corresponde a la
suma en pesos colombianos equivalente a diez Salarios Minimos Legales Vigentes (10 SMMLV). Una
vez el Auditor termino dicha evaluacién el resultado fue un sobrante por valor de  $ 528.617.

FONDO FUJO CAJA MENOR $  10.000.000,00
MONEDAS CANTIDAD VALOR
$ 500,00 1 $ 500,00
$ 200,00 1 $ 200,00
s 100,00 1 S 100,00
TOTAL EFECTIVO $ 800,00
FONDO F1JO CAJA DE RECAUDO RECEPCION $  200.000,00
£ONDO FIJO CAIA DE RECAUDO RESTAURANTE | $  300.000,00
REEMBOLSO CAJA MENOR No. 36 $  2.940.881,00
REEMBOLSO CAIA MENOR No. 37 $  6.493.586,00
REEMBOLSO CAJA MENOR No. 38 $  593.350,00
TOTAL DOCUMENTOS $ 10.527.817,00
TOTAL $  10.528.617,00
DIFERENCIA SOBRANTE $ 528.617,00




Se evidencia que el responsable de la caja menor realizo tres reembolsos en el mes de enero de 2023,
fos cuales no han sido consignados al responsable de la misma por parte del departamento Financiero
conforme lo estable en la resolucién No.202206130000225 articulo noveno, numeral 4: “E/ Departamento
Financiero realfizara el respectivo giro por medio de una Nota Debito Bancaria (PIN) a nombre del titular
del fondo de Cafa Menor, para que el responsable reclame el dinero en la Entidad Bancaria,”

1. Reembolso caja menor No. 36 de enero 11 de 2023 por valor de $ 2.940.881.
2. Reembolso caja menor No. 37 de enero 28 de 2023 por valor de $ 6.493.586.
3. Reembolso caja menor No. 38 de enero 31 de 2023 por valorde $ 593.350.

Por lo anterior, el valor sobrante de la caja menor se debe a la urgencia de cubrir las necesidades de la
operacidn de la Unidad de negocio y no disponer del efectivo en la caja menor, la Administracion realizo
un préstamo personal a la caja menor dando cumplimiento a la Resolucién No. 202206130000225 en el
articulo noveno, numeral 1 “E/ Fondo de las distintas cajas menores deberd mantenerse en dinero en
efectivo, en moneda de baja denominacién, en cajilla de seguridad bajo la responsabilidad del servidor
publico que haga de sus veces de Gerente del establecimiento con las respectivas medidas de segquridad,
los montos de las cajas menores serén destinadas tnica y exclusivarnente para la compra 4gil y prioritaria
de repuestos, materiales, bienes o servicios necesarios para la normal operacion del establecimiento, que
por su cuantia o urgencia no permiten o ameriten adelantar procedimiento de compra alguno de los
determinados en el reglamento que establece /a actividad contractual de la Entidad”.

Por otra parte, se evidencia las siguientes debilidades en los soportes anexos al reembolso de la caja
menor:

> Factura de la vigencia anterior
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> Se observa que la factura electrénica No. FEEC2209, en la informacion del cliente fue registrado

el nombre del Representante Legal de la Sociedad Tequendama S.A.
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—RECOMENDAGIONES . = ]

1 Se rosomends fortalecer los conirales para el cumplimiento de fa Resolucion No
~32006130000225 del 25 de febrero de 2022, mediante la cual se confirman los fondos vy Cajas

AN D
Wonores cresdas para atender las necesidades de las diferentes Unidades Estratégicas de
ible materializacién de fos riesgos de

Nogorios y se dictan otras disposiciones...”. evitando la pos
manein de tas cajas menores.

La Ofcina de Control Interno recomienda al Departamento Financiero Ja necesidad de rea}izar el
respective Giro de los reembolsos de la caja menor de fa Unidad de Negocio Hotel Estacion [nn

Buenaventura de manera urgente. dado que los funcionarios estan prestando de su pecunio para

subsistic la operacidn.

2]

Cordislmente,

HENRY MOLANO VIVAS
Jefe Oficina de Contrel Interno

Sasimatans COMITE DE COORDINACION DE CONTROL INTERNO

Eano Andres oél Pilar Cogua Paez (Auditor} Fimma.
Bevst y Bprans MHenry Molano Vivas (fele Oficina de Control intemo} Firma: _j_L___,




