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Bogota, 26 de noviembre de 2024
De: HENRY ARTURO MOLANO VIVAS
Jefe Control Interno
Para: COMITE COORDINACION CONTROL INTERNO

Asunto: INFORME DE SEGUIMIENTO ARQUEO DE CAJAS DE RECAUDO
PANADERIA TEQUENDAMA'Y UEN WINDSOR HOUSE.

| INTRODUCCION |

Conforme a las funciones sefialadas en la Ley 87 de 1993, Decretos reglamentarios y Plan Avante de la
Sociedad Tequendama; esta Oficina en su rol de evaluacion y seguimiento al Sistema de Control Interno
de la Entidad, acorde al plan de auditoria anual en la vigencia 2024 el cual fue aprobado por el Comité de
Coordinaciéon de acuerdo a la resolucion interna 20230613000075 de 2023, asi mismo dar cumplimiento
a lo establecido en el decreto 2768 de 2012, en el articulo 12 “... las oficinas de control interno, deberan
efectuar arqueos periddicos y sorpresivos independientemente de la verificacién por parte de las
dependencias financieras de los diferentes érganos y de las oficinas de auditoria...” A continuacioén, se
presenta el resultado del ejercicio.

| METODOLOGIA |

Para llevar a cabo el seguimiento a las Cajas de recaudo de la ST, se realizé visita presencial al
responsable. La anterior actividad esta enmarcada dentro de la Dimension de control Interno del Modelo
Integrado de Planeacién y Gestion MIPG (3 linea de defensa).

Posteriormente se aplicd la lista de chequeo, con el fin de obtener la informacion requerida del
procedimiento que ejecuta y desarrolla el funcionario que maneja la caja de recaudo, mediante:

e Verificacion verbal indagacion.
. Verificacion fisica.
. Verificacion documental

| OBJETIVO |

Verificar y efectuar seguimiento al cumplimiento de la normatividad vigente relacionada con los Fondos
de las Cajas de Recaudo, asi como los procedimientos y controles establecidos para el funcionamiento,
manejo y ejecucion de los recursos de la Sociedad Tequendama S.A.
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| ALCANCE |

Determinar mediante el analisis documental, como es el comportamiento del manejo de las Cajas
Recaudadoras de la Sociedad en la ejecucion y desarrollo del procedimiento, y que los dineros
destinados para la constitucion de dichas cajas sean utilizados para sufragar las necesidades, que
contribuyan a la correcta y buena prestacion del servicio en la Sociedad Tequendama. Se utilizaron
métodos de entrevista y verificacién documental.

| RESULTADOS |

De acuerdo con lo anterior, a continuacion, se presenta el resultado del seguimiento realizado por la oficina
de Control Interno a las cajas de recaudo de las siguientes unidades de negocio:

1. Caja de recaudo Panaderia Tequendama.

Se realizo seguimiento a la caja de recaudo del punto de pago ubicado en la Panaderia Tequendama,
verificando que el fondo fijo asignado internamente al punto de pago manual corresponda por el valor de
$500.000.

Se procede a realizar el conteo del efectivo el dia 20 de noviembre de 2024, siendo la 14:57 pm al
responsable de turno, dando como resultado un sobrante por valor de $100 pesos:

FONDO FIJO $ 500.000,00
VALOR RECAUDO NOVIEMBRE 18 DE
2024 $ 2.003.300,00
VALOR RECAUDO NOVIEMBRE 19 DE
2024 $ 1.746.700,00
VALOR RECAUDO NOVIEMBRE 20 DE
2024 $ 1.124.600,00
TOTAL $ 5.374.600,00
CANTID

BILLETES AD VALOR
$
100.000,00 16 $ 1.600.000,00
$
50.000,00 41 $ 2.050.000,00
$
20.000,00 23 $ 460.000,00
$
10.000,00 43 $ 430.000,00
$
5.000,00 48 $ 240.000,00
$
2.000,00 8 $ 16.000,00

CANTID

MONEDAS AD VALOR
$
1.000,00 256 $ 256.000,00
$
500,00 605 $ 302.500,00
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$

200,00 94 $ 18.800,00

$ $

100,00 3 300,00

$

50,00 22 $ 1.100,00

TOTAL $ 5.374.700,00
$

DIFERENCIA SOBRANTE 100,00

ARQUEO DE CAJA PANADERIA TEQUENDAMA 20 NOVIEMBRE 2024
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RECAUDO 18 NOVIEMBRE

INFORME DIARIO DE VENTA
2024.11.18
SOCIEDAD TEQUENDAMA
NIT: BEDODES43-5
CRL3# 26-30
Ambierite;  PANADERIA Jornada: 2
Operador; MELLY JAZMIN GARCIA ARDILA

CAJA
+ EFECTIVO 2.003.300,C
+ TARIETA 1.653.100,0
+ OTROS 0,c
+ BASE DE CAJA o,c
- SALTDAS CAIA - o,c
= SALDO FINAL N 4.656,400,7

EFECTIVO FINAL 2.003.300,0

FORMA DE PAGO VENTAS

EFECTIVO 2,003,300,
MASTER CARD CREDITO £.900,C
MASTER CARD DEBITO 1,200,200,
£ 35.300,0
VISA CREDITD 1a0.500,0
VISA DEBITE _ 245.200,0
TOTAL PAGDS 3,656.400,0

WENTA fMM TRS 1IVE TRIDHIEC T E Y
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RECAUDO 19 NOVIEMBRE

INFORME DIARIO DE VENTA
2024.11.19
SOCIEDAD TEQUENDAMA
NIT: BEOONAS43-5
CR13% 26-30
Ambiente; PANADER|A Jottada:
Operador: MELLY JAZMIN GARCIA ARDILA

CAIA
+ EFECTIVO 1.746.700,C
+ TARIETA L. 384.000,0
+ OTROS 34.800,C
+ HASE DE ChA 0.t
+ SALIDAS CAJA o
= SALDO FINAL 3.165.500,0

EFECTIVO FINAL 1748, 00,8

FORMA DE PAGD VENTAS

ATENCIONES 34,800,
EFECTIVD) 1.746.700,0
MASTER CARD CREDITO 69.200,0
MASTER CARD DERTTC £79.300,0
Qr 147.R00,0
VISA CREDITO 316.200,0
VISA DERITO 171.500,0
TOTAL PAGOS 3.165.500,0

RECAUDO 20 NOVIEMBRE

SOCIEDAD TEQUENDAMA SA
NIT BE000FEE43-5

Reporte X # a Serle#® 123456
Fecha 2024 14.20 H““‘. 0303p.m
Cajern  NELLY JAZMIN GARGCIA ARDILA
Caja PANCAL Jornada Z
Descripeién Cant.  Tok
VENTAS BRUTAS T eeiie
REVERSIOMES a =R}
DESCUENTO o o
VEMTAS NETAS 175 1 @047
PROPINAS [ i
IMPUESTDS a 162.801,1
INGRESDS TOTALES 178 2132575,
VA 18 % 178 a4
IPC 0.00 % 2 a,
IPC 8,00 % 174 152801,
SIN MPUESTO 0 % 408 al
TOTAL IMPUESTOS 750 152,801 1
GRAMN TOTAL AIE4E ARV EGRR.IRS,)
SALIDAS CAJA [ L
ATENCIONES 1 5,075,
EFECTIVO 112 1124, 500
MASTER CARD CREDITC 2 24,100,
MASTER CARD DEBITO [E] BE L8001
R 3 AH. a0,
VISA CREDNTO “ TEAOO
VISA DEBITO ] 166,500,

V2 — 15/04/2024

PBX: (57-1) 382 0300 Dir.: Carrera. 10 N° 26 - 21 Bogota D.C., Colombia




2024-130-001451-3

. ANOS
‘ i
SOCIEDAD
TEQUENDAMA

V'~

SOPORTE DE CONSIGNACION SOBRANTE.

COOI0 DE CONTROL

Dirkg sl
BOCIEDAD TEQUEMDAMA, 54
NIT BBO00EGS3-5
SOCIEDAD TEQUEMDAA,
CR138 28-30
Tal: 3820300
FACTURA ELECTROMICA DE VENTA

CUFE:
3b108fcaTBeb Y cedbiaT ba20aB okl TEafa a4
T iddebdabbc] BTBbcad Tddl 2a0633b550
deabaBf9dDobat 3521 3d1c
PHETI8487
Res DIAN: 1076407 46ETE41 Dw 202407 00
Wesms de Vigantin | 24
Famuras Autorizadas:1 A BOGOO

Fatha Yencmisnls Resohkcidn: 20280705
CUENTA: PANCAL-04071 FECHA  2024.11.20
VENTAS DE CONTADD
CE - zrreeesas

MESA MESERD HARSGL Pan Sy

COE MGARS ) 1 1
Ko Sl Daladn " Canl  Bub Tetal
1 oiRos T o hs
Toasl baina: 1 T

FORMAR DE PAGD

EFECTIVO -0, 01
L TR L
Wales wi00
e cunbn =1 ]
2] } 708
100,00
Tiotal 1A, 000 oon
Tetal IPC B.00%, 7

Talal Bage [WA, 0L00% 400
Tola! Bake IPC B 00 RN

Bunaiico : M
Subskis Allisso ]

2. Caja Recaudo UEN Windsor House.

Se realizo seguimiento a la caja de recaudo de la UEN Windsor House ubicado en el restaurante
del Hotel ubicado en la Cl. 95 #9-97, verificando que el fondo fijo asignado internamente
corresponde a $300.000.

Se procede a realizar el conteo del efectivo el dia 21 de noviembre de 2024, siendo la 11:06 am
al responsable de turno, dando como resultado un sobrante por valor de $1.000, los cuales deben
ser consignados a la cuenta de la Sociedad Tequendama:

FONDO FIJO $ 300.000,00

VALOR RECAUDO NOVIEMBRE 21 DE

2024 $ 245.000,00

TOTAL $ 545.000,00
CANTID

BILLETES AD VALOR
$ $
100.000,00 0 -
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$

50.000,00 10 $ 500.000,00

$

20.000,00 2 $ 40.000,00

$

2.000,00 3 $ 6.000,00
TOTAL $ 546.000,00
DIFERENCIA SOBRANTE $ 1.000,00

SOCIEDAD HOTELERA TEQLENDAMA 5.!’.: : Cédign: FL-CLODE

GERENCIA GEMERAL - DFICINA DE CONTROL SNTERND ||| Fecha: 11/02/2021
PLANILLE DE ARQUED i Vi Marsion:
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50,000 1o Sof 00
20,000 7 T - -
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X0 B -
W - ) ]
% - ———
TOTAL MOMEDA NACIONAL 34 nol
4. | e DOCUMENTOS VALOR (T Hi e b ] 3
DOTUMENTD - VALOR
| TOTAL DOCUMENTOS VALOR B
5 ] L IFONDOISS
b _ MALDR TOTAL CALA {TOTAL MONEDA NACIONAL Y DOCUMENTOSENALOR | 507 ol
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RECAUDO 21 NOVIEMBRE

SOCIEDAD TEQUEMDAMA SA
MNIT B6000RE43-5
Reporte X # 1] Serle® 123456
Fecha 2024.11.21 Hora 11:0Fa.m

Cajero  LUISA FERNANDA JAIMES ROJAS
Caja  WINDS Jormmada Z

Descripeidn Cant. Tol:
VENTAS BRUTAS T adaraa,
REVERSIONES
DESCUENTO
VENTAS NETAS
PROPINAS
IMPUESTOS
INGRESDS TOTALES
VA 16 %

IPC 8.00 %

EIN IMPUESTO 0 %
TOTAL IMPUESTDS

a
a0

ERT-r -
3.400.4
25R.7Ig
3.458.000,1
a,

265.7ra,

-l @ & @ = Rk & &5 om

ai
2ER7TR

o

GRAM TOTAL B2 11535402140
SALIDAS CAlA o il
EFECTIVG k| 45,000,
FOLIO 1 5185800,
MAETER CARD DEBITO 1 1ah 006§
VISA DEBITO 4 12000,

Se sugiere a la jefatura efectuar las acciones correspondientes para el envio del soporte de consignacion
del sobrante resultante al arqueo realizado a la caja, asi también, como los respectivos controles al manejo
del efectivo del punto para evitar la materializacién de riesgos relacionados al mismo.

| RECOMENDACIONES |

1. Se ala UEN a efectuar capacitacion a los cajeros y a los relevos en el sistema POS, a fin de evitar
posibles riesgos sobre el control del efectivo del punto.

Atentamente, B

N2

HENRY MOLANO
Oficina Control Interno
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Anexos: .

Elaboré: KIYOSHI JULIAN MIYAUCHI CORTES / OCI
Aprob6é: HENRY ARTURO MOLANO VIVAS OCI
Copia:
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