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SOCIEDAD HOTELERA TEQUENDAMA S.A

SOLIEDAD HOTELERA

Oficina de Control Interno

TEQUENDAMA

Informe cumplimiento de Transparencia Activa de la Ley 1712 de 2014

acceso a la misma.

Articulo 40 Dec 103/15. Publicacién de informacién en seccian particular del sitio web oficial. Los sujetos obligados, de conformidad con las condiciones establecidas en el Articulo So de la Ley 1712 de 2014, deben pubiicar en la pagina
principal de su sitio web oficial, en una seccidn particular identificada con el nombre de "Transparencia y accese a informacion publica®, a siguiente informacicn:
Cuando la informacisn se encuentre publicada en otra seccion del sitic web o0 #n un sistema de informacion del Estado, los sujetos obligados deben identificar la informacion que reposa en éstos y habilitar los enlaces para permitir el

Tipo de o Descripcidn Cumplimiento Ubicacién Sitio Web 3 r
. = # Actividad Norma Observaciones Oficina de Control Interne
informacion Si No Parcial
Descripcion de la estructura orgdnica. htto:/fwww sht.com.co/organigrama
X http://www.sht.com.co/nuestros-directivas| Pendiente actualizar el organigrama a la
hitp:/fwww.shi.com.co/nuestra-junta- version vigente,incluir misidn y vision de SHT
Funciones y deberes. htto:/fwww.sht.com.co/contrataciones ke i
En la pagina se encuentran las funciones de
X la SHT pero esta pendiente que se incluyan
los deberes. Falta actualizar v ampliar el
marco de las funciones
1.1 Eﬁm,m'ra prtslt (OBl daius faciuny s Pendiente cargar a la pagina WEB la
Organica 712/14 5 informacion de sedes y dreas,
Descripcién de divisiones o departamentos. http://www.sht.com.co/nuestros-directivos
X
At S alanatn AL e Pendiente cargar a la pagina WEB el servicio
X al ciudadane -horarios de atencidn al pdbiico
| se encuentra en |a pagina comercial Hoteles
1)La informacicn TRAMNEEme)
minima Presupuesto general asignado. Pendiente cargar a la pagina WES el
requerida a % presupuesto general asignado 2016 v 2017,
publicar de que |Ejecucion presupuestal historica anual.
tratan los X Pendiente cargar la ejecucion presuguesto
articulos 9,10y 2017
11 de la Ley 1712
de 2014, Planes de gasto publico para cada afio fiscal, de acuerdo con lo http://www.sht.com.cofinformes/planes-
establecido en el Art. 74 de la Ley 1474 de 2011 (Plan de de-accion
Accion): A mas tardar el 31 de Enero de cada afio, se debers Pendiente cargar 2 |a pagina WES el plan de
publicar en sus respectiva pagina web el plan de Accién para el X accion de 2017
siguiente afio. En el cual se especificaran:
Art9.0LL - Objetivos X
13 | Presupueste v Ari‘_l:%# . :E::“Eﬂi_as X
~ | Plan de Accian D ppea Jectos x
1474111 - Metas X
Par -Responsables X
-Los planes generales de compras. Pendiente cargar a la pagina WEB el plan de
& compras 2017
- Distribucion presupuestal de proyectos de inversion
junto a los indicadores de gestion.
- Informe de gestion del afio inmediatamente anterior Pendiente cargar a la pagina WEE 2l inferme
% de gestion
- Presupuesto desagregado con medificaciones Pendiente cargar a la pagina WEB al
% presupuesto desagregado




G

Ubicacidn Sitio Web

Tipo de L Descripcion Cumplimiento - B
. L # Actividad Norma 5 n Observaciones Oficina de Control Interno
informacian Si ] No [ Parcial

= los empresas industriales y comercioles del Estodo y los Sociedodes de Economio Mixte estordn exentos de pubiicar lo informacion
relacionado con sus proyectos de inversion.
Directoric de los servidores publicos y contratistas con la X http://www . sht.com.co/nuestros-directives Pendiente cargar directorio de los
siguiente informacion: contratistas.
- Nombres y apellides completos X
- Pais, dpto ,ciudad de nacimiento X
- Formacion académica X
- Experiencia laboral y profesional X
- Empleo, cargo ¢ actividad gue desemperia. X
& —
A2l - Dependencia en la que presta sus servicios a 2 entidad. X
= 1712/14 - -
13 Talento A -Direccion de correo electrénico institucional. X
. rt. 5, Dec sl iR
Humang 103/ 15 -teléfono institucional X
Par.1 - Escals salarial segun las categorias para servidores
pubiicos y/o empleados del sector privade. X
-Objeto, valor total de los honorarios, fecha de inicio y de
terminacion, cuando se trate de contratos de prestacion X
de servicies. (SECOP)
-5 Paora los entidodes v organismos publices, el requisito se entenderd cumplide con la publicacion de lo informacion que contiene el
directorio en el SIGEP.
INormas generales y reglamentarias del sujeto obligado. X hito://www.sht.com.co/marce-legal
Politicas, lineamientos o manuales. X Pendiente cargar  la pagina WEB las politicas
lineamientos @ manuales
Art.8,dlL IMetas y objetives de las unidades administrativas de
1712/14 |conformidad con sus programas operativos. X Pendiente cargar a la pagina WEB las metas y
objetivos de |as unidades administrativas
lIndicadores de desempefio. % Pendiente cargar los indicadores de
desempefio
IMecanismao o procedimiento para la participacion ciudadana
B en la formulacidn de la politica o el ejercicio de |as facultades| - . d
Planeacion Art. 110} L |del sujeto obligado. X i L R
1.4| decisionesy 1712/14 participacidn ciudadana
politicas | 4+ 45 pec
103/1 = Indicar; sujetos que pueden participar, los medios presenciales y electrénicos, y los dreas responsables de lg orientacion y vigiloncia

parg su cumpfimiento,

Art.11.c) Lev |decisiones en las diferentes dreas.

Descripcién de los procedimientos para l2 toma de las|

Pendiente cargar 5 la pagina WEB los

X 3
17 4 procedimientos para la toma de decisiones.
Contenido de las decisiones y/o politicas adoptadas que|
Art1ld) L |afecten al piblico, con fundamentos e interpretacion % Pendiente cargar 2 lz pagina WEB las politicas
1712/14 |autorizada de ellas. adoptadas que afecten al publico
Plan Anual de Adguisiciones (PAA) . Los sujetos obligados gue
contratan con cargoe a recursos publicos vy privados, deben Se verifico en la pagina de SECOP y no se
publicar en el SECOP el PAA para los recursos de caracter X encuentra publicado el Plan anual de
publico gue ejecutaran en el afio. adquisiciones de SHT
Los sujetos obligados gue contratan con cargo a recursos|
publicos y privados, deben publicar en su pagina web el PAA X Pendiente por cargar en la pagina WEB &l
2 \ para los recursos de caracter poblico que ejecutaran en el aho. Plan Anual de Adguisiciones
rt.9.e}l
1712/14 —

I
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Af;. ;5} E}F o |7 Lossujeros gue no contratan con cargo o recursos publicos no estan cbligacos a publicor su Plan Anual de Adguisiciones.
103/15
Sistema Electronico de Contratacion Publica (SECOP) las|
contrataciones adjudicadas para la correspondiente vigencia.
En caso de los servicios de estudios o investigaciones debera Ferdlaremier des contraiasmarsla
1)La informacion senalarse el tema aspecifico, de conformidad con el X corrpes ondilente E—— gl
minima Art.74 Ley /1474 /11 i &
requerida a
publicar de que
tratan los Tratandose de contrataciones sometidas al régimen de http://www sht.com.co/contrata
Articulos 9,10 y ArAdL contratacién estatal cada entidad debera crear un vinculo
11 de la Ley 1712 ":;—-‘—:' SECOP o el que haga las veces.
de 2014, iRtk
15| contratacion Art.7 Dec - Los sujeros obligados que contraten con corgo a recursos publicos deben publicar los documentos y los actos administratives del
Art./ bgc i P ey Eiid
103/15  |Proceso de contratacidn dentro de los (3) dias siguientes o su expedicidn (Art. 19 Dec 1510/13).
Par.2v3 |5  (os sujetos obligodos que contraten con recursos publicos y recursos privados, deben publicar lo informacidn de su gestidn
contractuel con cargo a recursos publicos en el SECOP.
[Tratandose de contrataciones sometidas al régimen de hetp://www . sht.com.co/contrata
Artl10L contratacidn estatal, cada entidad publicard en el medio
1712/14  |electrénico institucional sus contrataciones en curso.
Art.9.8 L Los plazos de cumplimiento de los contratos (SECOP). http://www .sht.com.cofcontrata
1712014
Art. 7 Dec
103/15
http://www.sht.com.co/contrata
Datos de adjudicacion y ejecucién de contratos, incluidos)
Art. 8.9 Dec |concursos, licitaciones y demas modalidades de contratacién
108/15 piblica. El sujeto obligado debe publicar las aprobaciones,
autorizaciones, requerimientos o informes del supervisor o del
interventor, que prueben la ejecucién del contrato.
Art.11.g) L |Los procedimientos, lineamientos y politicas en materia dej htte:/fwww.sht.com.co/contrata
1712/14 |adquisiciones y compras
Art .8 Dec  [|{Manual de Contratacidn.
las auditorias al ejercicio pr al. ; _sht.com. i .
ARG Los resultados de las auditorias al ejercicio presupuest :ttip }(t’w:wdsitcom r,io'ﬁnformes}mformes
1712714 el-estado-del-control-interno
Art.llejl 3 - - o Pendiente cargar a la pagina WEB |
16 Control Los informes de gestian, evaluacion y auditoria. X : E 2 3!I I?S .
1712/14 informes de gestidn, evaluacion y auditoria
" i o http:/fwww.sht.com.co/entes-de-control
Art11f)L |Todo mecanismo interno y externo de supervision, ttpilf / =
1712/14 [notificacion y vigilancia.
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2

1

El Plan Anticorrupcion y de Atencién al Ciudadano (PAAC) de
conformidad con el Art.73 /1474 /11. Revisar ABC del PAAC
(http://bit.ly/IM1ZDKy)

hrte://www.sht.com.co/marco-legal

Y
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http://www.sht.com.co/marco-legal
Detalles de los tramites y servicios brindados directamente 3l 3
publico o que se pueden agotar en la entidad.
-Mormatividad sobre los tramites y servicios.
Art.il.ab)L -Procescs, protocolos y formularios,
1712/14 -COST0S X
) Crear en el sitic web del sujeto obligado un enla Portal
Art. 6 del Dec. 7 ) E ul ce al Pendiente crear enlace al portal del estado
del Estado Colombiane o al que haga sus veces X eBiarh
(www.gobierncenlinea. gov.ca) "
Tramites,
Ser""_‘:.m‘ = Dicho reguisito se entenderd cumplido con lo correcta inscripcidn de los tramites y procedimientos odministratives en el SUIT)
1.7} atencional thttpy/faeww.suit.gov.co/inicia)
ciudadano y
1= informagion POR = Lo relocién de los nombres de los tramites y servicios en el respectivo sitic web del sujeto obligodo.
minima
requerids a
publicar de que = o 5 s
e Todf} mecanismo de ‘pres!al?'ll:acmn d.lrecta de solnlr;!tudes, Pendiente crear en la pagina WEB
Articaloe S 10y que.;as ¥ recla.rx_ws 3 d|spo§scucn d.el publico e,lﬂ relam?n con X mecanismo de presentacion directs de
11 de la Ley 1712 acciones u omisiones del sujeto obligado. Los sujetos abligados| solicitudes, quejas y reclamos.
('i 2014  |deben divulgar en el sitic web oficial los medios de
= i ArtALhi L oo municacion fisica y otros canales de comunicacion
1712/14
Art. 16 del -Numeros telefonicos. X
Dec. 103/15 -Direcciones fisicas. X
P
andvs -Direcciones electrénicas oficiales destina X
= Atender lineamientos estoblecidos por Gobierng en Linea (MIN TIC). Monua! 3,1 de Gobierno en linea y el Decrete 2573/14
- £l informe de todes las solicitudes, denuncias y los tiempos de respuesta def sujeta obligado (remitirse ol tipo de infarmacion # 7 de
la presente matriz).
Art.11j)L " — http:/ fwww.sht.com.co/home
Registro de 171214 Un registro de publicaciones que contenga los documentos :
18 publicados de conformidad con |2 presente ley y| X
Fublicacion = i ; y
ublicaciones | Art. 37,38 automaticamente disponibles.
Dec. 103/15
Registrode | Artiljl
18| Activosde 712/14  |El Registro de Activos de Informacién, (Remitirse al tipo de informacién # 2)
informacign | At 37,38
Art. ! % o :
ALkl Publicacion de Datos abiertos en (www.datosabiertos.gov.co). ) : = B
., 1712/14 . - L . Pendiente registrar la informacian en la
Datos Abiertos Seguir condiciones técnicas elaboradas por Min Tic: X ; E Z
Art. 11, Dec. ( fates sovics) pagina www.datosabiertos.gov.co
$0j35 |pEOLNSENRRPL:
El Registro de Activos de Informacion (RAI) debe elaborarse
en formato de hoja de calculo y publicarse en el sitic web : : . =
; . ; 3 ; No se evidenciz el Registro de activos de
oficial del sujeto obligado, asi como en el Portal de Datos . s ; :
- 3 g A X informacion en el portal de datos abiertos
abiertos del Estado colombiano o en la herramienta que lo - 5
; ! del Estado Colombiang
modifique o lo sustituya.
Componentes del Registro de Activas de informacidn. EIl RAI %
debe contener, como minimo, los siguientes componentes;
- Todas las categorias de informacion del sujeto obligado. X
Art.13 1 - Todo registro publicado. X
2) Registros de ;?:PC’_"G“‘:S 1:12 14 - Toda registro disponitle para ser solicitado por el %
Ketivaside > el Registro de rt.16 L slblico.
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informacion Si No Parcial
s RLLVOS UE Trieris
TR IAACION; Informacion | Art 37,38, |Para cada uno de los componentes del RAI debe contener 2
Dec. 103/15 |coma minime, los siguientes componentes:
-Nombre o titulo de la categoria de informacion ¥
- Descripcidn del contenido de la categoria de la X
- Idioma X
- Medio de conservacion X
-Farmato X
-Informacién publicada disponible X
= El registro de Activas de Informacidn es el inventario de la infoermacion publica que el sufeto obligado genere, cbtenga, adguiero,
transforme, o controle en su colidod de tol,
El indice de informacién Clasificada y Reservada debera % landi ’ (o S i
I - " a 1 amn n
publicarse en el sitio web oficial del sujeto obligado en 9 Stt ks er'c!z? i ?dg! d £ ORI
X de la informacion Clasificada y reservada de
formato Excel. : i
SHT (Inventario de la Informacién)
El indice de informaciéon Clasificada y Reservada sera de
car_écter publ:co,ddehelra ?:bllcarse eln :I Purt‘al de Dat:lm MRk shsares ol ndicede R forradian
Able;os del &.t? o colombiano o en la herramienta que lo X Clasifica y Reservada en el portal de datos
modifique 0 susituys, abiertos del Estado Colembianc
(www.datos.gov.co)
Contenido del indice de Informacion Clasificada o Reservada, El
Art, [ndice de Informacion debe Clasificada o Reservada indicara, X
1712/14 |para cada informacién calificada comao reservada o clasificada,
3) indice de Camporuentes lo siguiente:
43 del indice de
Informacion A Art. 24 -Nombre o titulo de la categaria de Informacion X
Clasificada y Clasificada y 27,28, -Nombre o titulo de la informacion X
Reservada 29,30,31.32 -idi
eservad Reservada % 31323 idiormy - X
3del Dec - Medio de conservacidn y/o soporte X
103/15 - Fecha de generacidn de la informacicn X
-Nombre del responsable de la informacidn X
- Objetivo legitimo de |a excepcion X
-Fundamenta canstitucional ¢ legal X
-Fundamento juridice de la excepcion X
- Excepcion total o parcial X
- Fecha de la calificacién X
-Plazo de dasificacidn o reserva. X

controlade por el sujeto obligads, en calidad de tal, que ha sido

= &l indice de informacion closificada o reservada es el inventario de

calificada com

lo informaocidn publica generado, obtenide, odguirida o
a clagsificada o reservada.

El Esquema de Publicacion sera difundide a través de su sitio
web, v en su defectc, en los dispositivos de divuigacian

htte:/fwww.sht.com.co/

informacion del Estado, conforme a lo previsto en los
articulos 9,10, v 11 de la Ley 1712/14,

existentes en su dependencia, incluyende boletines , gacetas y X
carteleras.
Esquema de publicacion debe incluir: X
1) La lista de informacion minima publicada en el sitio
web oficial del sujeto obligado o en los sistemas de X
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Si No Parcial

Descripcion

Observaciones Oficina de Control Interng

4)Esquema de
Publicacion de
Infarmacion

Componentes
del Esquema

de Publicacidn

de Informacidn

Art. 121

1712/14

Art.01 42
Dec. 103/15

2) La lista de informacion publicada en el sitio web oficial del
sujeto obligado, adicional a la mencionada en el numeral
anterior, y conforme a lo ordenade por otras normas distintas] X
2 la Ley de Transparencia y del Decreto al Acceso a la
informacion Publica Nacional.

3) Informacién publicada por el sujeto obligado, originada
en la solicitud de informacion divuigada con anterioridad, X
de que trata el articule 14 de la Ley 1712/14.

http://www.sht.com.co/planes-
estrategicos

4) Informacion de interés para la ciudadania, interesados
o usuarios, publicada de manerz proactiva por el sujeto
obligado, relacionada con |z actividad misional del sujeto
obligado y sus objetivos estratégicos.

- Paracada una de los anteriores componentes de Esguema
de Publicacién de informacidn se debe indicar:

»

a) Nombre o titulg de la informacién:

b) idioma:

c) Medio de conservacidn y/o soporte:

d) Formato. Ej.: audio, video, imagen, etc.

2] Fecha de generacidn de la informacion:

f) Fecha de actualizacion:

g) Lugar de consulta:

h) Nombre de responsable de la produccion de la

E e o e e e e

i) Nombre del responsable de la informacidn:

-Procedimiento participativo para la adopcion y actualizacion
del Esguema de Publicacién. Los sujetos obligados
implementaran mecanismos de consulta a ciudadanos,
interesados o usuarios en los proceses de adopcién y X
actualizacion del Esquema de Publicacidn de Informacion.

Ver punto 1,4 de la Matriz. Planeacidn, decisiones y politicas.
Art. 11, i), Ley 1712/14

- El Esquema de Publicacion de Infermacicn es el instrumento del que dispanen los sujetes obligados para informar o fes interesados v
usuarios, sobre la informacion publicedo y gue publicord también expone los medios o trovés de les cuales puede occeder o la mismo.

- £l sujeto obligode cuenta con un Esguema de Publicacién (plazo de cumplimiento: 6 meses siguientes o lo entrada en vigencie de [o
presente Ley pars entidades del orden nacional, y 12 meses siguientes pore entidades del orden territoriol).

5) Programa de
Gestian
Documental

Componentes
del Programa
de Gestion
Documental

Art.
44,45.46,47 4
8.49.50
Deg 103/15

hito://www.sht.com.co/gestion-
documental

Publicar en la seccidn particular del sitio web oficial
denominada " Transparencia y acceso a Informacdion Publica" el] X
Programa de Gestion Documental.

= Se ho adoptado un Progromo de Gestidn Documental {plozo de cumplimiento: 6 meses siguientes ¢ o entrada en vigencia de lo
presente Ley pore entidades del orden nacional (6/03/15], y 12 meses siguientes poro entidades del orden territoriol) (6/09/15),

= Los sujetos obligados aplicarén en lo elaboracion del Programa de Gestion Documental los linearmientas cantenidos en el Decreto
2608 de 2012 o las narmas que lo sustituyan o modifiquen.
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Se deben publicar las Tablas de Retencion Documental que hetp://www sht.com.co/gestion-
o Componentes Art.13 L |son las listas de series documentales con sus correspondientes documental
o) Tablas de e £ :
S de las Tablas 1713/14 |tipos de documentos, a los cuales se les asigna el tiempo de
retencién S5 ” : . X
docurmental de Retencion | Dec.103/15 perm;lmerjaa eﬁ cada etapa del ICu:Io vital de los documen_tf:s,
Documental | Art4 Par. 1 |(Seguir lineamientos del Archivo General de la Nacion.
www.archivogeneral.gov.co/trd).
http://www.sht.com.co/informes/informes-
El sujeta obligado debe publicar un informe de todas las del-estado-del-contral-interno
solicitudes, denuncias vy los tiempos de respuesta del sujeto
obligado. Respecto de las solicitudes de acceso a la] X
informacion publica, el inferme debe discriminar la siguiante
informacion minima:
7)informe de Componentes | Art11h) | 1) ngmero de solicitudes recibidas. X
solicitudes de del.lljforme dej LL712/14 2) Numero de solicitudes que fueron trasladadas a otra
I solicitudes de | Art. 52.Dec e, X
. e accesoala 103/15
informacidn A Par. 2 3) Tiempo de respuesta a cada solicitud. X
4) Numero de solicitudes en las gue se nego el acceso a la X
informacién.
-3 £l primer informe de solicitudes de acceso a la informacidn deberd publicarse seis meses después de Jo expedicion del presente
decreta, para el coso de las sujetos cbligados del orden nacional (3 de Marza de 2015) ; los entes territorioles deberdn hacerlo 6 meses
después de la entrada en vigencia de la Ley 1712/ 14,
(6 de Septiembre de 2015).
Publicar en la seccion particular del sitio web eoficial
denominada " Transparencia v Acceso a Informacidn Plblica” o Pendiente el cargue de la seccion de
los costos de reproduccion de la informacion publica. transparencia y acceso a informacion publica
> Principio de gratuidad y costos de reproduccion. En concardancia con lo establecido en los articulos 3° y 26 de la Ley 1712/14, en fa
gestidn y respuesta o los solicitudes de acceso a la informacidn publica, los sujetos obligados deben:
1} Aplicar el principio de gratuidad y, en consecuencia, no
cobrar costos adicionales a los de reproduccidn de la X
informacion.
2} Permitir al ciudadano, usuarios elegir el medio por el
cual se guiere recibir la respuesta. X
a) Elegir el medio por el cual quiere recibir [a
respuesta. X
Componente b) Conocer el formato en ¢l cual se encuentra la
8)Los costos de de |os costos informacién solicitada, de acuerdo con lo establecido
reproduccion de de en el Esguema de Fublicacién de Informacion. &
informacidn reproduccion | Art. 20,21
Publica con su de informacion{ Dec,103/15
respectiva piiblica ton su c) Conocer los costos de reproduccion en el formato
Tigtadicn respectiva dispanible, y/a los costos de reproduccion en el evento en
motivacién que el solicitante elija un formato distinto al disponible y
sea necesaria la transformacion de la informacion, de X

acuerdo con lo establecido por el sujeto obligado en el
Acto de Mativacion de los costos de reproduccion de
Infarmacién Publica.

reproduccidn.

5 Se debe entender gor costas de reproduccian todos aquellos valores directos que son necesarios pare obtener lo informacidn publico
que el peticionario haya solicitade, excluyenda el volor de! tiempo que ocupe el servidor publico, empieads o controtista para reolizar la
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4 7 # Actividad Nerma
informacién R

Descripcion Cumplimiento Ubicacién Sitio Web
si | No | Parcial

Dbservaciones Oficina de Control Interna

- Cucnde lo informucidn solicitada repese en un formato electronice o digital, v ef sujeto obligado tengo lo direccidn del correc

glectrdnico del sclicitonte u otro medie electrdnico indicado, debera enviarlo por este medio y no se le cobrard costo alguno e
regroduccion de la informacidn.

tegol oplicabie, los costos ce regroduccion de la informacidn publica, individualizande el costo unitario de los diferentes tipos de
farmato.

= Los sujetos obligodos deben determinar, motivadamente, mediante acte administrative o documenteo eguivalente segun el régimery

Cordialmente,

) [

Henry Arturo Molano Vivas
fe Oficina de Control Interno SHT

Auditor Oficina de dontrof Interno
Elaboro

inteto And'rade




