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Bogota, 08-11-2017

PARA: JHON JAIRO LEON
Gerente Administrativo y Financiero

HOVER LINARES
Jefe Departamento Financiero (E)

DE: HENRY MOLANO VIVAS
Jefe de Control Interno

ASUNTO: INFORME DE AUDITORIA Y SEGUIMIENTO A LA CAJA GENERAL,
CAJA MENOR DE TRANSPORTE Y CAJA MENOR DE COMPRAS DE
LA SHT.

| INTRODUCCION |

Dentro de las funciones sefialadas en la Ley 87 de 1993 y sus decretos reglamentarios,
se indica que la evaluacion y el seguimiento, independiente y objetivo es uno de los roles
mas relevantes de la responsabilidad que le corresponde a la Oficina de Control Interno,
por lo cual es la encargada de la evaluacion independiente del Sistema de Control Interno
y de proponer las recomendaciones y sugerencias gue contribuyan a su mejoramiento y
optimizacion.

De acuerdo con lo anterior, a continuacion se presenta el resultado del ejercicio del
Arqueo efectuado a la Caja General, la Caja de Transporte y la caja menor de compras de
la Sociedad Hotelera Tequendama S.A.

[ METODOLOGIA ]

Para llevar a cabo las actividades enmarcadas en el seguimiento, se procedio a solicitar
los actos administrativos por la cual se reglamenta la constitucién y funcionamiento,
teniendo en cuenta las Resoluciones No. 20172040000264 del 01 de Marzo de 2017,
donde se establece como monto fijo de la Caja General de la Sociedad Hotelera
Tequendama la suma en pesos colombianos equivalente a setenta salarios minimos
legales vigentes por $ 51.640.000.00, adicionada en US$150 dolares americanos y la
Resolucion No. 2011201000009-4 de enero de 2011 donde de establece el fondo fijo de \\
Caja Menor de Transporte la suma en pesos colombianos equivalente a 6 salarios ,

minimos legales vigentes por $ 4.426.000. &Q Q
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| OBJETIVO |

Verificar y efectuar seguimiento al cumplimiento de la normatividad vigente relacionada
con el Fondo Fijo de la Caja General, la Caja de Transporte y la caja menor de compras,
asi como los procedimientos y controles establecidos para el funcionamiento, manejo y
ejecucion de los recursos de la caja de Recaudo de las dependencias y Unidades
Estratégicas de negocios de la Sociedad Hotelera Tequendama S.A.

| ALCANCE |

Determinar mediante el analisis documental, como es el comportamiento del manejo del
Fondo Fijo de la Caja General, la Caja de Transporte y la Caja menor de compras de la
Sociedad en la ejecucion y desarrollo del procedimiento, y que los dineros destinados
para la constitucion de dichas cajas sean utilizados para sufragar las necesidades, que
contribuyan a la correcta y buena prestacion del servicio en la Sociedad Hotelera
Tequendama.

[ RESULTADOS |

1. Se realizdé un arqueo a la caja general y a la caja menor de Transporte, donde se
verificd los fondos fijos de cada una de las cajas, a la funcionaria responsable de
la Caja General, la sefiorita Liseth Onatra, dando como resultado lo siguiente:

» Se efectud el arqueo de caja general el dia 02 de Noviembre del presente ario,
siendo las 10:30 am se procedié a contar el dinero dando como resultado un
faltante por valor de Cuatro mil novecientos noventa pesos ($ 4.990) Asi
mismo, se evidencio la base en dalares por valor de US$ 150.00 y un recaudo
pendiente por cansignar por valor de US$ 367. (Ver anexo 1)

| FONDO FIJO CAJA GENERAL _ § 5164000000
VALOR RECAUDO MONEDAS OCTUBRE23-31 | §  35.550,00
'VALOR CAMBIO SENCILLO ~ |'$ 20.000.000,00
TOTAL $ 71.675.550,00
 BILLETES CANTIDAD VALOR |

$ ~50.000,00 806 | $ 40.300.000,00

$ 20.000,00 85 | $ 1.700.000,00

$ ~10.000,00 189 | § 1.890.000,00

$ 5.000,00 474 | $  2.370.000,00

i 2.000,00 982 | $ 1.964.000,00

$ 1.000,00 6904 | 5 £.904.000,00

' MONEDAS ANTIDAD VALOR

5 1.000,00 60 [$ 60.000,00

$ 500,00 4034 | $ 2.017.000,00

$ 200,00 5877 | $  1.175.400,00

$ 100,00 1042 | $  104.200,00

S 50,00 3002 | $  150.100,00
TOTAL $ 58.634.700,00
FONDOS CAJEROS $ 12,174.000,00
RECIBO DE CAJA 12463 ARREGLO FLORAL $  250.00000

W



ol
SOCIEDAD HOTELERA
TEQUENDAMA S .A.

PAGO SERV.ACUEDUCTO SANTA MARTA $ 602.860,00
MR VR.DENOMINACION ERROR BANCO s 3.000,00
MR VR.DENOMINACION ERROR BANCO 1$ 6.000,00
MONEDA EXTRANJERA
BILLETES DOLARES CANTIDAD VALOR
$100,00 4 usb 400,00
$50,00 0 usD -
520,00 4 usbD 80,00
$5,00 2 usD 10,00
$1,00 27 usD 27,00
TOTAL MOMNEDA EXTRANJERA DOLARES usD 517,00
TOTAL FONDO FIJO USS usb 150,00
TOTAL RECAUDO PENDIENTE POR CONSIGNAR usD 367,00
DIFERENCIA EN DOLARES 5 -
DIFERENCIA EN PESOS- FALTANTE $ 4.990,00

Se detecto en los fajos de billetes de denominacion de $ 1.000 un faltante de 6
billetes del cambio de sencillo en efectivo segun planilla No. 036191436 el pasado
25 de octubre del presente afo, enviado por Bancolombia.

Se evidencia el reintegro del faltante detectado en un fajo de biletes de
denominacion de $ 5.000, donde venia un billete de $ 2.000, por parte de
Bancolombia el dia 7 de agosto del presente afio. Sin embargo, el faltante
contintia en la Caja General. (Ver anexo 2)

» Se procedi6 a contar el dinero de la caja menor de transportes de la SHT, ala
seforita Liseth Onatra, siendo a las 2:30 pm, evidenciando un sobrante por
valor de Tres mil novecientos pesos ($ 3.900). (Ver anexo 3)

FONDO FIJO CAJA DE TRANSPORTE S 4.426.000,00 |
FONDO CAJERO 13 -
TOTAL $  4.426.000,00
BILLETES CANTIDAD VALOR
g 50.000,00 34 $  1.700.000,00
S 10.000,00 1 $ 10.000,00
[ 5.000,00 4 S 20.000,00
S 2.000,00 0 S -
5 1.000,00 9 S 9.000,00
MONEDAS CANTIDAD VALOR
S 500,00 0 S -
S 200,00 0 $ -
| $ 100,00 1 5 100,00
S 50,00 0 5 =
TOTAL EFECTIVO $ 1.739.100,00
RECIBOS DE CAJA 3 46.000,00
PENDIENTE REEMBOLSO $  2.644.800,00
DIFERENCIA SOBRANTE $ 3.900,00

I\
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2. De acuerdo a la Resolucion 20172040000224 de 2017, la caja menor del
Departamento Financiero-Compras posee un fondo fijo correspondiente a una
suma en pesos colombianos de quince salarios minimos mensuales legales
vigentes equivalente a Once millones sesenta y seis mil pesos m.l. ($ 11.066.000).

Se realizo el conteo del dinero el dia 02 de Noviembre de 2017 a las 9:30 am, a la
sefiora Nancy Pereira, quien es la persona responsable del manejo de dicha caja,
dando como resultado un sobrante por valor de Veintidds mil novecientos once
pesos ($ 22.911), por tal razéon se debe realizar la respectiva consignacion por
valor del sobrante.(Ver anexo 4) 201"~ 206

FONDO FIJO CAJA MENOR COMPRAS | § 11.066.000,00
VALOR RECAUDO s -
TOTAL | § 11.066.000,00

] BILLETES CANTIDAD | VALOR

5 50.00000 | 30 $  1.500.000,00
5 20.000,00 15 5 300.000,00
3 10.000,00 | 41 5 410.000,00

s 5.000,00 Pl 5 -

$ 2.00000 2 5 4.000,00
5 1.000,00 0 5 -

MONEDAS | CANTIDAD VALOR

$ 1.00000 3 $ 3.000,00
$ 500,00 16 $  8.00000
i 200,00 19 S 3.800,00
B 100,00 58 | $ 580000

s 50,00 18 |$ 900,00
TOTAL - $  2.235.500,00
FACTURAS DE COMPRA ~|'$  986.429,00
REEMBOLSOS PENDIENTES $ 6.713.482,00
RECIBOS DE CAJA §  1.153.500,00
DIFERENCIA SOBRANTE §  22.911,00

Se evidencio que existen recibos de la caja menor de compras provisionales sin |a
informacion requerida de quien recibe el dinero y quien lo autoriza.(Ver anexo 5)

» Recibo No.3115 Compra lampara gerencia $ 250.000

» Recibo N0.3116 Compra plastiflechas $ 200.000

» Recibo N0.3117 Compra valvula cocina central $ 250.000

» Recibo No.3119 Compra crema de leche $ 450.000
RECOMENDACIONES i

1. Continuar dandole cumplimiento a los procedimientos emanados en las
resoluciones, realizando el manejo correspondiente al Fondo Fijo de la Caja
General y la Caja menor de Transporte.

2. La Oficina de Control Interno recomienda a la Administracion analizar la
probabilidad de disminuir el fondo fijo por valor de $ 51.640.000 a un valor menor

BN
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con el fin de mitigar el posible riesgo del manejo de recursos. Asi mismo, en caso
que la Caja General requiera mayor efectivo se recomienda realizar reembolsos
con mayor periocidad.

Los recibos provisionales soportes de la Caja menor de compras deben estar
diligenciados en su totalidad y firmados por las personas involucradas en el
proceso, es conveniente que se revise el disefio del comprobante Recibo de caja.

Es importante realizar el seguimiento por parte del Jefe Financiero a los faltantes y
sobrantes de los arqueos realizados:

» Caja General Faltante por valor de $ 4.990
» Caja menor de Transporte Sobrante por valor de $ 3.900
» Caja menor compras Sobrante por valor de $ 22.911

Es importante enviar la solicitud a Bancolombia del faltante detectado de 6 billetes
en los fajos de denominacion de $ 1.000 para su respectivo reintegro a Caja
General.

Se recomienda realizar el traslado del reintegro del faltante por valor de $ 3.000
detectado en el fajo de denominaciéon de $ 5.000, donde se encontrd un billete de
$ 2.000, el cual el banco realizo el 7 de Agosto de 2017 y a la fecha se sigue
detectando en la Caja General.

Cordialmente,

Elabord:

efe Oficina de Control Interno SHT

Andrea del Pilar Cogua Paez — Auditora Oficina de Control Interno

Anexo. Arqueos y soportes.

COPIA No,

1 DE 2 COPIAS

GESTION DOCUMENTAL.

Originial: Oficina Control Interno

Copia: Gerencia General
Depaitamento Financiero
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Re 5ppr'|sa'b,le del Arqueo

SOCIEDAD HOTELERA TEQUENDAMA 5.A,
DEPARTAMENTO FINANCIERO
TESORERIA Versidn: 1
PAGINAS 1 DE 1
PLANILLA DE ARQUEOS DE CAJA GENERAL e ASRAEIT
Mombre del Cajero. LISETH ONATRA_ Egcha del Arqueo: Nw}embre 02de 2017
Seccion i CAJA GENERAL Hora: 1.(23,&@.@ e e g
CDNCEPTD VALOR EN PESOS
1 Fondo Fijo % 51 640.000
2
3 Cambio sencilio % 20 .000.000
4 |Recaudo en monedas oclubre 23- 31/2017 $ 35.550
7 SUB- TOTAL % 71.675.550
8] Moneda Nacional
BILLETES Cantidad TOTAL
100.000 0 -
50.000 8006 4(,300.000
20.000 85 1.700.000
10.000 189 1.890.000
5.000 474 2.370.000
2.000 982 1.964.000
1.000 G904 5.904.000
Monedas -
1.000 G0 60.000
500 4034 2.017.000
200 5877 1.175.400
100 1042 104.200
50 3002 150.100
TOTAL MONEDA NACIONAL 5B.634 700
9 Documento valor
FONDO CAJEROS 12.174.000
ARREGLO FLORAL 250.000
PAGO SERVICIO ACUEDUCTO SANTA MARTA 602.860
FALTANTE BILLETE DENOMINACION ($ 5,000- $2,000) 3.000
FALTANTE 6 BILLETES DENOMINACION $ 1,000 EN FAJOS 6.000
TOTAL RECIBOS 13.035.860
TOTAL EFECTIVO + RECIBOS 71.670.560
TOTAL CAJA 4.990
SOBRANTE
FALTANTE 4.990
10 NMioneda Extranjera Dolares
Fondo dolares 150
Recaudo dolares Noviembre 01/47 67
TOTAL DOLARES 517
BILLETES Cantidad TOTAL
100 4 400
50 0 -
20 4 80
10 -
b 2 10
i .
1 27 27
TOTAL DOLARES 517
FONDO USS 150
SOBRANTE
FALTANTE
OBSERVACIONES
Se Chbbt?_ qU(_ en 3 005 de billeles de £1.000 Aroi-
a0 en Oct 25 /17 _Falton G bnd«:s

E!aburado por Cm\lmr In[srnn

Revisado y aprobade por  Geslion Documental

|FECHR

CAMBIO YI0 ACTUALIZACIONES

_} UESCR!F'CIONDEL | RESPONSABLE DEL
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} 100 VALOH EN LETRAS
50
Con la firma de esta anlila certifico c‘! 8 no efeclisaré lransacciones ilicitas,ni ulilizaré a
Compariia Transporladora de Valores Prosegur de Colombia S.A. para 1rnnsp{:r1ard|nams
TOTAL BOLSAS DE MONEDA o ;I_Lrlt;\;;!ean;en!es 0 deslinados a aclividades fllcilas o a favor de personas relacionadas con las
e Ll X d -
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PARA SERVICIOS ATM DEBEN SER DILIGENCIADOS (1) Y (2) POR
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_1 (UERECIBE (3) Y(4) DEBEN SER DILIGENCIADOS POR. EBGOIAﬁ
i ESPECIALIZADO QUE ENTREGA Y CENTRO EFECTIVO QUE FlE[IIBE
|
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Razdn Social; 1

RECIBIDO A SATISFACCION POR

: Razdn Secia: |

Rorbe - T Norbe | AT i
Apelhdoe / ; Apellidos: ; Y, s (; J-«ﬁ' [.-‘ K

Tipo De Documento; [ Jwr [ee [[ee L]Pmpnms Tipo De Documento: ,_H\mr |;1;;c. [Jce [ |rasaporte

Nimero dé Documenta:

Numero de Documdnto: |

Firma y Sello;

i 4 £ ( ”-J.t;‘"ﬂ S 1",/'

Firma y Sello: Fimay Sello. .~ S
- = el {zﬁé" f’

Razdn Social:(3) Razdin Social: !4}
Nombre Nombyre
Apellidas: Apellidos: 3
Tipo De Documento: | [wr [ joc [ |ee | |pasaporte Tipo De Documento: | [mr [ Jec [ Jce |  |prsaporte
Nimero de Documento:

Nimero de Documento:

Firma y Sello:

LOS ARRIBA FIRMANTES DECLARAMOS RECIBIDAS Y0 ENTREGADAS LAS TULAS YI0 BOLSAS ESPECIFICADAS, EN PERFECTAS CONDIGIONES Y SEGUN EL DETALLE ANTERIOR
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Fwd: novedad en dinero recibido/ SHT
1 mensaje

Cesar Reina <cesar.reina@sht.com.co>

Para: Jenny Caipa <auditor.controlinlerno@shl.com.co=

Cesar Reina

Coordinador de Tesoreria y Cartera
Tel: 3822900 Ext 2226

Sociedad Hotelera Tequendama

-- Wensaje reenviado
De: Ginna Rocio Castellanos Pena <gcasteli@bancolombia.com.co>
Fecha: 3 de octubre de 2017, 12:07

Asunic: RE: novedad en dinero recibido/ SHT

Para: Cesar Reina <cesarreina@sht.com.co>

Buenas Tardes Cesar,

Confirmo gue el dia 7 de agosto se realizé la debida correccién,

Quedo atenta.

Gerente Comercial Unidad Transaccional
Calle 31 Mo, 6 — 87 Pise 8

Teléfono: 4BBBO00 ext, 16747
Cel:3046691827

Bogota — Colombia

terelizs  Bancolombila

inicio del mensaje reenviado:

De: Cesar Reina <cesarreina@shl.com.co>
Fecha: 31 de agoslo de 2017, 2:56:36 p.m. COT

Correo de Sociedad Holelera Tequendama - Fwd; novedad en dinero recibida/ SHT

Andrea del Pilar Cogua Paez <auditor.controlinterno@sht.com.co>

2 de noviembre de 2017, 14:57

Para: csc@prosegur.com, Orly Isabel Severiche Mercado <oseveric@bancolombia.com.co>

Asunto: novedad en dinero recibido

Buenas tardes,

Se ha presentado una novedad con el dinero que recibimos ayer: en un fajo de $5.000 viene un billete de

§2.000 ( servicio prestado a Sociedad Hotelera Tequendama)

Por favor me indican el proceso a seguir.

nitps:/fmail. googie comimail/iu/i7ui=2&ik=42669ccSdadjsver=C8 N3Bg0 iMBg.es.8view=pi&g=cesarreina%40shi.com.colgs=lrueBsearch=query&th=_.
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" SOCIEDAD HOTELERA TEQUENDAMA S.A.
DEPARTAMENTO FINANCIERO
TESORERIA

Versidn: 1
PAGINAS 1 DE 1
Fecha 22/06/2017

PLANILLA DE ARQUEOS DE CAJA GENERAL

Nombre dél Cajero: LISETH ONATRA

_Fecha del Arqueo: NOVIEMBRE 02147

Seccion (CAJA DE TRANSPORTE  Hora:  02:30p. m,
i o e A e |t i o L o e N ok e ot e S o
CONCEPTO VALOR EN PESOS
1 Fondo Fijo $ 4.426.000
2
3
4
7 SUB- TOTAL T 4.426.000
8| Moneda Nacional
BILLETES Canlidad TOTAL
100.000 e
50.000 34 1.700.000
20000 i -
10.000 1 10.000
5.000 4 20.000
2.000 0 .
1.000 2] 9.000
Monedas -
1.000 0 -
500 0
200 0 -
100 1 100
50 (1] -
TOTAL MONEDA NACIONAL 1.739.100
9 Documento valor
Recibos de caja 46.000
Reembolso de caja pendienle por cancelar 2.644.800
TOTAL RECIBOS 2.690.800
TOTAL EFECTIVO + RECIBOS 4.429.000
TOTAL CAJA| - 3.900
SOBRANTE 3.900
FALTANTE -
10 Moneda Extranjera Dolares
Fondo dolares
Recaudo dolares
TOTAL DOLARES .
3 BILLETES ) Cantidad TOTAL
100 8]
&0 0
20 1] -
i 0 =
i 0
2 =
1 0
TOTAL DOLARES -
FONDO US$
SOBRANTE
FALTANTE -

A

 Firma Cajero

Elaborado por:  Control Interno
Revisado y aprobade per: Gethion Doctmental

-
TANBIO Y10 ACTUALIZACIONES
FECHA DESCRIPCION DEL_ | RESPONSABLE DEL

Ancexe 3
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RELACION CAJA MENOR OCTUBRE 2017

CUENTAS cc CEDULA NOMBRE CONCEPTO VALOR
51112302 31 DIANA PRIETO TRANSPORTE | § 24.000
51112302 31 1033690910 |LADY JOHANNA CARDENAS TRANSPORTE | $ 50.800
51112302 31 1010221834 |NELSON ANDRES CUELLAR TRANSPORTE | § 5.000
51112302 31 ROBERTO JUNIOR CASTILLO TRANSPORTE | $ 10.000
51112302 31 1024474025 |ASTRID CUCAITA TRANSPORTE | § 42.000
51112302 31 MILEDY MURRILLO TRANSPORTE | $ 7.000
51112302 31 80720949 |DUVAN CARRENO TRANSPORTE | $ 20.000
51112302 31 1074129617 [JAIRO FELIPE GUERRA DIAZ TRANSPORTE | § 8.000
51112302 31 76309083 |FELIPE VELASQUEZ TRANSPORTE | $ 17.000
51112302 31 76309083 |FELIPE VELASQUEZ TRANSPORTE | & 7.000
51112302 31 76309083 |FELIPE VELASQUEZ TRANSPORTE | $ 11.000
51112302 31 1032396604 [JESSICA LOZANO TRANSPORTE | $ 15.000
51112302 31 80059040 [CAMILO VILLADA TRANSPORTE | & 33.000
51112302 31 80186676 |HOVER LINARES TRANSPORTE | § 33.000
51112302 31 79426904 |ZOLTAM TORRES TRANSPORTE | § 20.000
51112302 31 1074928672 |EDISON LEONARDO MELO DIAZ TRANSPORTE | $ 10.000
51112302 31 JONATHAN DIAZ TRANSPORTE | § 180.000
51112302 31 51625965 |CLARA BENITEZ TRANSPORTE | $ 87.500
51112302 31 1073507895 |ANGIE KATHERINE DIAZ TRANSPORTE | § 119.100
51112302 31 52935236 |YULI ANDREA LOZANO TRANSPORTE | $ 36.000
51112302 31 52332383 |RUTH ERIKA SUAREZ TRANSPORTE | § 46.000
51112302 31 1016039710 |LAURA ALARCON TRANSPORTE | $ 42,700
51112302 31 1022366425 |CAMILO BARON TRANSPORTE | § 137.000
51112302 31 1110449732 |LUIS ANDRES FORERO TRANSPORTE | $ 266.300

TOTAL $ 1.227.400
SON: UN MILLON DOCIENTOS VEINTISIETE MIL CUATROCIENTOS PESOS

Elaborado Por:

Asistente de TesoreriaA1:F47 y Cartera

Liseth Tatiana Onatra
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RELACION CAJA MENOR Il NOCTUBRE 2017

CUENTAS Ccc CEDULA NOMBRE CONCEPTO VALOR
51112302 31 79498835 |LADY JOHANA CARDENAS TRANSPORTE | $ 11.500
51112302 31 79498835 |LADY JOHANA CARDENAS TRANSPORTE | § 64.800
51112302 31 1074928672 JEDILSON MELO TRANSPORTE | $ 20.000
51112302 31 1069174334 |MILEIDY MURILLO TRANSPORTE | $ 7.000
51112302 31 1024474025 JASTRID RUBIELA CUCAITA TRANSPORTE | $ 56.000
51112302 31 1024474025 JASTRID RUBIELA CUCAITA TRANSPORTE | § 42.200
51112302 31 1053604482 |DIANA PRIETO SALAZAR TRANSPORTE | $ 100.000
51112302 31 80058040 JCAMILO VILLADA GONZALEZ TRANSPORTE | § 9.000
51112302 cH | 80059040 JCAMILO VILLADA GONZALEZ TRANSPORTE | $ 18.000
51112302 31 MARISOL TRANSPORTE | $ 20.000
51112302 31 76309083 |FELIPE VELASQUEZ TRANSPORTE | $ 6.000
51112302 31 76309083 |FELIPE VELASQUEZ TRANSPORTE | $ 12.000
51112302 31 76309083 JFELIPE VELASQUEZ TRANSPORTE | $ 13.000
51112302 31 80392409 JALBERTO BARGCN TRANSPORTE | $ 32.400
51112302 31 51625965 |JCLARA BENITEZ TRANSPORTE | $ 79.500
51112302 31 1022366425 JCAMILO BARON TRANSPORTE | $ 44.000
51112302 31 1022366425 JCAMILO BARON TRANSPORTE | $ 72.000
51112302 3 1030579053 JYESICA OLAYA TRANSPORTE | $ 70.800
51112302 31 1030579053 |YESICA OLAYA TRANSPORTE | $ 84.600

TOTAL $ 762.800
SON: SETECIENTOS SECENTA Y DOS MIL OCHOCIENTOS PESOS

Elaborado Por:

Asistente de TesoreriaA1:F47 y Cartera

Liseth Tatiana Onatra



RELACION CAJA MENOR [Il NOCTUBRE 2017

CUENTAS CccC CEDULA NOMBRE CONCEPTO VALOR
51112302 31 652518623 JANDREA COGUA TRANSPORTE | $ 6.000
51112302 31 80059040 |CAMILO VILLADA GONZALEZ TRANSPORTE | § 20.000
51112302 31 1030610280 |MARISOL PEDRAZA TRANSPORTE | $ 20.000
51112302 31 76305083 |FELIPE VELASQUEZ TRANSPORTE | § 12.000
51112302 31 SANDRA TRANSPORTE | $ 105.200
51112302 31 1073507895 JANGIE DIAZ MOGOLLON TRANSPORTE | $ 229.300
51112302 31 1022366425 |CAMILO BARON TRANSPORTE | $ 43.000
51112302 31 1016039710 JLAURA ALARCON TRANSPORTE | § 118.100
51112302 31 1110449732 |LUIS ANDRES FORERO TRANSPORTE | $ 101.000

TOTAL $ 654.600
SON: SETECIENTOS CINCUENTA Y CUATRO MIL SEISCIENTOS PESOS

Elaborado Por:

Asistente de TesoreriaA1:F47 y Cartera

Liseth Tatiana Onatra
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. SOCIEDAD HOTELERA TEQUENDAMA S.A.
Ny GERENCIA GENERAL
I OFICINA DE CONTROL INTERNO Versién: 05
PAGINAS 1 DE 2
PLANILLA DE ARQUEOS e SR
ACTA DE ARQUEOS DE CAJA No.
Cajero: NANCY PEREIRA,
Péliza de Manejo No. Fecha; NOVIEMBRE 02 DE 2017
Seccién : Caja Menor Compras Hora: 09:30 a.m.
1.- Fondos Fijos 11.066.000
2.- Aumento Recaudos =
3.- | SUB-TOTAL 11.066.000
4.-|Moneda Nacional Empacado Suelto
No. -
Billetes de $ 100,000,00
$ 50.000,00 30 1.500.000
$ 20.000,00 15 300.000
10.000,00 4 410.000
5.000,00 0 .
2.000,00 2 4.000
1.000,00 0 -
Monedas
1.000,00 3 3.000
500,00 16 8.000
200,00 19 3.800
100,00 58 5.800
50,00 18 900
TOTAL MONEDA NACIONAL| 2.235.500
5.- Moneda Extranjera (Detalle 2a.pag.)
Fondo US$ Délar a Caja US$
Fondo US$ Dolares US$
6.- Cheques (Detalle 2a. Pag.)
7.- Valores Gastos (Detalle 2a. Pag.)
Facluras 986.429
Anticipos Huéspedes
Traspasos de Caja =
8.- Otras Partidas Efectivo
Fondo Fijo Cajeros Departamentales
Fondos Caja Recepcion
Reembolsos Pendientes 6.713.482
9.- Otros Recibos de Caja 1.153.500
TOTAL 11.088.911
- 22911
(,\SOBRAJ*{IE—NEGRO ($ 22911 )‘ FALTANTE ROJO ($ )
Nane Andrea dé}Pilaf Cogua
Cajero Delegado de'la Oficina Jefe de Control Interno
Control Interno
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Pag. 1 5
SOCIEDAD HOTELERA TEQUENDAMA S.A.
GERENCIA GENERAL
OFICINA DE CONTROL INTERNO Version:5
PLANILLA DE ARQUEOS EAIHAS 2 e
Fecha 27/06/16
- Cheques
Fecha Banco y Ciudad Girador A la Orden De: Valor
Valores Gastos ( Facturas, Voucher)
Fecha Pagado A Concepto Aprobado Por: Factura Valor
10-0ct |FUMEX LTDA RECARGA BALA DE MEZCLA 3045 166.600
23-0ct |NOTARIA 23 AUTENTICACION FIRMAS 181882 4.046
23-0ct [NOTARIA 23 AUTENTICACION FIRMAS 181958 4.046
25 0ct |NOTARIA 23 AUTENTICACION FIRMAS 182102 4.046
23-0ct| SERVITECA INTERNACIONAL LAVADO VEHICULO GERENCIA 1895 21.000
25-0ct | APASIONA-T CAPACITACION FREIDORA 102 95.200
27-0ct [COPIAS Y COPIAS ELABORACION AVISOS ARRIENDA 17108 12.500
30-oct [NOTARIA 23 AUTENTICACION FIRMAS 182337 B.092
31-0ct |COPIAS Y COPIAS SERVICIO ARGOLLADO INFORME 74978 12.000
23-0ct |[FRUTAS Y VERDURAS EL MONO  |COMPRA INSUMOS 2384 18.000
23-0ct [FRUTAS ¥ VERDURAS EL MONO COMPRA INSUMOS 4297 61.000
25-0ct |SUPERMERCADO MERCAFACIL  |COMPRA INSUMOS 25366 11.100
26-0ct |COLOMBINA SA COMPRA DULCES DIA NINOS 356132 52.704
27-0ct |[SUPERMERCADO MERCAFACIL COMPRA INSUMOS 25675 10.100
02-oct |[ACE PESATRONIK SAS TINTA PARA FECHADOR 1379086 50,000
02-oct |[DISCORREAS MANGUERAS CPRA ANILLO DE VITON 43680 15.348
25.00t|FERRETERIA DICAFER LTDA CPRA GUARDIAN CORTO PUNZANTE 38390 181.245
26-0ct |CADENA COMERCIAL OXXO COMPRA AGUA H20 GERENCIA 1788644 2.600
27-0ct|FERREPINTURAS SAN DIEGO CPRA 4 RODILLOS 4809 40,000
27-0ct|COPIAS Y GOPIAS COMPRA SELLO TESORERIA 17658 24,000
27-0ct |LA REAL LTDA COMPRA GANCHO NODRIZA 773591 42947
28-0ct |FRUTAS Y VERDURAS EL MONO  |[COMPRA DE BOLSAS 861 11.000
30-0ct | PANAMERICANA COMPRA HUELLERO 1738959 15.450
30-oct | PANAMERICANA COMPRA CALCULADORA MESA 1736774 75.620
25-0ct | JAIRO RUBIANO GUERRERO COMPRA DECORAGION HALLOWEEN 27.000
ittt | BURICA SA COMPRA VELAS 13277 16.900
- Otras Partidas en Efectivo

e COMPRA LAMPARA GERENGIA GRAL 3115 250.000
i COMPRA PLASTIFECHAS 3116 200.000
R COMPRA VALVULA MANCS LIBRES 3117 250,000
26-0ct COMPRA GUANTES BALNCOS GERENGIA 3118 3,500
it COMPRA CREMA DE LECHE CHEF 3119 450.000

Elaborado por:  Conlral Inlemo

Revisasado y aprobado por; Gestion Documental

Elaborado por

Controf Intermo

Revisado y aprobado por. Gestion Documental

CAMBIO Y/O ACTUALIZ

ACIONES

FECHA

DESCRIPCION DEL

RESPONSABLE DEL CAMBIO

0110572014

Se adiciono poliza de
manejo, modeda de

Oficina de Contral Inlemo

27106/2016

Sa adiciono billeles de
$100.000 y se quita la

Jenny Caipa - Auditora da Control
Intemao
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