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Bogota, 17-08-2017

PARA: ANA ARACELY JARA FLOREZ
GERENTE GENERAL (E )

DE: HENRY MOLANO VIVAS
Jefe de Control Interno

ASUNTO: INFORME DE SEGUIMIENTO AL FONDO FIJO DE LAS CAJAS DE
RECAUDO DE LAS UNIDADES ESTRATEGICAS DE NEGOCIO DE
LA SOCIEDAD HOTELERA TEQUENDAMA

[ INTRODUCCION |

Dentro de las funciones sefialadas en |a Ley 87 de 1993 y sus decretos reglamentarios,
se indica que la evaluacion y el seguimiento, independiente y objetivo es uno de los roles
mas relevantes de la responsabilidad que le corresponde a Control Interno por lo cual es
la encargada de la evaluacion independiente del Sistema de Control Interno y de proponer
las recomendaciones y sugerencias que contribuyan a su mejoramiento y optimizacion y
asi mismo dar cumplimiento a lo establecido en el decreto 2768 de 2012, en el articulo 12
"... las oficinas de control interno, deberan efectuar arqueos periodicos y sorpresivos
independientemente de la verificacién por parte de las dependencias financieras de los
diferentes érganos y de las oficinas de auditoria.

De acuerdo con lo anterior, a continuacion se presenta el resultado del ejercicio de
evaluacion practicado a los procesos de Arqueos al Fondo Fijo de la Caja Recaudadora
de acuerdo a la resolucion 20172040000264 de Marzo 1 de 2017 y Arqueos al Fondo Fijo
de Cajas Menores segun resolucién No. 20172040000224 de Marzo 01 de 2017,
mediante las cuales se establecen los montos fijos de los diferentes puntos del Hotel
Tequendama.

| & METODOLOGIA |
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SOCIEDAD HOTELERA
TEQUENDAMA S A.

Fondo Fijo de la Caja Recaudadora y de Cajas Menores de las dependencias y Unidades
Estralégicas de negocios de la Sociedad Hotelera Tequendama S.A., luego se aplico la
lista de chequeo con el fin de obtener la informacion requerida del procedimiento que
ejecuta y desarrolla el funcionario que maneja la caja de recaudo verificando que dicho
procedimiento se ejecute acorde con lo establecido en Resolucion.

Las evidencias correspondientes se recogieron por un muestreo aleatorio a las cajas de
Recaudo y Cajas Menores de algunas dependencias y Unidades Estrategicas de
negocios de la Sociedad servicio como: Catering, Recepcion Suite y Recepcion del Hotel,
mediante:

Verificacion Fisica
Verificacion verbal indagacion
Verificacion Ocular
Verificacion escrita

OBJETIVO |

Verificar y efectuar seguimiento al cumplimiento de la normatividad vigente relacionada
con el Fondo Fijo de la Caja de Recaudo y de Cajas Menores asi como los
procedimientos y coniroles establecidos para el funcionamiento, manejo y ejecucion de
los recursos de los Fondos Fijos, de las dependencias y Unidades Estratégicas de
negocios de la Sociedad Hotelera Tequendama S.A.

ALCANCE |

Determinar mediante el analisis documental, como es el comportamiento del manejo del
Fondo Fijo de la Caja de Recaudo y de las Cajas Menores de las dependencias y
Unidades Estratégicas de negocios de la Sociedad en la ejecucion y desarrollo del
procedimiento, y que los dineros destinados para la constitucion de dicha caja sean
utilizados para sufragar las necesidades de cada punto de negocio, que contribuyan a la
correcta y buena prestacion del servicio en la Sociedad Hotelera Tequendama.

RESULTADOS [

1. Se relacion6 el monto del Fondo fijo de la caja de Recaudo de Recepcion Hotel
Tequendama INN Estacion-Buenaventura, de acuerdo a la informacion
suministrada por el cajero responsable, la suma en pesos colombianos
equivalente a $ 200.000.00. Se practico el canteo del dinero el dia 16 de Agosto
de 2017 a las 6:05 am a la funcionaria Ana Maria Morales, quien es Ja cajera de
turno responsable, dando como resultado: &5\,
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SOCIEDAD HOTELERA
TEQUENDAMA S.A.

FONDO CAJERO 3 200.000.00

VALOR RECAUDO (SEGUN REPORTE SISTEMA) | § -

TOTAL 5 200.000,00

BILLETES CANTIDAD VALOR

S 50.000,00 2 S 100.000.00

$ 20.000,00 3 S 60.000.00

S 10.000,00 4 S 40.000.00

S 5.000,00 0 S -

$ 2,000,00 0 s i

5 1.000,00 0 $ 5
MONEDAS CANTIDAD VALOR

S 1.000,00 0 S -

S 500,00 0 s

$ 200,00 0 S

S 100,00 0 $ =

$ 50,00 0 5 2

TOTAL $ 200.000,00

DIFERENCIA FALTANTE/SOBRANTE $ -

2. Se relacioné el monto del Fondo fijo de la caja de Recaudo de Restaurante Hotel
Tequendama INN Estacion-Buenaventura, de acuerdo a |a informacion
suministrada por el cajero responsable, la suma en pesos colombianos
equivalente a $ 300.000.00. Se practico el conteo del dinero el dia 16 de Agosto
de 2017 a las 6:20 am a la funcionaria Nidia Angulo, quien es la cajera de turno
responsable, dando como resultado:

FONDO FIJO CAJA DE RECAUDO 3 -
FONDO CAJERO s 300.000,00
VALOR RECAUDO (SEGUN REPORTE SISTEMA) S -
TOTAL 3 300.000,00
BILLETES CANTIDAD VALOR
S 50.000,00 4 S 200.000,00
5 20.000,00 5 S 100.000,00
s 10.000,00 0 5
L5 5.000,00 0 s
S 2.000,00 0 S
S 1.000,00 0 S
MONEDAS CANTIDAD VALOR
$ 1.000,00 0 $ 5
$ 500,00 0 $
g 200,00 0 S
$ 100,00 0 $
$ 50,00 0 $
TOTAL S 300.000.00
DIFERENCIA SOBRANTE $

3. Se verifico el monto del Fondo fijo de la caja de Recaudo de Recepcion Hotel
Tequendama INN Cartagena, de acuerdo al documento de traspaso interno el
valor del fondo fijo es una suma en pesos colombianos equivalente a
$ 300.000.00. De acuerdo a lo anterior, se practico el conteo del dinero el dia 16
de Agosto de 2017 a las 7:05 am al funcionario José Luis Rodriguez, quien es el
cajero de turno responsable, dando como resultado: \“Q’Q
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SOCIEDAD HOTELERA
TEQUENDAMA S. A,

FONDO CAIERO _ $  300.000,00
VALOR RECAUDO (SEGUN REPORTE SISTEMA) S 1.100.00
| TOTAL $  301.100,00
BILLETES CANTIDAD VALOR
$ 50.000,00 6 $ _300.000,00 |
$ 20.000,00 0 $
$ 10.000,00 0 M)
4 5.000,00 0 S
$ 2.000,00 0 $ |
S 1.000,00 0 $
MONEDAS CANTIDAD VALOR
s 1.000,00 0 3 S
$ 500,00 2 B 1.000.00
| § 200,00 0 5
s 100,00 1 5 100.00
$ 50,00 0 S
TOTAL $  301.100.00
DIFERENCIA SOBRANTE $

4. Se realizo el arqueo a la Caja General el dia 16 de Agosto del presente
afo, de acuerdo a la Resoluciones No. 20172040000264 del 01 de Marzo
de 2017, donde se establece como monto fijo de la Caja General de Ia
Sociedad Hotelera Tequendama la suma en pesos colombianos
equivalente a setenta salarios minimos legales  vigentes por
$ 51.640.000.00, adicionada en US$150 dolares americanos. Se practico el
arqueo a la sefiorita Liseth Onatra, Cajera General responsable, a las 8:15
am, dicha cajera informo que contaba adicionalmente con un valor de
ingresos recibidos por valor de $ 15.328.950. De tal manera, segun el
arqueo se evidencio lo siguiente:

| FONDO FIJO CAJA GENERAL $  51.640.000,00
VALOR INGRESOS RECIBIDOS $ 15.328.950,00
TOTAL $ 66.968.950,00
BILLETES CANTIDAD VALOR
5 100.000,00 1 S 100.000,00
5 50.000,00 501 $ 25.050.000,00 |
s 20.000,00 538 5 10.760.000,00
S 10.000,00 171 S 1.710.000,00
5 5.000,00 1420 S 7.100.000,00
5 2.000,00 1865 $  3.730.000,00
S 1.000,00 2914 S 2.914.000,00
MONEDAS CANTIDAD VALOR
S 1.000,00 13 s 13.000,00
5 500,00 3573 $  1.786.500,00
LS 200,00 2019 S 403.800,00 |
s 100,00 5715 S 571.500,00
$ 50,00 8029 $ 401.450,00
TOTAL $ 54.540.250,00
FONDOS CAJIEROS $ 12.174.000,00
RECIBO PROVISIONAL $  250.000,00
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SOCIEDAD HOTELERA
TEQUENDAMA S A.

MONEDA EXTRANJERA
BILLETES DOLARES CANTIDAD VALOR

$100,00 3 usp 300,00
$50,00 1 usD 50,00
$20,00 64 USD  1.280,00
$10,00 27 usD 270,00
$5,00 33 Usb 165,00
51,00 139 usD 139,00
TOTAL MONEDA EXTRANJERA DOLARES UsD  2.204,00
TOTAL FONDO FIJO USS usD 150,00
TOTAL RECAUDO PENDIENTE POR CONSIGNAR UsD  2.054,00

DIFERENCIA EN DOLARES S -
DIFERENCIA FALTANTE EN PESOS S (4.700,00)

Teniendo en cuenta la informacién presentada anteriormente, se evidencia que

segun el arqueo de caja realizado, presenté un faltante por valor de $4.700.00
pesos colombianos.

Se evidencié en el area de Caja General, que una de las dos cajas fuertes se
encuentra sin la puerta de seguridad, donde se custodia parte del dinero del fondo
fijo de dicha caja.

5. Se verificd el monto del fondo fijo de la caja de Recepcion Suites Tequendama, el
cual de acuerdo a la Resolucion 20172040000264 de 2017 corresponde a una
suma en pesos colombianos equivalente a uno y medio salarios minimos
mensuales legales vigentes ($ 1.107.000,00) y adicional doscientos délares
americanos (US$ 200.00). De acuerdo a lo anterior, se practicé el conteo del
dinero el dia 17 de Agosto de 2017 a las 2:26 pm al funcionario Jorge Saavedra, el
cual era el cajero de turno responsable, dando como resultadoa:tgfp



SOCIEDAD HOTELERA
TEQUENDAMA S.A.

AjH

FONDO FIJO CAJA GENERAL

S  1.107.000,00

VALOR INGRESOS RECIBIDOS $
TOTAL $  1.107.000,00
BILLETES CANTIDAD VALOR
5 50.000,00 7 $ 350.000,00
S 20.000,00 6 S 120.000,00
S 10.000,00 13 s 130.000,00
$ 5.000,00 35 5 175.000,00
$ 2.000,00 73 $ 146.000,00
S 1.000,00 183 S 183.000,00
MONEDAS CANTIDAD VALOR
$ 1.000,00 0 $ -
S 500,00 0 s -
5 200,00 z $ 2.200,00
5 100,00 ] 15 S 1.500,00
$ 50,00 1 5 50,00
TOTAL ) $  1.107.750,00 |
BILLETES DOLARES CANTIDAD VALOR
$100,00 2 usD 200,00
$1,00 0 usD 2

TOTAL MONEDA EXTRAMNJERA DOLARES

usD 200,00

TOTAL FONDO FIJO USS uso 200,00
DIFERENCIA EN DOLARES $ -
DIFERENCIA SOBRANTE EN PESOS $ 750,00

Se “evidencia, segun el arqueo de caja realizado en la Recepcion de Suites,

presentd un sobrante por valor de $ 750,00 pesos colombianos.

6. De acuerdo a la Resolucion 20172040000224 de 2017, la caja menor del
Departamento Financiero-Compras posee un fondo fijo correspondiente a una
suma en pesos colombianos equivalente a quince salarios minimos mensuales
legales vigentes ($ 11.066.000.00). Se realizo el conteo del dinero el dia 18 de
Agosto de 2017 a las 2:25 pm, a la sefiora Nayilene Diaz, quien hace la entrega

de la Caja menor a la Jefe de Comparas, la sefiora Nancy Pereira.

De acuerdo a lo anterior, se procedié a realizar el conteo del dinero, dando como

resultado un sobrante por valor de $

12.586.00.

FONDO FIJO CAJA MENOR COMPRAS $ 11.066.000,00 |
VALOR RECAUDO (SEGUN REPORTE SISTEMA) | & 5|
TOTAL $ 11.066.000,00
BILLETES CANTIDAD VALOR

. s 50.000,00 55 S 2.750.000,00
5 20.000,00 15 S 300.000,00
$ 10.000,00 2 s 20.000,00
5 5.000,00 2 5 10.000,00
S 2.000,00 13 (S 26.000,00
S 1.000,00 0 (3 -

R
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SOCIEDAD HOTELERA =
TEQUENDAMA S.A.

MONEDAS CANTIDAD VALOR
5 1.000,00 2 3 2.000,00
$ 500,00 3 S 1.500,00
B 200,00 0 s -
|5 100,00 30 s 3.000,00 |
B 50,00 13 3 650,00
| TOTAL $  3.113.150,00 |
FACTURAS DE COMPRA S 2.813.302,00
REEMBOLSOS PENDIENTES $  4.468.134,00
RECIBOS DE CAIA $  684.000,00
DIFERENCIA SOBRANTE $ 12.586,00

Se evidencio que existen recibos de la caja menor de compras sin la firma del
ordenador del gasto.

RECOMENDACIONES 1

I. Dar cumplimiento a los procedimientos emanados en la resolucién, dandoles el
manejo correspondiente a los fondos fijos de las cajas de Recaudo y Cajas
Menores de las dependencias y de las Unidades Estratégicas de Negocio.

2. El dinero recibido en las diferentes cajas de recaudo de la SHT, se recomienda
ser entregado en la Caja General al cierre del dia.

3. Es importante mantener las cajas fuertes en total funcionamiento, las cuales se
encuentran en el area de Caja General donde se custodia el dinero de dicha caja.

4. Es conveniente revisar la legalizacién del recibo provisional con fecha de Julio 27
de 2015 por valor de $ 250.000.00.

5. Todo recibo soporte de las cajas menores, es importante que lo firme el ordenador
del gasto.

Cordialmente,

g Jefe Oficina de Control Interno SHT

ANEXO  Formatos Arqueos de Caja

Elaboré:
Andrea del Pilar Cogua Paez- Auditor Oficina de control Interno

GESTION DOCUMENTAL.
Cnginal: Gerencia General Copia: Oficina Control interno
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SOCIEDAD HOTELERA TEQUENDAMA S.A.

GERENCIA GENERAL

OFICINA DE CONTROL INTERNO

Version: 2

PLANILLA DE ARQUEOS DE CAJA DE RECAUDO

PAGINAS 1 DE 1

Fecha 07/04/2017

Nombre del Cajero:,ﬂf'lﬁ Mano HOIG g

Seccién : \

n

Fecha del Arqueo; A gﬁ !S “'Z
6:05

Hora: om

CONCEPTO

VALOR EN PESOS

1.- |Fondos Fijos

2.- |Fondo Cajero

<00 60O

3.- |Valor recaudo (segun reporte del cajerc Qpera 6 Micros)

4.-

SUB- TOTAL|5 0

200 OGO

[ Moneda Nacional

BILLETES Cantidad

TOTAL

100.000

50.000 5

100 000

20.000 %

GG 000

10.000 A

5.000

40 00

2.000

1.000

—

Monedas

1.000

J""f i

500

T 2

200

—_y

100

/’

50 ===

5.- TOTAL MONEDA NACIONAL

200000 -

6.- Moneda Extranjera Dolares

TASA DE CAMBIO DEL HOTEL (INFORMACION DADA POR TESORERIA)
EN PESOS

CIFRA

BILLETES Cantidad

TOTAL

100

50

/ -

20

__/ =

10

e il 5

5

/ =

2

1 B i

DOLAR EN CAJA <

FONDO US§

VENTA EN DOLARES (DOLARES EN CAJA - FONDO US$ ) -

CONVERSION A PESOS (TOTAL VENTA EN DOLARES x TASA DE CAMBIO DE HOTEL)

TOTAL CAJA (TOTAL EFECTIVO CAJA + CONVERSION DOLAR) =

VALOR PAID OUT (SEGUN SOPORTE DE RECEPCION)

VALOR TOTAL CAJA (TOTAL CAJA + VALOR PAID OUT)

DIFERENCIA (VALOR TOTAL EN CAJA - SUBTOTAL

SOBRANTE

FALTANTE

BSERVACI

-’-'-'.-".-.‘-

-

——-"'-!.-‘-

Firma Cajero

Responsable del Arqueo

Nombre _&nd;gc- (oo

1
bl |

Elaborade por.  Conlral Intemno
Revisado y aprobado por. Geslion Decumental

CAMBIO YIO ACTUALIZACIONES

[FECHA

DESCRIPCION DEL_1 RESPONGABLE DEL |

070420172 Slimina la opcionde {0 paing

EUros




pe
o

807 Uchaesued | Jaiysesn) Aq dnoug
€81 Jaysen

My @000 UOHIBSURI |
sjusuAeduy L Jo | abed LL/B0/L Bleq o Jeji
|BJO) puels
alwen al apoD |eroiddy ‘aN pJen Jpaio
J8s|  ysen ‘oN Uoneuwliyuco “oN oljo4 junowy / aoualaley ajeq “dx3g /uaweiddng  “oN wooy aleN
Hpny 1oiysed

L S RBUS] - LR

. il eiRplianbax

41/80/91L VENLINIAYNING NOIOVLST NNI YIWYAN- J31 = ]



SOCIEDAD HOTELERA TEQUENDAMA S.A,

GERENCIA GENERAL

OFICINA DE CONTROL INTERNO Version: 2

PAGINAS 1 DE 1

I PLANILLA DE ARQUEOS DE CAJA DE RECAUDO

Fecha 07/04/2017

| f17

Nombre del Cajero: 110 Anoy e, -
Secdén;.' =g : i e

e

CONCEPTO VALOR EN PESOS

1.- |Fondos Fijos

2.- |Fondo Cajero

300 000

3.- [Valor recaudo (segiin reporte del cajero Opera 6 Micros)

4.- SUB- TOTAL|S 0

300 000

| Moneda Nacional

BILLETES Cantidad TOTAL

100.000

50.000 4__

20.000 €

10.000

5.000 =
2,000 WS o
1.000 Sl :

Monedas
1.000 i :

500 — =

200 e

100 g =
50 il

&.- TOTAL MONEDA NACIONAL

300000 -

6.- Moneda Extranjera Dolares

7. TASA DE CAMBIO DEL HOTEL (INFORMACION DADA POR TESORERIA)
: EN PESOS

BILLETES Canlidad TOTAL
100 chl

50 /-“"r a
20 i =
10 i E
5 L e =
2
1 _— =
DOLAR EN CAJA -

FONDO US$ ‘

VENTA EN DOLARES (DOLARES EN CAJA - FONDO US$ ] -

CIFRA

CONVERSION A PESOS (TOTAL VENTA EN DOLARES x TASA DE CAMBIO DE HOTEL)

TOTAL CAJA (TOTAL EFECTIVO CAJA + CONVERSION DOLAR) .
VALOR PAID OUT (SEGUN SOPORTE DE RECEPGION)
VALOR TOTAL CAJA (TOTAL CAJA + VALOR PAID ouT)| 3,00 QOO0

DIFERENCIA (VALOR TOTAL EN CAJA - SUBTOTAL -
SOBRANTE
FALTANTE

B VACIONES

Elaborado por: Contrel Interno
Revisado y aprobado por: Gestion Documental

CANBIO mmm"——
AMBIO Y/O ACTUALIZACIONES |
FECHA [_DESCRIPCIONDEL T RESPONSABLE DEL |
O7/0472017] sa alimina la epclon de Cesar Reina
BUMGS

Fag. 1
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SOCIEDAD HOTELERA TEQUENDAMA S.A,

GERENCIA GENERAL

—]

OFICINA DE CONTROL INTERNO

Varsion: 2

PLANILLA DE ARQUEOS DE CAJA DE RECAUDO

PAGINAS 1 DE 1

Fecha 07/04/2017

: Nombre del Ca]aro

CONCEPTO

VALOR EN PESOS

1.- |Fondos Fijos
2.- |Fondo Cajero 200 000
3.- |Valor recaudo (segin reporte del cajero Opera 6 Micros) _L LOO
4. SUB- TOTAL|$ 0 3a 1 100
| Moneda Naclonal
BILLETES Cantidad TOTAL
100.000 =
50.000 6 300ca0
20.000 X
10.000 =
5.000 o
2.000 =
1.000 7
Monedas
1.000 =
500 ) 1 QC&
200 5
100 [fa's]
50 2
5.- TOTAL MONEDA NACIONAL 3 OJ_LO g -
6.- Moneda Extranjera Dolares
TASA DE CAMBIO DEL HOTEL (INFORMACION DADA POR TESORERIA)  CIFRA
7.
EN PESOS
BILLETES Canlidad 3 L TOTAL =
100 P
50 T =
20 = B
10 B i “
5 _ f
2 s -
1 =
DOLAR EN CAJA z
FONDO US$
VENTA EN DOLARES (DOLARES EN CAJA - FONDO US$ ) -
CONVERSION A PESOS (TOTAL VENTA EN DOLARES x TASA DE CAMBIO DE HOTEL) -
TOTAL CAJA (TOTAL EFECTIVO CAJA + CONVERSION DOLAR) -
VALOR PAID OUT (SEGUN SOPORTE DE RECEPCION)
VALOR TOTAL CAJA (TOTAL CAJA + VALOR PAID OUT) 30 L1060
DIFERENCIA (VALOR TOTAL EN CAJA - SUBTOTAL
SOBRANTE
FALTANTE

RVA

Elaborada por. Conlrol Intemo
Revisado y aprobado por. Gestion Documenital

GAMBIO /O AGTUALIZACION

FECHA

oro4i20171%® elimina la opcion de
BUIDS

| RESPONSABLEDEL |

Cesar Reina

Pag. 1
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SOCIEDAD HOTELERA TEQUENDAMA S.A,

DEPARTAMENTO FINANCIERO

TESORERIA

Version: 1

PLANILLA DE ARQUEOS DE CAJA GENERAL

PAGIMNAS 1 DE 1

Fecha 22/06/2017

Nombre del Cajer_ LISETH ONATRA

Fecha del Arqueo: Agoslo 16117

Secolon ;. CAJA GENERAL Hora: __ 09:308.m,
CONCEPTO VALOR EN PESOS
1 Fondo Fijo
2 |Ingresos recibidos agosto 15 de 2017 $ 15.328.950
3
4
7 SUB- TOTAL § 15,328 050
8] Moneda Nacional
BILLETES Canlidad TOTAL
100.000 B 100.000
50.000 292 14.600.000
20.000 27 540.000
10.000 i 70.000
5.000 1 5.000
2.000 5 10.000
1.000 0 g
Monedas
& 1.000 ) 0 5
500 1 500
200 4 800
100 6 T 600
B 50 1 50
TOTAL MONEDA NACIONAL 15.326.950
9 Documento valor
FONDO CAJEROS B
arreglo floral
TOTAL RECIBOS .
TOTAL EFECTIVO + RECIBOS 165.326 950
TOTAL CAJA 2.000
SOBRANTE -
FALTAMTE
10 _ Woneda Extranjera Dolares
Fondo dolares -
B Recaudo dolares g
TOTAL DOLARES
BILLETES Canlidad TOTAL
100 0
50 0 =
20 0 L
10 0
5 0 -
2 =
7 0 =
TOTAL DOLARES
FONDO US$
T SOBRANTE 5
FALTANTE =

Fitma Cajero

Responsable del Arqueo

IBSERVACIONES

Elaborado per:  Cenlrol Intermo
Revisado y aprabado por Gestion Documaental

FECHA

CAMBIO YIO ACTUALIZACIONES

| DESCRIPCION DEL ESPONSABLE DEL
I

Pag 1
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W GERENCIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
SOCIEDAD HOTELERA DEPARTAMENTO FINANCIERO
TEQUENDAMA S.A.,

NIT. 860.006.543-5 CARTERA
FECHA

RECIBO DE CAJA

Recibido de:
T
LA CANTIDAD DEzg ;
Efectivo G 5 1
T f ; ! s ‘@ -Wf GT.)
Cheque No. Banco $

Total $ 1@ b m J C[]')

Para acraditar a su esti a cuenta p-m“ sigulente cunceplo

A oI ARAOD

Zuenta No.

AG-14

sbord: Dplo. Financiero  » Revisé: Conlrol Interno s Aprobé: Geslién Documental

Verslidn: 3 Oclubre 01/2008
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ARIA PSW S5.A.S5

830¢75303

ARIA PSW S.A.S
Cr8 A 97-62 P-1

Re 12985
AA>

BOGOTA DC
QUINONES, CAMILO
Fecha de Factura 18/08/17
9002 31/12/16  31/12/16 Rivera Jhonz GRS R0
COPIA DE FACTURA
1 0 1 of 1

01/12/16 *Habitacion
31/12/16 Habitacion
31/12/16 Factura a Compania

18701

10,787,952.26
47.74
10,788,000.00

Fecha deposito Valor deposit
Total 10,788,000.00 10,788,000.00
Base Gravada 19% 9,300,000.24 alojamiento/Lavanderia/MInibares/Telefono/SegHotelero/Secretariales/Arrendamientos-
Banos Turcos
Base Gravada 8% 0.00 pgp
Terceros 0 prapinas / Otros Ingresos recibidos para terceros
Paidout 0
Excluidos 0.00 Enfermeria / Transporte de Pasajeros
Exentos 0.00 No tax Habitacion / Mo Tax AYB / Seguro Hotelero no tax
Total Bases 9,300,000
IVA 19% 1,487,999.76
Impuesto consumo 8% 0.00
Total VA 1,488,000
Gran Total 10,788,000.00

Rivera Jhonathan

CAMILO QUINONES

830075303
18/08/17



SOCIEDAD HOTELERA
TEQUENDAMA S.A.

NIT, 860.006.543-5

A e B B
—
" |
ﬁ .
-

GERENCIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
DEPARTAMENTO FINANCIERO

RECIBO DE CAJA

i ! || rRecibldo det

VR
LA CANTIDAD DEj

Efactivo

Chegue No.

Banto:

" Para acredilar a su.eslimada cuenta, por el siguienté concepto:

Cuenla No. ¢ el

AG-14

‘Jaboré: Dplo. Financlere  » Revist: Conlrel Intema  » Aprobd; Gestitn Documental

e

) \
Versitn: 3 Oclubre 012002




66722830
‘Sra FLOR MARINA VEGA

58612

CR 10 21 21
'BOGOTA DC |
' CCIEDAD HOTELERA TEQUENDAMA &
2-21+ O Box: 240112
Fecha de Factura 08/08/17 Car. &
9058 08/08/17 . . 08/08/17, YENYEER ALK'
0 W S— 1|0f1 WETE.

08/08/17

08/08/17 Energla Arriendéé a AL T N 95 062.00

08/08/17 Acueducto Arriendos 189,072.00

08/08/17  Factura a Compaiiia 2,684,133.00
Total . 2,684,133.00 2,684,133.00

Base Gravada 19% 2,016,805.88 Alojamient(}j'transpurte{lavanderla}A&B{Mlnibares;‘Telefono!Segl—lote#emeecretarlaiMrrend

Base Gravada 8% 0.00 A&B Rest Piazza Express

Terceros 0 Propinas / Otros Ingresos recibidos para terceros

Péidout 0

Lxcluidos 189,072.00 Enfermeria / Transporte de Pasajeros

Exentos 0-00° No tax Habitacion / No Tax AYB / Seguro Hotelero no tax
Total Bases 2,300,939.88

IVA 19% 383,193.12

ImpuestoConsumo B% 0.00

Total VA 383,193.12

Gran Total 2,684,133.00

YENYFER ROMERO

WEtaz B isnidaogy 9 ARG Bidion



TRIPLICADO - ARCHIVO

B P A

\\uu
P

o

J‘Q'Na‘-“” CAJA GENERAL e %

HOTEL TEQUENDAMA Ng 4 3 7 0 &
MTERﬁq.yg}ANENTAL NOTA DE INGRESO '

Nit, 860.006.543-5

1Sde AYEBTO 20]3  dero
Recibido cle _L\_L{J_! [ .,i I .

La cantidad de

i Efectivo 3 | 15 L}:Q

$
. e :
Total § 1 CIOHUYD)
Para acreditar a su estimada cuenta, por el siguiente concepto:

PARTICULAR — Fra, No. - Acreditese a Cta. No.

otros: {evOlLC) L‘*HM
ALT ¢

Cheque No. Banco

- Cajero General

ESTE ES EL UNICO COMPROBANTE DE PAGO OFICIAL QUE ACEPTA EL HOTEL.
AG-13



SOCLEDAD HOTELERA TEQUENDAMA S.A. AC 43710

Carrera 13 No. 26 - 30 / 2K 10 26 - 21
860.006.543-5 ‘),D(X
"ENTIDAD DE DERECHO PUBLICQO"
ORDEN DE PAGO No. CPL05446
PROVEEDOR: 53153293 MOLINA BOHORQUEZ JOHANNA ISABEL FECHA: 2L/07/2017
DIRECCION: CL 41A 1 02 SUR BR LA VICTORIA DIAS PLAZO: 30
CONCEPTOQ;: REEMBQLSO # 005/CTDg2-~ CIUDAD: BOGOTA
17’E?TfD?E"ﬁHPLE?D?T“M@Ptllﬁ’TOER¥T%“?INﬁ
CUENTA NOMBRE CUENTA C.CO8TO BASE DEBITO CREDI
2012 Antic.para Adquisici%n Bienes ¥ Servic.( 0 8,081,000
2010102 Servicios 0 0 3] 2,081
TOTAL: 8,081,000 8,081
SUBTOTAL: 8,081,000
IVA: 0
IMPUESTO CONSUMO: 0
RETENCION IVA: 0
RETEFUENTE : &
RETENCICON ICA: o
DESCUENTO: 0
ANTICIPO: 0
VALOR A PAGAR: §,081,000

Se aplica reteneion

I”‘c:aqc.r

de ICA de conformidad com el Liter. ] del Art. 7y Liter. d) Art. 9. del acuerdo No. 63 de Junio/2002 y Dec.271/02

Ur {}ﬂ'{'ICIPO

USUARIO: JLOZANQ

FECHA: 14/08/.. HORA: 10:17:

L¥) ]



TRIPLICADO - ARCHIVO

HOTEL TT?:ENDAMA CAJA GENERAL
0
MER'%%?ANENTM' NOTA DE INGRESO N¢ 4369

Nit. 860.006.543.5
| 15de AT 2012 o1y
el ‘ELLL“LK}E 7 hen o

Recibido de
ootk

La cantidad de

e _Efectivo !B:“( ). CK_XL

Cheque No. __Banco _
Total § 2’?(7 (. \( {4‘)

Para acreditar a sy estimada cuenta, por el siguiente conceplo;

PARTICUL é!_{,:ﬁl_a No. — Aoredftese a Cta. 1&______________
QTRO_S e

£, pom k L o o
@M&V&\ﬂbﬁfﬂ%_m P
e e - O ) L 1A A ] B # Cl
—— - e fCajcrn Gen

ESTE ES EL UNICO COMPROBANTE DE PAGO OFICIAL QuUE ACEPTA EL HOTEL,
AG-13



Carrera 13 Mo. 26 30 / Ak

860.0[16.543—5
"ENTIDAD DE DERECHO PUBLICO"

10 2

SOCIEDAD HOTELERA TEQUEND

RC 4369

124

AMA S A,

6 21

ORDEN DE PAGO No. CPL05441

PROVEEDOR: 1 012321983 ANGET, l«?_r_J'D.RIGUI-.",Z JOHN FREDDY

TERECCION: CR 21 36 19

FECHA 14/07/2017

DIAs pLazO: 30

CONCEPTO REEMBOLS0O CT 04 2—].7/ART—042—MUN MORELIA/EVENTO CIUDAD : BOGOTA
S [5S) r:_nlt..:_:\::uin_t E_n f)[\E‘r]l
CUBRNTA NMOMBRRE CUENTA C.Cos TO BASE DEBITO CREDITQ
_____ = T 2
1201 AnLic.para Adguisicisn Bisnes Yy Servic, 0 7,191, 000 o
110z Servicios 0 0 0 7,191,000
TOTAL: & 1,191,000 7,191, 0o
SUBTOTAT,: 7,191, 000
IVa: 0
IMPUESTO CON_S_UI_;{O 2 0]
RETENCTON Tva: 0
. RETEFUENTE . g 0
| RETENCTON. ICA: 0
.| DEscuUENTO . 0
s . = - -'_.-—'-—-—-.__._,\______‘—\-——_.___-__
ANTICIPRO: - L5 0
'VALOR A PAGAR: 7:191, 000
Seaplica retencion de ICA de conformidad con e Li[er; 1del Ant. 7 ¥ Liter. d) Art, 9, del acuérdn Mo, éj.de Junio/2002 y-Dnc:.E'?lf[]E'
s T e ey COMPROBANTE DE TRANSACCION
JENCD DS BReTneN 8 1’*15‘4;3?'} LT Assnass AT 2000
GEm (i . LN TE ) Bl K1
FIGTART E.'JH{TN FREIT (NGEL RimfIteT. - !
MERLE CLENTR : genimiog o i
WO THTAL l-"ﬁGﬂ[Hll: 7 ,-_'.'r'fifl]{!Uui'.!!.'F_ EF
& Valor .
%1' [,:F J M { /{8 /1 J Aot i,
i e e iy 4 T e PN it g 10 .
5 -\""'fiilrlr anles. e refirsres e la swentaniiy que Ia inlormacidn fmpreza O /ﬁ’ I q / d‘& (-'J } (._) L- 2(‘)( '/’
B et s oot srlinags i s e e Tt Pl
verilic é:irm .Pﬂf:elerio‘v it I{\-Nbieru l"rl'o.r:;:o !sallan!:s.el Banco queda amnr-‘r:{dq { ‘)
N mara hacer pn ajusles pn ba respEClive cuenla, BUPNN: i T . ]
Bl‘\\'i'f.l.l-?fﬁ-ll&'ﬂ'l ﬂﬁ’lﬂ:!!!)lﬂ‘?] [DEJ’L!OI[_M ¥t n:nmmm:nrszun BrOP; Li02 gm0
URHAR TR, e B U T R e e T — e e it e
YSUARIO: JLOZAND FECHA: 10/08/. HORA: 10:09:903



DUPLICADO - CONTABILIDAD

Holel Ssn Disgo, S. A.
ALty

CAJA GENERAL
HOTEL TEQUENDAMA No 4366
INTER'CB({J}GNGT,}PENTAL NOTA DE INGRESO

Nit, 860.006.543-5

Kae AJPSTO dets
Recibido de _ HACELO MONTONCA -

La cantidad de

Folante - 3 Agee1o del 2013 senes 30000

Cheque No. ~ Banco O R

otal $_ED__QQ?:)_ __

Para acreditar a su estimada cuenta, por el éiguiente concepto:
PARTICULAR - Fra. No.
OTROS:

Acreditese a Cta. No.

ESTE ES EL UNICO COMPROBANTE DE PAGO OFICIAL QUE ACEPTA EL HOTEL.
AG-13




Pag. 1

SOCIEDAD HOTELERA TEQUENDAMA S.A,
DEPARTAMENTO FINANCIERO
TESORERIA Version: 1
PAGINAS 1 DE 1
PLANILLA DE ARQUEODS DE CAJA GENERAL Fecha 22/06/2017
Nombre del Cajer__ LISETH ONATRA ___ Fecha del Arqueo: Agosto 16/17
Secoion :__BAJAGENERAL S Horab L 0BABE M.
CONCEPTO VALOR EN PESOS
1 |Fondo Fijp ] $ 51 640.000
2 50
3 ——
4
7 SUB- TOTAL $ 51.640.000
3| Moneda Nacional
BILLETES Cantidac TOTAL
100.000 0 2
- 50.000 209 10.450.000
20.000 TBA 10.220.000
10.000 164 1.640.000
5.000 1419 7.095.000
2.000 1860 3.720.000
1.000 2914 2.914.000
Monedas E
1.000 13 13.000
500 3572 1.786.000
200 2015 403.000
100 5709 570.900
50 8028 401.400
TOTAL MONEDA NACIONAL 39.213.300
9 Documento valor
FONDO CAJEROS 12.174.000
arreglo floral 250.000
TOTAL RECIBOS 12.424 000
TOTAL EFECTIVO + RECIBOS 51.637.300
TOTAL CAJA 2700
SOBRANTE -
FALTANTE
10 Noneda Extranjera Dolares
Fondo dolares 150
Recaudo dolares 2.054
TOTAL DOLARES 2.204
BILLETES Cantidad TOTAL
100 S 300
| 50 1 50
20 64 1.280
10 27 270
5 33 165
2 0 B -
1 139 139
TOTAL DOLARES 2.204
=3 FONDO US§
S SOBRANTE
FALTANTE
QBSERVACIONES
Responsable del Arqueo

Elaborade por.  Conlrol Infermo

Revisada y aprobarde por Gestion Documantal CAWBIO VIO AGTUALIZACIONES
FECHA DESCRIPCION DEL__|_ RESPONSABLE DEL




19+

v - | L rOviS NG !
T T . GERENCIA ADMINISTRATIVA ¥ FINANCIERA Y Pt
oy DEPARTAMENTO FINANCIERO No 12463

SOCIEDAD HOTELERA

ek s b PLANILLA COMPROBANTE DE PAGO EN EFECTIVO

movse a5l Aaeis Cawno ' M /

OosOecs..... .ot ol eeseS. C E.Z\._.s( ________ PESOS

]’OR CONCEP 1'0 DE

Ordenado por: | Revisado por: | Aprobado por: Cuenta No. Recibl de la Sociedad Hotelera Tequendama,
arriba anotada.

Feche 73—de

Jefe de Cont.

Elabord: Departamento Floanclero ~ Revisés Control Interno  —  Aprebd: Archivo'y Cottmipitidentls - Verstén 20 Jullo 01 de 2008

Wilmer Moreno Baracaldo ) Nidia Milena Salamanca Rozo
VoBo. Caja General VoBo. Tecnico Presupuesto
Documentacion Completa Documentacion Completa



UK OROTUR SAS

NIT No 8001594467 15
" | CAMBIO DE MONEDA EXTRANJERA z . i
MONEY EXCHANGE ORDEN DE COMPRA DE DIVISAS 5-002885 15-AG0-2017
CRA 10 # 26-05

MATRICULA MERCANTIL # 00455055
BOGOTA D.C. - COLOMBIA
ACTIVIDAD: 6715 TARIFA ICA: 11.04X1000 Tels No 341 59 44, 283 86 96

Nombre Glienle’ SOCIEDAD HOTELERA TEQUENDAMA SA
Direccion CRA 10 - 26-21 Telefono 3820300
DETALLE OPERACION

[ DIVISA. DOLAR AMERICANO CANTIDAD

Identificacion 860006543-5 NIT
Ciudad/Pais BOGOTA D.C /CUNDI NAMARCA

T. CAMBIO $
RETEFUENTE

0 7 SUB-TOTAL 210 |
0 TOTAL 640 210

_ DELARACION DE CAMBIO POR COMPRA-VENTA DE MANERA PROFESIONAL DE DIVISAS EN EFECTIVO Y CHE
' IDENT. DEL RESIDENTE QUE COMPRAO VENDE DIVISAS DE MANERA PROFESIONAL

"""  DECLARACION No. 002885 FECHA 15-AG0-2017
RAZON SOCIAL OROTUR SAS NIT No 800159446-7

_ ILIDENTIFICACION DEL BENEFICIARIO (En nombre de quien se realiza la operacion)
Razon social: SOCIEDAD HOTELERA TEQUENDAMA SA
Direccion CRA 10 - 26-21 Telefono 3820300

:H'I.IDENTIFICACION DEL DECLARANTE (Persona que firma esta declaracion)
"Razon sacial JULIO GCESAR REINA FORERO

QUES DE VIAJERO

Circular Reglamentaria DGIN-83 Del 24-Juﬁ-2005

BOGOTA D.C. - COLOMBIA

MATRICULA MERCANTIL # 00455055
Ocupacion HOTEL TEQUENDAMA

ldentificacion 860006543-5 NIT
Ciudad/Pais BOGOTA D.C/CUNDINAMARCA COLOMBIA

Ocupacion EMPLEADO
dentificacion 1052916083 ce

| Direccion HOTEL TEQUENDAMA Telefono 3820300 Ciudad/Pais BOGOTA D.C./CUNDINAMARCA COLOMBIA Ocupacion
IV. DESCRIPCION DE LA OPERACION Divisa: DOLAR AMERICANO
]Conceplo: COMPRA DE DIVISAS Numeral: 1530 Cantidad: 1.077  Forma de Pago: EFECTIVO |

PARA LOS FINES PREVISTOS EN EL ARTICULO 83 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE COLOMBIA DECLARO BAJO LA GRAVEDAD DEL
JURAMENTO QUE LOS CONCEPTOS, CANTIDADES Y DEMAS DATOS CONSIGNADOS EM EL PRESENTE FORMULARIO 50N CORRECTOS ¥
FIEL EXPRESION DE LA VERDAD.

L.os dalos agui consignados no les aplican la ley estatutaria 1581 de 2012 de proteccion de
datos personales de acuerdo al literal B del articulo 2°. ya gue sen recolectados con el fin de
prevenir, delectar, monitorear y contralar el lavado de aclivos, la financiacion del terrorismo
¥ 1a financiacion de proliferacion de armas de destruccién masiva. (Circular externa 000013
del 26 de diciembre de 2018)

Cuando la operacion se realice entre dos (2) profesionales de cambio se efabora una (1)
sola declaracion de cambio. La declaracion la debe diligenciar el "beneficiario o cliente” en la
papeleria suminislrada por el profesional gue recibe y acepla la oferta del beneficiario. FIRMA DEL CLIENTE HUELLLA

FORMATO DE DEBIDA DILIGENCIA
NIT No 800159446.7

L

DATOS DE LA EMPRESA  OROTUR SAS
DATOS DEL CLIENTE

| NOMBRE O RAZON SOCIAL IDENTIFICACION TIPO
 DIRECCION CIUDAD / DPTO TELEFONO
l; CORREO ELECTRONICO

DECLARACION DE ORIGEN Y DESTINO DE LO FONDOS

J LOS RECURSOS QUE MANEJO O MIS RECURSOS PROPIOS PROVIENEN DE LAS SIGUIENTES FUENTES
[ L s Y VAN A SER DESTINADOS PARA

DECLARO QUE ESTOS RECURSO NO PROVIENEN DE NINGUNA ACTIVIDAD ILICITA CONTEMPLADA EN EL CODIGO PENAL COLOMBIANO O
EN CUALQUIER NORMA QUE LA MODIFIQUE O ADICIONE. NO ADMITIRE QUE TERCEROS REALICEM OPERACIONES EN MI NOMBRE CON

FONDOS DE ACTIVIDADES ILICITAS CONTEMPLADAS EN EL CODIGO PENAL COLOMBIANO O EN CUALQUIER NORMA QUE LA MODIFIQUE,
ADICIONE O SUSTITUYA.

MANIFESTACION DE PERSONA EXPUESTA POLITICAMNETE(PEP'S)
MANIFIESTO BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO QUE SI__NO __ME CONSIDERO UNA PERSONA EXPUESTA POLITICAMNETE(PEP'S)

 FIRMA DEL CLIENTE

FIRMA DEL FUNCIONARIO




Dolares pendl-entes mes 1077 $ 2.854.050
anterior -

01/08/2017 30 ¥ , 79.500
02/08/2017 107| 4, 283.550
03/08/2017 97| 6 257.050
04/08/2017 s 43914,  1.163.350
05/08/2017 301| ¢ 797.650
06/08/2017 39|46 103.350
07/08/2017] . 1086 286.200
08/08/2017]. 369| 8 977.850
09/08/2017 200| ¢, 530.000
10/08/2017 83| 4 219.950
11/08/2017 0| & .
12/08/2017 716/ 188.150
13/08/2017 210| ¥ 556.500




_ARQUED SOBRES /08/2017 DOLARES _
| $100.000,00 0 5 3 100 0 0
5 50.000,00 268 s 13.400.000,00 50 0 0
5 20.000,00 83 5 1.660.000,00 20 1 20
S 10.000,00 40 5 400.000,00 10 1 10
S 5.000,00 37 S 185.000,00 5 0
5 2.000,00 28 5 56.000,00 1 0
S 1.000,00 18 S 12.000,00 TOTAL 30
3 500,00 10 S 5.000,00
5 200,00 26 S 5.200,00
3 100,00 12 $ 1.200,00
5 50,00 20 5 1.000,00
{
~—f NA
Cajerd Gen#ral { E )
EFECTIVO H5 Y11 400 < ANTICIPOS 50
CHEQUE FONDO HOTEL $7.377.000
NCB FONDO AST $1.107.000
il us 4% oo TOTAL $ 15.731,400
TOTAL 419 . 0O G oo CHEQUES
No Ch Valor
Fanern 4 s
—_——
TOTAL sl HEGIOE e e
FONDO $ 8.484.000
TOTAL el
. FONDO HOTEL $7.377.000]
rd ) FONDO AST $1.107.000]
f"' » TOTAL ¢ 8.484.000
{ { C: ......... i LE LT
I[AYII_EN[ DIAZ . W e
Auditor de ingresos (e ) —W'_“"‘*-'———u—
FIRMA 8ELLD
:o.;,;.'.;{n}.';,.-.;ﬁi—,ﬂ




. 7 DOLARES
S 100.000,00 [3 = 100 0
S 50.000,00 393 s 19.650.000,00 50 0
$  20.000,00 174 S 3.480.000,00 20 3 50
$ 10.000,00 24 S 240.000,00 10 3 ap
$  5.000,00 8 5 40,000,00 5 2 i0
$  2.000,00 30 S 60.000,00 i T 7
$  1.000,00 19 s 19.000,00 TOTAL 107
S 500,00 8 S 4.000,00
S 200,00 17 S 2.400,00
s 100,00 15 S
S 50,00 3 S
CES INA
Cajero General (E )
EFECTIVO s 23.498.050,00 ANTICIPOS S 208.000
CHEQUE FONDO HOTEL $7.377.000
NCB S 4.435.225,00 FONDO AST $1.107.000
us s 283.550,00 TOTAL S 23.498.050
TOTAL s 28.216.825,00 CHEQUES
No Ch Valor
TOTAL 50
S 8.
FONDO HOTEL $7.377.000
FONDQ AST $1.107.000
TOTAL S B.484.000 :

=)

:Lx‘fltm

AL:\@'ﬁ'or de ingresos (e )




 SOBR B/2017 DOLARES
$ 100.000,00 0 S . 100 0
¢ 50.000,00 236 5 11.800.000,00 50 0
5 20.000,00 155 s 2.100.000,00 20 3 6
$  10.000,00 23 S 230.000,00 10 2 2
$  5.000,00 22 g 110.000,00 5 2 1
$  2.000,00 33 S £6.000,00 1 7
$  1.000,00 11 5 11.000,00 TOTAL 9
5 500,00 10 5 5.000,00 Q
S 200,00 13 5 2.600,00 7
3 100,00 14 $ 1.400,00
S 50,00 3 ] 150,00
\~CEsd NA
Cajero General (E}
EFECTIVO X |S322elS0- ANTICIPOS 5
CHEQUE FONDO HOTEL $1.107.0C
NCB D\ ODD. 2007 FONDO AST 57.377.0(
us % =254 S0 TOTAL $ 15.326.1¢
TOTAL 4 1b . G AQTF CHEQUES
No Ch Valor
TOTAL. £
FONDO $ 8.484.0
FONDO HOTEL $1.107.0
FONDO AST $7.377.0
\ / _) TOTAL $8.484.0
; lj C
t\mﬂk DIAZ .

At;ditor de ingresas (e)



4 /
439

DOLARES
g ; 100 4 ) a00
S 50.000,00 194 S 9.700.000,00 50 0
S 20.000,00 71 5 1.420.000,00 20 i 20
5 10.000,00 g 5 50.000,00 10 0
S 5.000,00 25 5 125.000,00 5 3 15
S 2.000,00 38 5 76.000,00 1 4
S 1.000,00 16 5 16.000,00 TOTAL
S 500,00 6 5 3.000,00
g 200,00 12 5
5 100,00 10 $
3 50,00 3 5
LISETH TATIANA ONATRA fl
Cajero General
EFECTIVO g 11,433 550,00 7 ANTICIPOS S0
CHEQUE FONDO HOTEL $1.107.000
NCB 5 31.028.000,00 |/ FONDO AST $7.377.000
us $ 1.163.350,00 |V TOTAL $11.433.550
TOTAL 5 43.624.900,00 CHEQUES
No Ch Valor

FONDO HOTEL 5 1.107.000
FONDO AST $7.377.000
v [roTaL $ 8.484.000

Auditor de ingresos (e )




: DOLARES
$ 100.000,00 0 5 - 100 1
S 50.000,00 53 S 2.650.000,00 50
S 20.000,00 27 S 540.000,00 20 7 1
S 10.000,00 5 S 50.000,00 10 3
S 5.000,00 9 S 45.000,00 5 4
S 2.000,00 28 S 56.000,00 1 21
S 1.000,00 10 S 10.000,00 TOTAL 3
$ 500,00 7 S 3.500,00
5 200,00 5 5 1.000,00
5 100,00 12 S 1.200,00
5 50,00 3 A 150,00
N ~3.356.850,00.
Liseth Tatiana Onatra
Cajerc General ( E)
EFECTIVO 5 3.356.850,00 \{ ANTICIPOS 5
CHEQUE / FONDO HOTEL 5
NCB [ 1.550.452,00 FONDO AST 5
us s 797.650,00 \/ TOTAL 5 3.356.85
TOTAL B 5.704.952,00 CHEQUES
Mo Ch Valor
TOTAL 50

NAm DIAZ

Auditor de ingresos [e)

FONDO

FONDO HOTEL 50

FONDO AST S0

TOTAL 50
b

"
~

e I\"lh

~



{ [.S_100.000,00
i | $ 50.000,00 650.000,00 | | 50 | 0|
| [ ¥ 20.000,00 320.000,00 | | 20 1] 20
i [ $ 10.000,00 40.000,00 | | 10 1 10
i ['s_=oo0,00 40.000,00 5 0
S 2.000,00 8.000,00 1 9 9
$_ 1.000,00 14.000,00 L TOTAL | 39
$ 500,00 4.500,00
S 200,00 2.200,00
S 100,00 600,00
$ 50,00
Liseth Tatiana Onatra
Cajero General { £ 1
I EFECTIVO | $ 1.079.450,00 ANTICIPOS
CHEQUE | FONDO HOTEL
NCB | s - FONDD AST | 50
Us ['s 103.250,00 TOTAL | s1ovas0
TOTAL 1= 1.182.800,00 CHEQUES
No Ch [valor

FONDO HOTEL | $0
FONDO AST | $0
TOTAL | 50

N2>
! NAY[LENEDI %’

Auditor de inpresos (e}

B



000401 T 5

000 LLEL §

oot stes 5] Y101 ]
__lﬂc,oomamm s sn |
[Q00LOTTS T Tsv oanos] : 5] 2N o
000'¢28¢ S | 310K oanoa] ‘ 3N0D3HD |
5 | Sodounv] A [Gosceszoy g ] OALD343 ]
| i
L)
_“ (3] 1815UB5 ousfey
R_ BRRUQ eurge) s
‘
_ ]
3 _ -
| oo'oot ) Z | oo'as $ |
| co'os $ | 5 | 0o‘oort S |
00008°T s| s ooooz ¢
| o0'tos'Z S| § | so‘oos IM
80t [ 1v101] 000006 S| 6 Tooooot 3
g (8 I r[qoao.um S| 0t Joocooz s [
0 _ IS | [coDoose $| ¢ [ 000003 |
0 | ot 00'000°09 S | 00'000°aT ¢ |
[0 [ loz | [oo'Gogosz S € 000000 5 |
1o | [os 00'o00'0s9°E S| 8  [o00000s s
oot T joot 5| 0 | cocooooT ¢
S3¥VI0q | s3u50s campuy




L vk_iu 5_ ._)«q_/u
3 .).d _./.\b“,.ﬁ__x\ b\
(000 FP3Y'8 S | TWLOL
000 L0T'T S | L1sv 0anod
|000°2£E2S | 131OH OGNCH
: 1V10L|
RIS OaNO4|
009 SE5E § TLOL
OD9'SESES QLTOT
lopep 4O oN
SINDIHD | 00'9ET ¥89'ST S| vVLl0L
DSLSLTLTS 7101 0C'0S8 LL6 S sn
000°L0T'TS 157 OaONOA 00'GE6'ERSE S 2ON
COQ'LLELS TILOH DANGCH 00009 555°E S 3NV3IHI
0s | SOdIDINY [ 00'0SL'94T¢T $ | 0OAILD343
(3] |Binueg ouale)
BJIBUD BUBNE] Ulasi]
00°0SL S ST 00°0%
00’0071 S zT 00°00T
00008’ ¢ S 6T 00002
00°000°T S Z 0o‘00s
63€ TWiOL 0000082 S 8z 00'000°T
q 7 T 00°'000°2S 1 5z 00‘'000°2
g T g 00°000°06 S 8T 00'000°S
0z z ot 00'000°0TT S 11 00°000°0T
rs AT 0z 00’000 0v0°2 5 ZotT 00°000°02
(4] 0s 00°006'0S8'FT S LET 0000005
0 | 00T : s | oo‘co0°00t
P rr——— — :




__ARQUEOSOBRES |  09/08/2017 DOLARES
£ 100.000,00 5 - 100 1 100
S 50.000,00 268 5 13.400.000,00 50 [0}
5 20.000,00 118 S 2.360.000,00 20 3 60
S 10,000,00 14 g 140.000,00 10 2 20
S 5.000,00 10 5 50.000,00 5 2 10
¢ 2.000,00 29 5 58.000,00 1 10 10
S 1.000.00 a4 5 44.000,00 TOTAL 200
s 500,00 10 s 5.000,00
4 200,00 14 $ 2.800,00
3 100,00 25 S 2.500,00 »
S 50,00 2 S 100,00
ik SRIiRER
Liseth Tatiana Onatra
Cajero General (E )
EFECTIVO 5 16.062.400,00 ANTICIPOS $0
CHEQUE v/ FONDO HOTEL $7.377.000
NCB 4 7.136.725,00 FONDO AST $1.107.000
us < 530.000,00 TOTAL ° $ 16.062.400
TOTAL 5 23.729.125,00 CHEQUES
Mo Ch Valor
TOTAL S0
FONDO 5 2.484.000
TOTAL Hblalihe
FONDO HOTEL $ 7.377.000
FONDO AST 51.107.000
TOTAL S 8.484.000
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SOCIEDAD HOTELERA TEQUENDAMA S.A.

N GERENCIA GENERAL
I OFICINA DE CONTROL INTERNO Versién: 2
PLANILLA DE ARQUEOS DE CAJA DE RECAUDO EABINAS' LLEL
Focha 07/04/2017

Nombre del Cajero: __IO TG S0 <O

 secaion: Becepeion Sulte

Fecha del Arqueo: f]ﬁp_c_, v7 171

Hora: 26 (N
L]
CONCEPTO VALOR EN PESOS
1.- |Fondos Fijos J ] 10 'T O(D
2.- |Fondo Cajero
3.- |Valor recaudo (segln reporte del cajero Opera 6 Micros) 0O
4.- SUB- TOTAL/$ 0 g YO 000
| Maoneda Nacional
BILLETES Cantidad TOTAL
100.000 S
50.000 i 3IH0 O00-
20.000 G (2OI000-
10.000 A3 1 3000 -
5.000 35 115 000 -
2.000 73 146000 -
1.000 183 W93 000-
Monedas
1.000 2
500 =
200 1L 2 200-
100 155 | 00 -
50 | 50 -
5.- TOTAL MONEDA NACIONAL Ji0%IMse -
6.- Moneda Extranjera Dolares
7.. | TASA DE CAMBIO DEL HOTEL (INFORMACION DADA POR TESORERIA)  CIFRA
- EN PESOS
BILLETES Cantidad TOTAL
100 Fo! 200-
50 -
20 )
10 -
5 -
2 o
1 -

DOLAR EN CAJA

FONDOUSS | 5N/

VENTA EN DOLARES (DOLARES EN CAJA - FONDO US$ ) -

CONVERSION A PESOS (TOTAL VENTA EN DOLARES x TASA DE CAMBIO DE HOTEL) -

TOTAL CAJA (TOTAL EFECTIVO CAJA + CONVERSION DOLAR) 2

VALOR PAID QUT (SEGUN SOPORTE DE RECEPCION)

VALOR TOTAL CAJA (TOTAL CAJA + VALOR PAID ouT)| J 3O 1750
DIFERENCIA (VALOR TOTAL EN CAJA - SUBTOTAL =

SOBRANTE ‘”(E’i O

FALTANTE

J/

3‘—0?’%";0"

' /ﬁl’ma Cajero

Elaborado por:  Control Interno
Revisado y aprobado por: Gestion Decumental

O7/04r2017

seelimina la opcion de
suas

| _RESPONSABLE DEL_J

Cesar Reina

Pag. 1
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Pag. 1

SOCIEDAD HOTELERA TEQUENDAMA S.A,
GERENCIA GENERAL
OFICINA DE CONTROL INTERNO Version: 05
PAGINAS 1 DE 2
PLANILER DE ARQUEDS Fecha 27/06/2016
ACTA DE ARQUEOS DE CAJA No.
Cajero: __Naiyilene 1oz .
Péiiza de Manejo No. Fecha: _Agiosto 18 /(77
Seccion : CC"FT‘-'-? s Finoncicro Hora: ' 2. 2% pm
_1.- Fondos Fijos - 11066000
_2.- Aumento Recaudos - - e e S
i [ SsuB-TOTAL 11 Q6600
| | 4.-|Moneda Nacional Empacado Suelto L I ;__ B S
No. -
Billetes de § 100,000,00 T R e i
59 $ 50.000,00 2150000
15 $ 20.000,00 o R 1@&10.(:12
l[a 10.000,00 o 20004
2 so0000 00V 000 10 Q00
{131 2.000,00 e 26
-~ 1,000,00 = —
Monedas _ -
3 1.000,00 2000
= 500,00 - 1500
- 200,00 - 2
30 100,00 - 3 3000
L3l 50,00 650
TOTAL MONEDA NACIONAL EHTENER
_5.- Moneda Extranjera (Detalle 2z.pag.) o _ _
_ Fondo USS Délar a Caja USS ) . e ———
__ Fondo US§ Dolares US$ . - .
_6.- Cheques (Detalle 2a Pag.) = B - e L 5 g
7. Valores Gastos (Deialie 33 Pag) R S =
Factvras ) B o 2 813302
Anticipos Huéspedes T - S| [
_Traspasos de Caja I S
~8.- Otras Partidas_Efectivo - B o o - —
____Fondo Fijo Cajeros Departamentales | L -
___ Fondos Caja Recepcion e IS (SRR
____Reembolsos Pendientes S L __446% \2 4
9.- Ofros e - | 654000
TOTAL 11 098 S¥4
SOBRANTE NEGRO (8 2 .S %G ) FALTANTE ROJO (8 )
J /(M l_z/\m_}zf % -
Caije J' Delegado defla Oficina Jefe de Control Interno
B Control Interno - 3

Enhcqg'. Ncnd‘\cnc.__ DI
Recibe, Nancy Pavelra

\1-_‘)

W



Pag. 1

= SOCIEDAD HOTELERA TEQUENDAMA S.A.
GEREMNCIA GENERAL
OFICINA DE CONTROL INTERNO Version:s
PLANILLA DE ARQUEOQS EAGINAS 2 BE
Fecha 27/06/16
- Cheques
Fechg Banco y Ciudad Girador A la Orden De; Valor
Valores Gastos ( Facturas, Voucher)
Fechz Pagado A Concepto Aprobado Por: Factura Valor
- Otras Partidas en Efectivo
B}Q[FQAI_\HDJQOL Joha 8 /i 3020 [ Cpio chonc ﬁ[‘_ 260 Q00
Lerdly dolia 12073022 D(‘.’(‘QLC}C_LQ_Q_é o T . 80._9
Manicc Bohong Acgas 2 [iTf 2035 o motencks 1 0Q QOO0
Fr‘\na__Co_‘ld;\m%cps_.lO/l 2042 | Chie bolelog = .
. \
— | Teangee Chinell Ages 1T/ 3046 | Rep.mooni o 200 000
Eiaborado por.  Control Inlermo
Revisasado y aprobano por. Gestion Documental
Elaborado por:  Control Intemo
Revisado y aprobado por. Gestion Documental CAMEIO Y/O ACTUALIZACIONES
FECHA DESCRIPCION DEL CAMBIO RESPONSABLE DEL GAMBIO
M052014 2?0%'20;:::5”'“3 ge merelo; otieds dle Oficina de Centrol Intermo
27062016 Se adiciono billeles de $100.000 v se quitale | Jenny Caipa - Auditora de Coniral

moneds de $20

Inlemo
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PROVEEDOR:

SOCIEDAD HOTELERA TEQUENDAMA S.A.

26 - /

Cra
I3

13 No.
860.006.543-5

"ENTIDAD DE DERECHO PUBLICO"

30 AK 10 Ze-1

ORDEN DE PAGO No. CPSQ6067

52366993

0X

TTota |

% A'468 134-

FECHA: 31/07/2017
DIRECCION: CL 68A 89 47 PLAZO: 5
DESCRIPCION:CAJA 74 SUMINISTROS COMPRA JULIO CIUDAD: BOGOTA
CUENTA NOMBRE CUENTA C.COS8TO BASE DEBITO CREDITO
13100101 MATERIALES Y SUMINISTROS 0 0 1,747,892 0
12100101 MATERIALES Y SUMINISTROS 0 0 45,000 G
242540 Otros RAcresdores 0 0 0 1,792,892
TOTAL: 1,792,692 L TSR 603
SUBTOTAL: 1,792,692
IVA 0
RETENCION IVA: 0
RETEFUENTE : 0
RETENCION ICA: Q
DESCUENTOQ: 0
ANTICIPO: 0 |
VALOR A PAGAR: 1,792, 6592
VeBo. Almacén de Mantenimiento.
Documentacion Completa.
USUARIO: JLCZANO FECHA: 18/08/... HORA: 14:45:023



SOCIEDAD HOTELERA TEQUENDAMA S.A.

Carrera 13 No. 26 - 30 / AK 10 26 = 21
860.006.543-5

"ENTIDAD DE DERECHO PUBLICO"
ORDEN DE PAGO No. CP029965

PROVEEDOR: 52366992 BOLANOS RODRIGUEZ SANDRE PATRICIA FECHA: 31L/07/2017
DIRECCION: CL BA 89 47 DIAS PLAZO: 30
CONCEPTO: LEGALIZACION CAJA MENOR # 73 COMP AS COMESTIBLES CIUDAD: BOGOTA
NOMBRE CUENTA C.COSTO BASE DEBITO CREDITO
Otros Acrfeedores 0 0 1,311,992
Otros Acreedores 8 0 5 1,311;%
TOTAL 1;311,992 1.,31%1,9
SUBTOTAL: 1,311,992
IVA: 0
IMPUESTO CONSUMO: 0]
RETENCION IVA: 0
RETEFUENTE : 8§
RETENCION ICA: 0
DESCUENTO: 9]
ANTICIPO: Q
VALOR A PAGAR: 1,311,992

Se aplica retencion de ICA de conformidad con el Liter, 1 del Art. 7 vy Liter. d) Art. 9. del acuerdo No., 65 de Junio/2002 y Dec.271/02

USUARIO: JLOZANO FECHA: 12/08/.. HORA: 14:49:1%



SOCIEDAD HOTELERA TEQUENDAMA S.A. AXY
arrera 13 Ne. 26 - 30
860.0086,

"ENTIDAD DE DERECHO PUBLICO"
ORDEN DE PAGO No. CP029966

/ BAK 10 2R — 21
3_.

wn

F

A

4

PROVEEDOR: 52366993 BOLANOS RODRIGUEZ SANDRA PATRICIA FECHA: 3170772017
DIRECCICN: CL €A BS 47 DIAS PLAZO: 30
CONCEPTO: LEGALIZACION CAJA MENCR # 74 COMPRAS IMBUESTOS CIUDAD: BOGOTA
CUENTA NOMBRE CUENTA C.COSTO BASE DEBITO CREDITO
50 Otros Acrasdoras (6] 0 312,302 o]
Otros Acresedores Q Q 312,302
TOTAL: 312,302 312,302
SUBTOTAL: 312,302
IVA: ¥
IMPUESTO CONSUMO: 0
RETENCION IVA: 9]
RETEFUENTE : o
RETENCION ICA: 0
DESCUENTO: 0
ANTICIPO: 0
VALOR A PAGAR: 312,302

Se aplica retencion de ICA de conformidad con el Liter. | del Art. 7y Liter. d) Art. 9. del acuerdo No. 65 de Junio/2002 y Dec.271/02

USUARIO: JLOZAND FECHA: 18/08/.. HORA:

|
1=

I
0
Lad
o]



SOCIEDAD HOTELERA TEQUENDAMA S.A. 1 x
=

Carrvera 13 No. 26 - 30 / &K 10 28 - 21
860.006.543-5
"ENTIDAD DE DERECHO PUBLICO"
ORDEN DE PAGO No. CP029968
PROVEEDOR: 52366993 BOLANOS RODRIGUEZ SANDRA PATRICIA FECHA: 31/07%/2017
DIRECCICON: CL 6A 89 47 DIAS PLAZO: 30
CONCEPTO: LEGALIZACION CAJA MENOR # 75 COMPRAS SERVICIOS CIUDAD: BOGOTA
CUENTA NOMBRE CUENTA C.COSTO BASE DEBITO CREDITO
Otros Acresdoras 0 0 1,051,148 Q
Otros Acreedores 0 0 0 1,051,148
TOTAL: 1,051,148 1051 ,148
SUBTOTAL: 1,051,148
IVA: 0
IMPUESTO CONSUMO: 0
RETENCION IVA: 0
RETEFUENTE : 0
RETENCION ICA: G
DESCUENTO: 0
ANTICIPO: 0
VALOR A PAGAR: 1,051,148

Se aplica retencion de ICA de conformidad con el Liter. 1 del Art. 7 v Liter, d) Art. 9. del acuerdo No. 63 de Junie/2002 y Dee.271/02

USUARIO: JLOZANO FECHA: 18/08/.. HORA: 14:4%:33
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D PR VERTA
6105-00238875
PriceSmart Colombia, S.A.5.
HIT 900.319,753-3
Calle 26 K71A-16, Intervseccion Avenida Beyaca-, Avenida Eil Dovado, Barrio Norman
Teel: 317 6436590
Cliepte: 6105200341 CARVAJAL CAI.DF‘RO{ MARIA CATALIHA
Diveccion: CRA I3 2§ 10, SANTA P e o Feg!fa R —
SOCTERAD HOTELERA I QﬂEﬂ BUGOTE Telefono: JOOTITEGES
Medic de Pago:
| - CARTIDAD ; ESURTECTOR VALOR TUR TOTAL
Valory Himiresia ChA \FMF\L_CNEmmK CRTALIHA —— —|"" 63, 025°31" T — XL i v g
T EensETeTATTo-D TARA PLORED: Tﬂﬂk}ﬂ.‘Ei — 00 50 -3
P T clatio-0 .J 3 .00 N
CTEDAD HOTELERA TEQU!‘FIBIAW s
"y SUR TOTAL 63,025 41
| 86R: VENTAS ERENTAS L0l
" S 979,79
. VENTA TOTAL | 75508 00|
actura gm computador segun Hes. Hab. 110000033285 del i6/Ma ?EEIE dET BI05 172555 al 200000 Impreso por Priceédmart Col
ombia EAS - Grandes Contvibuventes Resol. 000076 DIC-01-2016 ngnce Retenedor de IVA.

PriceSmart Colombia,
HEIT 9006.319,753-3
Calle 26 §71A-1E, Interseccion hvenida Boyaca-, avenida El Dorade, Barrio Norman

S.h.8.

FACTURA DE

6105-00238R75

Tel: 217 6436590
Clisnte: 5105200341 CARVAJAL CALDERON, MARTA CATALIHNA Pecha: 08/06/17
Direccion: "76 30, SANTA PE C.C. o HiL: ==u—=
5 HOTELERA TEQUINDANE, BUGOTE Telefono: J00721635%
Medio de Pago: —
T CRETIDAD R1FCTON VALOR T TOTAL
: e Valar Membresia CMl 5.!‘ CALDERON, MARITA CATALINA 63,095 .21 11,974775 75,000
b I JTitular RRVATA N R HA 00 .00
1 T T Neneficiario-D J.ﬁ mz—ﬁﬂﬁ Y 00 .00
== SOCTEDAD ROTELERA
S — SUB TOTAL 61,0257
150 ) 3 F VERTES ERXENTAS N
VA 11,974.7
- 'K U5, 000.0
Factura por TITESE5 Al 200000, mp eso “por PriceSmart Col

COMPUCador segun Res.

al 3285 del E?Ha}'?iﬁfﬂ del 5105
ombia SAS - Grandes t‘omnbuyentes Resol. 000076 DIC-01-2016 wgente Retenedor

PriceSnart Celombia, 5. A.S.
HIYT 900,319,753-3
Calle 26 H71A-16,

Interseccion Avenida Boyaca-, Avenida El Porado, Barrio Norman

de I\'P«

“PACTURA DE
£105-00238875

Tel: 317 64365590
iP]lenre- 6105200341 C%%%ﬂJAL CRLDERON, MARTA CATALINA o Fﬁg?:. 08/06/17
Dirveccion: CRA 13 26 30 * =
r SUCTEDRD HD’TﬁLF‘.Rﬁ TECUENDAMA, BOUOTA Telefono: JO07T2TETET
Medio de Pago:
| CRNTIDAD” e T DESCRIPCION_ ___URLOR IVA =
alor Menhresia CARVAJAL CALDERON, MERTA CATALIH 63,028, 91 11,574,785
e i 1tu.‘lar cmwmmcnsm !-!ARIJ\ CRTALINE .00 .00
e T Benelficia “JERR FLOWEY, RNA ~ob Rl]
i [ R '-.OCIED]'\D RGTF‘EF‘R TE‘QI!I‘NDIIT{]E ? EP
I =
) BUE TOTAL 53,035,221
Sony T o o TTTTTUENTAS ERERTARS L
____ e LA 1,974
= P VENTE TOTAL 5,000, 00
Factura por compitader segun Res. MMali. 310000093285 del” F00000, Tmpress por PriceSmart Col

ombia SRS - Grandes Contribuyentes Rescl. 000076 DIC-01-2016

Rt Tt ae
gente Retcenedor de IVA,

it
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