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SOCIEDAD HOTELERA
TEQUENDAMA S_A.

MEMORANDO

SHT. 100.035.91/20171100002113
R

Bogota, 20-02-2017

PARA: MAYOR GENERAL (RA) ORLANDO SALAZAR GIL
GERENTE GENERAL

DE: HENRY MOLANO VIVAS
Jefe de Control Interno

ASUNTO: INFORME DE SEGUIMIENTO AL FONDO FIJO DE LAS CAJAS DE
RECAUDO Y CAJAS MENORES DE LAS DEPENDENCIAS Y LAS
UNIDADES ESTRATEGICAS DE NEGOCIO DE LA SOCIEDAD

| INTRODUCCION ]

Dentro de las funciones sefialadas en la Ley 87 de 1993 y sus decretos reglamentarios,
se indica que la evaluacién y el seguimiento, independiente y objetivo es uno de los roles
mas relevantes de la responsabilidad que le corresponde a Control Interno por lo cual es
la encargada de la evaluacion independiente del Sistema de Control Interno y de proponer
las recomendaciones y sugerencias que contribuyan a su mejoramiento y optimizacion y
asi mismo dar cumplimiento a lo establecido en el decreto 2768 de 2012, en el articulo 12

“... las oficinas de control interno, deberan efectuar arqueos periodicos y sorpresivos
independientemente de la verificacion por parte de las dependencias financieras de los
diferentes drganos y de las oficinas de auditoria...”

De acuerdo con lo anterior, a continuacién se presenta el resultado del ejercicio de
evaluacion practicado a los procesos de Arqueos al Fondo Fijo de la Caja Recaudadora
de acuerdo a la resolucién 081 de 2005 y Arqueos al Fondo Fijo de Cajas Menores segtin
resolucion No. 2012204000066-4 de 2012, mediante las cuales se establecen los montos
fijos de los diferentes puntos del Hotel Tequendama.

| METODOLOGIA

Para llevar a cabo las actividades enmarcadas en el seguimiento, se procedié a solicitar
los actos administrativos por la cual se reglamenta la constitucién y funcionamiento del
Fondo Fijo de la Caja Recaudadora y de Cajas Menores de las dependencias y Unidades
Estratégicas de negocios de la Sociedad Hotelera Tequendama S.A., luego se aplico L%
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lista de chequeo con el fin de obtener la informacion requerida del procedimiento que
ejecuta y desarrolla el funcionario que maneja la caja de recaudo verificando gue dicho
procedimiento se ejecute acorde con lo establecido en Resolucion 081 de 2005.

Las evidencias correspondientes se recogieron por un muestreo aleatorio a las cajas de
Recaudo y Cajas Menores de algunas dependencias y Unidades Estratégicas de

negocios de la Sociedad servicio como: Catering, Recepcion Suite y Recepcion del Hotel,
mediante:

» Verificacion Fisica
e \Verificacion verbal indagacion
e Verificacion Ocular
e Verificacion escrita
B ;- OBJETIVO o | |

Verificar y efectuar seguimiento al cumplimiento de la normatividad vigente relacionada
con el Fondo Fijo de la Caja de Recaudo y de Cajas Menores asi como los
procedimientos y controles establecidos para el funcionamiento, manejo y ejecucion de
los recursos de los Fondos Fijos, de las dependencias y Unidades Estratégicas de
negocios de la Sociedad Hotelera Tequendama S.A.

e ALCANCE _ | 7

Determinar mediante el andlisis documental, como es el comportamiento del manejo del
Fondo Fijo de la Caja de Recaudo y de las Cajas Menores de las dependencias y
Unidades Estratégicas de negocios de la Sociedad en la ejecucion y desarrollo del
procedimiento, y que los dineros destinados para la constitucion de dicha caja sean
utilizados para sufragar las necesidades de cada punto de negocio, que contribuyan a la
correcta y buena prestacion del servicio en la Sociedad Hotelera Tequendama.

e RESULTADOS _ =

1. Se verifico el monto del Fondo fijo de la Caja Menor de la Unidad Estratégica de
Negocio de Catering de acuerdo a la Resolucion el valor del fondo fijo es una
suma en pesos colombianos equivalente a diez salarios minimos mensuales
legales vigentes. ($ 7.377.000.00). Se practico el conteo del dinero y la revision de
las facturas y recibos de caja el dia 09 de Febrero de 2017 a las 9:00 am a la
funcionaria Diana Contreras, quien es la persona responsable del manejo de dicha
caja, se evidencio los soportes (facturas-recibos de caja) que se encontraban en el

momento del arqueo, de igual manera se encontraron dos recibos pendientes por
legalizar:

e RC 4385 a nombre de Edgar Almanza por valor de $ 500.000.00 anticipo compras
varias con fecha de 7 de febrero de 2017.

* RC 4377 a nombre de Elkin Triana por valor de $ 200.000.00 anticipo elaboracion
de vales con fecha de 28 de enero de 2017. %
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FONDO FIIO CAJA MENOR CATERING _|$ 7377.000,00
1. MONEDA NACIONAL $  675.450,00
BILLETES CANTIDAD VALOR

s 50.000,00 | 10 $ 500.000,00 |

$ 20.000,00 4 s 80.000,00
5 10.000,00 3 5 30.000,00
5 500000 | g s 45.000,00
$ 2.000,00 5 5 10.000,00

$ 1.000,00 1 5 1.000,00

MONEDAS CANTIDAD VALOR

S 1.000,00 2 s 2,000,00 |

5 500,00 10 R 5.000,00 |
$ 200,00 11 | S 2.200,00
5 100,00 2 S 200,00
s 50,00 1 S 50,00
2. VALORES GASTOS | $ 5.190.745,00

* Facturas 5 2.504.945,00

*Traspasos de cajas s 2.685.800,00 i
3. OTRAS PARTIDAS EN EFECTIVO $§  1.510.800,00
DIFERENCIA FALTANTE . $ 5,00

2. Se verifico el monto del Fondo fijo de la caja de Recaudo de la Recepcion de
Residencias -Suite de acuerdo a la Resolucion el valor del fondo fijo es una suma
en pesos colombianos equivalente a uno y medio salario minimo mensual legal
vigente ($ 1.107.000.00). Se practico el conteo del dinero el dia 17 de Febrero de
2017 a las 6:15 am, al funcionario Erwin Cardona, quien es la cajero de turno
responsable, informando que a esta hora no se ha efectuado ningun movimiento
desde el cambio de turno (6:00 am), dando como resultado lo siguiente:

FONDO FIJO CAJA DE RECAUDO _|'$  1.107.000,00
FONDO CAJERO $ B
VALOR RECAUDO (SEGUN REPORTE SISTEMA) S -
TOTAL $  1.107.000,00
BILLETES CANTIDAD VALOR
S 50.000,00 8 5 400.000,00
S 20.000,00 20 S 400.000,00 |
S 10.000,00 13 S 130.000,00
5 5.000,00 1 5 5.000,00
S 2.000,00 60 $ 120.000,00
| S 1.000,00 41 S 41.000,00
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MONEDAS CANTIDAD _ VALOR
$ 200,00 29 $ 5.800,00 |
$ 100,00 a4 $ 4.400,00
$ 50,00 16 $ 800,00
TOTAL - $ 1.107.000,00 |
_FONDO DOLARES -
BILLETES CANTIDAD VALOR |
us 100 .00 2 us 200.00
FONDO EUROS
BILLETES CANTIDAD VALOR
50 1 e 50
DIFERENCIA SOBRANTE-FALTANTE s ;

3. Se verifico el monto del Fondo fijo de la caja de Recaudo de la Recepcion del
Hotel, de acuerdo a la Resolucion 081 de 2005 el valor del fondo fijo es una suma
en pesos colombianos equivalente a quince salarios minimos mensuales legales
vigentes ($ 7.377.000.00) y adicional Quinientos délares americanos (US$ 500.00)
Se practicaron el arqueo el dia 18 de febrero de 2017 a las 9:50 am, a la Sra.
Jennifer Contreras y al Sr Wilson Diaz (Jefe de Recepcion) , quien informa que el
dia 11 de Febrero del presente afio la sefiora Nancy Prieto, quien se encontraba
realizando la guardia nocturna (J3) autorizo el cambio de un billete de US$ 20.00

equivalente en pesos colombianos a $ 53.000.00 a un huésped, arrojando como
resultado lo siguiente:

FONDO FlIO CAJA DE RECAUDO $  7.377.000,00
FONDO CAJERO S -
VALOR RECAUDO (SEGUN REPORTE SISTEMA) 5 91.100,00
TOTAL $  7.468.100,00
BILLETES CANTIDAD VALOR
s 100.000,00 2 S 200.000,00
5 50.000,00 3 S 150.000,00
S 20.000,00 32 18 640.000,00
S 10.000,00 261 $  2.610.000,00
S 5.000,00 484 S 2.420.000,00
5 2.000,00 460 S 920.000,00 |
$ 1.000,00 301 $ 301.000,00
] MONEDAS CANTIDAD VALOR
S 1.000,00 5 S 5.000,00
S 500,00 148 S 74.000,00
s 200,00 309 S 61.800,00
$ 100,00 334 $ 33.400,00 |
$ 50,00 1 S 50,00

JJ
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TOTAL $  7.415.250,00
FONDO DOLARES
BILLETES CANTIDAD VALOR
us 100,00 4 us 400,00
us 20,00 6 us 120,00
TOTAL us 520,00
FONDO EUROS |
BILLETES CANTIDAD VALOR |
50 2 100
DIFERENCIA FALTANTE PESOS $  (52.850,00)
| DIFERENCIA SOBRANTE DOLARES (US$ 20) 5 53.000,00
DIFERENCIA SOBRANTE TOTAL $ 150,00
e o RECOMENDACIONES

I. Dar cumplimiento a los procedimientos emanados en la resolucién, dandoles el
manejo correspondiente a los fondos fijos de las cajas de Recaudo de las
dependencias y de las Unidades Estratégicas de Negocio.

2. Todo traslado de dinero de un punto a otro debera soportarse bajo un formato
autorizado por la SHT.

Cordialmente,

nry Molano Vivas
Jefe Oficina de Control Interno SHT

ANEXO  Formalos Arqueos de Caja

Elabord:
Andrea del Pilar Cogua Paez- Auditor Oficina de control Interno

COPIA No. 1 DE 2 COPIAS

GESTION DOCUMENTAL.
Original: Gerencia General
Copia: Oficina Control interno
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__SOCIEDAD HOTELERA TEQUENDAMA S.4.

GERENCIA GENERAL

OFICINA DE CONTROL_INTERNO Versién;: 06
PAGINAS 1 DE 2
PLANILLA DE ARQUEOS
Q Fecha 27/06/2016

ACTA DE ARQUEOS DE CAJA No,

Cajero; 10n0  Conlxeicie SR by el T,
Poliza de Manegjo No. Fecha: Fc_\: q ! 171
Seccien:__COVCving Hora: 8§ o™
4." Fabiths= Filiva . B , 1‘['3“[“{0(}3
2.- Aumento Recaudos - o
| SUB-TOTAL VELILITe 9 )
4 -IMangda Nacional | Fmpacado Suello B
| Bilietes de § 100,000,00 = a I N
_$.50.000,00 10 | HaoCOC
$ 20.000,00 4 e B . 8()\(}06
10.000,00 3 5 gOO
5.000,00 g G [
e 2 WIOGO] 8 Qmo
o 1,000,00 1 LOCO
Monedas ) _
~1.000,00 2 2000
- 500,00 LO SO0
200,00 11 2200
100,00 2 200
50,00 ] S0
[U1AL MONEDA NAGIONAL 79490
5. Moneda Extranjera (Detalle 2a.pag.) - I
: Lo Dolan a L/uj | US$ - 1
u Fondo US$ Dolares US$ . .
6.- Cheques (Detalle 2a. PAg.) - - )
iures Gastos (Detalle 2a. Pag.) 5 , - 5190745
Factucas 2 504 945
~ Anticipos Huespedes B - ey
Traspasae de Caja 269 8[}@

8.- Otras Partidas Efectivo B - B ,LSJC‘ [0¢
Fondo Fijo Cajg_rgg_DepariamentaIes B o - N _ i
Fondos Caja Recapridn
fteemboisos Pendienies

9.« Otros - )

TOTAL T 39S
Qf)ﬁﬁAN‘I'ENEGQO ($ ) FALTANTE ROJO ($ 5 )

elegado de
Cantrol Interna

Ia Oficina

Jefe de Control Interno
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SOCIEDAD HOTELERA TEQUENDAMA S.A.

GERENCIA GENERAL

OFICINA DE CONTROL INTERNO

Versién:5
PLANILLA DE ARQUEOS E:iINZ‘:Z;T:E 2
- Cheques
Fechg Banco y Ciudad Girador A la Orden De: Valor
N // V
Valores Gastos ( Facturas, Voucher)
Fechz Pagado A Concepto Aprobado Por: Factura Valor
\2sFblictilenes TCSAS Som nistio [Comonda N°103988 ST5000
127 Homitos  Fanodeid Toda Comande| N 335373 86000
23 Distub. (o ?c,\gr_o Rollcs Coe [Gvmenda| N 719656 6Q 143
02 Folictilency IS Cubiciins . |Commnde v 000042 544 0O
Qi 150hs Qo Aucz-Cope IComande| N 1359(p. 135 4¢d
96 Dist b Fopelcs SA (ollos Coje [Camoenda| N 8037 G043
03 | Eolictdencs TCSag Vosos ' | Moctende, Sslele/if e 277Q.000
7103 | BEG Coloim o SAgMeMentqup| CAN. | NT 18058 , 174 199
2T Moyia Brice ns | Pendancs Hocienda| Clo cahre 313 200 000
406 ,t{l_)q(h Murcieo  [Trens, e | Conmondal cAa cobio 400 CCO
- it_t‘QﬁSpOS@@:. a [eoas <e  (gaines i SR 600
. N . = - -
2 . E’_:{B G 5]0
3 . 2GQA0
14 . 3}5(%800
5 200000
< 200000
- Otras Partidas en Efectivo
|| 20l £Edcey AloranzalSeiv. Tanap Aege R AT 5000
12,(; Dicha Preldg | Trenep Soqgateso ~fAC 4388 10Q A0
2o Locile Farcro [Heunio Tionk Scecpm | RC 4383 }O%%QQ
L ,,&X:p( Almoozo| Compas (pfc leqahiz)] RC 4335 g% QQ
28| €1 ’Tﬂ Tiona | Elabowcion uok‘_(pdl'c 4 RC 43717 Q000
A L Willom Meicne Evesto o ) RC 4380 GOO%
37| Dioro Contiews] Gans 1w Conrpndo RC_43%) i

Elaborado por: Control Interno

Revisasado y aprobado por: Geslion Documental

Elaborado por:  Conlrol Intemo

Revisado y aprobado por: Geslion Documental

CAMBIO Y/O ACTUALIZACIONES

FECHA

DESCRIPCION DEL CAMBIO

RESPONSABLE DEL CAMBIO

01/05/2014

Se adiciono poliza de manejo, modeda de
$1000 pesos

QOficina de Conltrol Interno

2710612016

Se adiciono billetes de $100.000 y se quila la
moneda de $20

Jenny Caipa - Auditara de Control

interno

(6



SOCIEDAD HOTELERA TEQUENDAMA S.A.

GERENCIA GENERAL

OFICINA DE CONTROL INTERNO

Version: 1

PLANILLA DE ARQUEOS DE CAJA DE RECAUDO

PAGINAS 1 DE 1

Fecha 13/01/2017

Nombre del Cajero: Fdz N Ca ‘.'("_)f")m

Fecha del Arqueo: Pc,b AT b

Seccion: Gy 1y te Hora: G 15 om
CONCEPTO VALOR EN PESQOS
1.- [Fondos Fijos l ) l@» w7 O()Q
2.- |Fondo Cajero
3.- |Valor recaudo (segln reporte del cajero Opera 6 Micros)
4.- SUB- TOTAL|$ 0
Moneda Nacional
BILLETES Cantidad TOTAL
100.000 E -
50.000 8 400 . QO0-
20.000 18 400 OO0
10.000 13 130 Q00-
5.000 1 H O0OC-
- 2.000 ST 120000 -
1.000 = 41 0Q0-
Monedas
1.000 =
500 -
200 29 5 200 -
100 4311 4300 -
50 16 20 -
5.- TOTAL MONEDA NACIONAL 1 “1 Q71 000 -
6.- Moneda Extranjera Dolares
7. TASA DE CAMBIO DEL HOTEL (INFORMACION DADA POR TESORERIA) CIFRA L
. PESOS < G50
BILLETES Cantidad TOTAL
100 =1 200
50 -
20 %
10 _
5 e
2 -
1 "
DOLAR EN CAJA 200
FONDO US$
VENTA EN DOLARES (DOLARES EN CAJA - FONDO US$ ) —
CONVERSION A PESOS (TOTAL VENTA EN DOLARES x TASA DE CAMBIO DE HOTEL) 5 50 @OO

TOTAL CAJA (TOTAL EFECTIVO CAJA + CONVERSION DOLAR) |} * G 377 OO0

VALOR PAID OUT (SEGUN SOPORTE DE RECEPCION)

VALOR TOTAL CAJA (TOTAL CAJA + VALOR PAID OUT) -

DIFERENCIA (VALOR TOTAL EN CAJA - SUBTOTAL -—

SOBRANTE _

FALTANTE -

FONDO EN EUROS (SOLO RECEPCION)

( | ) EUROSEN CAJA

DIFERENCIA EUROS

OBSERVACIONES

i @uf: n 2’&-/0/"‘"’ :

Firma Cajero

Nombre )
Responsable del Arqueo

Elaborado por:  Conlrol Interne
Revisado y aprobado por: Gestion Documental

7

CAMBIO YiO ACTUALIZACIONES

IFECHA
|

|__DESCRIPCION DEL RESP BLE DEL
|

Pag'. 1
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SOCIEDAD HOTELERA TEQUENDAMA S.A,
Nit.: 860.006.543-5
FALANCE DI PRUEBA GRAL MONEDA LOCAL

-
06/02/2017 04:52:42 PM

Usuario: peorfes \8

Fecha:

Reporte: CNT3IOL
TORRESPONDIENTE A: ENERO DE 2017 Pagina: 6
200350 DESCRIPCION SALDO ANTERIOR DEBITOS CREDITOS SALDO NUEV(
R PAGOS EN ENFECTIVO 14,003,337 .968.00 0.00 0.00 14,003.337,968 00
2370} COMERCIAL -COMPRA 14,003,337,968.00 0.00 0.00 t4,003,337.968.00

_ACTIVO
i EFECTIVO
Hos CAJA

1501 CAIA PRINCIPAL

11050101
050103 Ingresos Pendiente 5U i)L{:
{£30104 FONDO DOLARES MONE Q0503

fondo Fijo Cajeros

S BS0105 FONDO MOVIL AEROPU

1650106 FONDO EUROS MONEDA 50
FIRS0Z CAJAS MENORES

P1050201  Caja Pagadora Hote
11050202 CAJA AST

LI650203  CAIA MANTENIMIENTO
11050204 CAJA COMPRAS oy
050205 CAJA CASINOS
11050206 CAJA CARTAGENA
11050267 CAJA SANTA MARTA
1050208 CAJA BUENAVENTURA

Lo BANCOS Y CORPORACH
LH100S CUENTAS CORRIENTES

HHI00501  Banco Colombia

00502 COLPATRIA

11100503 Banco Occidente Ho
FTHO0504  Banco Oce Cartagen
H106505  Banco de Occidente
11100506 UNION BANK RARBADO
11100507 BBVA-0013049414010
1100508 DIVISAS

11100509 Banco ITeln Bak

111006 CUENTAS DE AHHORROS

100601 Bance Popuiar Cta,
1100602 COLMENA

P1100602  BANCO DE OCCIDENTLE
HI100604  BANCO AGRARIO
LIT00605  BANCO DAVIVIENDA
FHHO0606  BANCO OCCIDENTE ME

12 INVER, E INSTRU. D

177,227 .854,865.92

2,755,832,368.13
458,719,447.00
402,873,673.00

48,261,780.00
350,849 393,00
1,782,500.00
1,232,000.00
74R,000.00

55,845,774.00

4,136,724.00
(.00
6,894,540.00
10,341,810.00
6,894,5:0.00
6,894,540.00
13,789,080.00
6,894,540.00

2,207,112,921.13
2,156,800,804 48

36,133,275.35
0.00
1,053,571,674,16
0.00

0.00

0.00
353,021,819.41
0.00
714,083,035.56

140,303,116.65

0.00
38,076,104.39
0.00
102,227,012.26
0.00

0.00

40.0¢

22.108,286,035.21

13,064,406,419.62

550,138,412.57

546,230,186.57

3,378,220.00
542:851,966.57
0.00

0.00

0.00

3,908,226.00

289,276.00

0.00
482.460.00
724,190.00
482,460.00
482,460.00
964,920.00
482,460.00

12,514,268,007.05
12,383,949 198,18

3.613,599,080.47
0.00
6,922,091,158.71
0.00

0.00

0.00
165.318,956.00
4,136,650.00
(.678,803,353.00

130,318,808.87

0.00
130,318,808.87
0.00
0.00
0.00
0.00

0.00

30,854.506,148 38

11,966,853,362.23

667,295,170.57

667,295,779.57

0.00
667.295,779.57
0.00
0.00
0.00

0.00

0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
.00

11,299.557,582.66

11,297,449.,586.66

2,571,512,328.04
06.00
7.267,719,437.62
0.00

0.00

0.00

2.00
4,136,650.00
1,454,081,169.00

2,107.997.00

0.00
73119300
0.00
1.376,804.00
.00

0,00

0.00

168,481,234,752.75
3.853,385,424.52
341,562,080.00
281,808,080.00

51,640,000.00
226,405,580.00
1,782,500.00 -
1,232,000.00
748,000.00

59,754,000.00

4,426.000.00
0006
7,377,000.00
11,066,000.00 4
7,377,000.00
7.377.000.00
14,754,000.00
7,377,000.0¢

3,511,823,344.52
3,243,309,416.00

1,078,220,027.78
.00
707,943,395.25
000

0.00

0.00
518,340.773.41
0.00
938,803.219.56

208,513,928.52

0.00
167.663,720.26
0.00
100,850,208.26
(.60
0.00

40.00



SOCIEDAD HOTELERA TEQUENDAMA S.A.

GERENCIA GENERAL

OFICINA DE CONTROL INTERNO

Versién: 1

PLANILLA DE ARQUEOS DE CAJA DE RECAUDO

PAGINAS 1 DE 1

Fecha 13/01/2017

Nombre del Cajero: Wwa L“:C-..r'p ’D]OZ

Hora:

Seccion : ROOC’PC‘C‘;I’W FOHFI(‘:_

Q53

Fecha del Arqueo: Eb \8 I i71

CONCEPTO

VALOR EN PESOS

1.- |Fondos Fijos

. sl
T 37" GCO

2.- bondo Cajero
3.- {Valor recaudo (segin reporte del cajero Opera 6 Micros)
4.- SUB- TOTAL($ 0 g Bf]‘“] CCQo
I Moneda Nacional
BILLETES Cantidad TOTAL
100.000 e €00 000
50.000 2 100 000
20.000 3.0 620 Q00
10.000 °G 0 2 600Q0%
5.000 ABA 2 415 000
2.000 4589 alg Qad
1.000 304 30) OO0
Monedas m—
1.000 4008
500 o e 13500 -
200 208 ole00 -
100 =320 F3000 -
50 I s6 -
5.- TOTAL MONEDA NACIONAL 1324 (50 :
6.-

Moneda Extranjera Dolares

" TASA DE CAMBIO DEL HOTEL (INFORMACION DADA POR TESORERIA) CIFRA n
v PESOS 2650
BILLETES Cantidad TOTAL

100 a 400 -

50 -

20 G N Trad o

10 -

5 =

2 -

1 B

DOLARENCAJA| &2y

FONDO US$ 500

VENTA EN DOLARES (DOLARES EN CAJA - FONDO US$ )=~ . ()
CONVERSION A PESOS (TOTAL VENTA EN DOLARES x TASA DE CAMBIO DE HOTEL)
TOTAL CAJA (TOTAL EFECTIVO CAJA + CONVERSION DOLAR)
VALOR PAID OUT (SEGUN SOPORTE DE RECEPCION)

VALOR TOTAL CAJA (TOTAL CAJA + VALOR PAID OUT) -

DIFERENGIA (VALOR TOTAL EN CAJA - SUBTOTAL -

SOBRANTE 150
FALTANTE
FONDO EN EUROS (SOLO RECEPCION) 1300
e (s0) EUROS EN CAJA 100

DIFERENCIA EUROS

—

OBSERVACIONES

Firma Cajero

Nombre A\ ralea Coy
Firma ﬁ |

Responsable del Arqueo

Sro Noney Pricte T3 (reynldl) dutchize reo\zoc
capabe PSZ 20 (4 S3000) o on hueSped

o<

Elaborado por:. Conirol Inteino
Revisado y aprobado por. Geslion Documental

CAMBIO Y/O ACTUALIZACIONES

FECHA ESCRIPCION DEL

RE NSABLE DEL |

Pag. 1



SUCIEDAD HOTELERA TEQUENDAMA S.A,
GERENCIA GENERAL
OFICINA DE CONTROL INTERNO

Version: 1
PAGINAS 1 DE 1

Nombre del Cajero: .T 2 nn
Secgion :

Hora: 10 42 am

1.- |Fondos Fijos
2.- |Fondo Cajero
3.- |Valor recaudo (segun reporte del cajero Opera ¢ Micros)

CONCEPTO VALOR EN PESOS

Gl 100

4.- SUB- TOTAL|$ 0 C\f jin 1GO

100,000

5,000
2,000
1,000
Monedas
1,000
500 i
200 i
100

w__ﬂ_;

[ Moneda Naciona|
BILLETES Cantidad TOTAL

__‘____*_‘—__————_______
50,000 i z
20,000 1 - N
10,000

5.- TOTAL MONEDA NACIONAL Q1 iop

6.- Moneda Extranjera Dolares
TASA DE CAMBIO DEL HOTEL (INFORMACGION DADAPOR T

PESOS
BILLETES
100

VENTA EN DOLARES (DOLARES EN CAJA - FONDO Uss$ )
CONVERSION A PESOS (TOTAL VENTA EN DOLARES x TASA DE CAMBIO DE HOTEL)

Canlidad TOTAL
.
20

10 -
\E“‘_H_‘_‘h—_—_—hﬁ‘_‘
L_h___g__‘_‘*“‘_—“\_“—““

DOLAR EN CAJA
P - FONDO US$§

TOTAL CAJA (TOTAL EFECTIVO CAJA + CONVERSION DOLAR) -
VALOR PAID OUT (SEGUN SOPORTE DE RECEPCION)
VALOR TOTAL CAJA (TOTAL CAJA + VALOR PAID ouT) -

FONDO EN EUROS (SOLO RECEPCION)
EUROS EN CcAJA
DIFERENCIA EUROS

OBSERVACIONES_

Nambre
Responsable de Arquep

DIFERENCIA (VALOR TOTAL EN CAJA - SUBTOTAL
i S - 1 ]
SOBRANTE _—
- IR e S IR |
FALTANTE
i - _._______i_____‘__“___

Flrma____ e
Elaborado por: Conlrol Inlermo = e v e
Revisado y aprobado por: Gestion Documental CAMBIO Y/O ACTUALIZACIONES
FECHA RESPONSABLE DEL

|__DESCRIPCION DEL
[

| B
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