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SOCIEDAD HOTELERA
TEQUENDAMA S.A.

MEMORANDO

SHT. 100.035.91/20171100018593
AN

Bogota, 15-09-2017

PARA: ANA ARACELY JARA FLOREZ
GERENTE GENERAL (E )

DE: HENRY MOLANO VIVAS
Jefe de Control Interno

ASUNTO: INFORME DE SEGUIMIENTO AL FONDO FIJO DE LAS CAJAS DE
RECAUDO DE LAS UNIDADES ESTRATEGICAS DE NEGOCIO DE
LA SOCIEDAD HOTELERA TEQUENDAMA

[ INTRODUCCION ]

Dentro de las funciones sefialadas en la Ley 87 de 1993 y sus decretos reglamentarios,
se indica que la evaluacion y el seguimiento, independiente y objetivo es uno de los roles
mas relevantes de la responsabilidad que le corresponde a Control Interno por lo cual es
la encargada de la evaluacién independiente del Sistema de Control Interno y de proponer
las recomendaciones y sugerencias que contribuyan a su mejoramiento y optimizacion y
asi mismo dar cumplimiento a lo establecido en el decreto 2768 de 2012, en el articulo 12

"... las oficinas de control interno, deberén efectuar arqueos periodicos y sorpresivos

Independientemente de la verificacién por parte de las dependencias financieras de los
diferentes organos y de las oficinas de auditoria...”

De acuerdo con lo anterior, a continuacién se presenta el resultado del ejercicio de
evaluacion practicado a los procesos de arqueos al fondo fijo de la caja recaudadora de
acuerdo a la resolucion 20172040000264 de Marzo 1 de 2017 y arqueos al fondo fijo de
cajas menores segun resolucién No. 20172040000224 de Marzo 01 de 2017, mediante
las cuales se establecen los montos fijos de los diferentes puntos del Hotel Teq\lﬁﬁsma.

384




L]
S 1
SOCIEDAD HOTELERA
TEQUENDAMA S.A.

METODOLOGIA |

Para llevar a cabo las actividades enmarcadas en el seguimiento, se procedié a solicitar
los actos administrativos por la cual se reglamenta la constitucion y funcionamiento del
fondo fijo de la caja recaudadora y de cajas menores de las dependencias y unidades
estratégicas de negocios de la Sociedad Hotelera Tequendama S.A., luego se aplico la
lista de chequeo con el fin de obtener la informacién requerida del procedimiento que
ejecuta y desarrolla el funcionario que maneja la caja de recaudo verificando que dicho
procedimiento se ejecute acorde con lo establecido en Resolucion.

Las evidencias correspondientes se recogieron por un muestreo aleatorio a las cajas de
recaudo y cajas menores de algunas dependencias y unidades estratégicas de negocios
de la Sociedad tales como: Recepcion Hotel Tequendama Inn Cartagena, Recepcion
Hotel Tequendama Inn Santa Marta, Recepcion Hotel Tequendama Inn Estacion-
Buenaventura, Recepcion Hotel Bogota y Café Gourmet mediante:

» Verificacion Fisica
o Verificacion verbal indagaciéon
o \Verificacion Ocular
* Verificaciéon escrita

| OBJETIVO

Verificar y efectuar seguimiento al cumplimiento de la normatividad vigente relacionada
con el fondo fijo de la caja de recaudo y de cajas menores asi como los procedimientos y
controles establecidos para el funcionamiento, manejo y ejecucion de los recursos de los
fondos fijos, de las dependencias y unidades estratégicas de negocios de la Sociedad
Hotelera Tequendama S.A.

1 ALCANCE

Determinar mediante el analisis documental, como es el comportamiento del manejo del
fondo fijo de la caja de recaudo y de las cajas menores de las dependencias y unidades
estratégicas de negocios de la sociedad en la ejecucion y desarrollo del procedimiento, y
que los dineros destinados para la constitucion de dicha caja sean utilizados para sufragar
las necesidades de cada punto de negocio, que contribuyan a la correcta y buena
prestacion del servicio en la Sociedad Hotelera Tequendama.

| . RESULTADOS

1. Se verifico el monto del fondo fijo de la caja de recaudo de recepcion Hotel
Tequendama Inn Cartagena, de acuerdo al documento de traspaso interno el valor
del fondo fijjo es wuna suma en pesos colombianos equivalente a
$ 300.000.00. De acuerdo a lo anterior, se practico el conteo del dinero el dia 15
de Septiembre de 2017 a las 6.10 am al funcionario José Luis Rodriguez, qyigen es
el cajero de turno responsable, dando como resultado lo siguiente: §\
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FONDO CAIERO S 300.000,00
VALOR RECAUDO (SEGUN REPORTE SISTEMA) $ -
TOTAL S 300.000,00
BILLETES CANTIDAD VALOR
$ 50.000,00 3 S 150.000,00
5 20.000,00 6 S 120.000,00
$ 10.000,00 0 5 s
$ 5.000,00 0 [ 8
5 2,000,00 1 5 2.000,00
s 1.000,00 0 S 5
MONEDAS CANTIDAD VALOR
4 1.000,00 Q S
5 500,00 0 $ .
$ 200,00 4 s 800,00
$ 100,00 1 5 100,00
> 50,00 0 $ 5
TOTAL $ 272.900,00
Recibo compra pan Olimpica S 27.100,00
DIFERENCIA FALTANTE/SOBRANTE $ -

Se observé una factura No. 2595501 compra de pan por valor de $ 27.100, con
fecha de 14 de Septiembre del presente afio.

Se relacion6 el monto del fondo fijo de la caja de recaudo de recepcion Hotel
Tequendama Inn Santa Marta, de acuerdo a la informacién suministrada por el
cajero responsable, la suma en pesos colombianos equivalente a $ 300.000.00.
Se practico el conteo del dinero el dia 15 de Septiembre de 2017 a las 6:20 am a
la funcionaria Cila Galeano, quien es la cajera de turno responsable, dando como
resultado lo siguiente:

FONDO CAJERO $ 300.000,00
VALOR RECAUDO (SEGUN REPORTE SISTEMA) 5 i
TOTAL $ 300.000,00
BILLETES CANTIDAD VALOR
s 50.000,00 4 5 200.000,00
s 20.000,00 5 S 100.000,00
S 10.000,00 0 s .
s 5.000,00 0 $ .
s 2.000,00 0 $ -
S 1.000,00 0 ) =
TOTAL $  300.000,00
DIFERENCIA FALTANTE/SOBRANTE $ -

Se verifico el monto del fondo fijo de la caja de recaudo de recepcién Hotel
Tequendama Inn Estacion-Buenaventura, de acuerdo al documento de traspaso
interno el valor del fondo fijo es una suma en pesos colombianos equivalente a
$ 200.000.00. Se practico el conteo del dinero el dia 15 de Septiembre de 2017 a
las 6:40 am al funcionario Victor Soto, quien es el cajero de turno responsable,

dando como resultadoﬂ
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FONDO CAJERO $ 200.000.00

VALOR RECAUDO (SEGUN REPORTE SISTEMA) | & o

TOTAL 5 200.000,00
BILLETES CANTIDAD VALOR

5 50.000,00 4 s 200.000.00

5 20.000,00 0 3

$ 10.000,00 0 3

$ 5.000,00 b i s B

i3 2.000,00 0 3 -

3 1.000,00 0 i -

TOTAL 3 200.000,00

DIFERENCIA FALTANTE/SOBRANTE 3 5

4. Se verifico el monto del fondo fijo de la caja de recaudo de Restaurante Hotel
Tequendama INN Estacion-Buenaventura, de acuerdo al documento de traspaso
interno el valor del fondo fijo es una suma en pesos colombianos equivalente a
$ 300.000.00. Se practico el conteo del dinero el dia 15 de Septiembre de 2017 a
las 6:50 am a la funcionaria Nidia Angulo, quien es la cajera de turno responsabhle,
dando como resultado:

'FONDO F1JO CAJA DE RECAUDO $ -
FONDO CAJERO _ $ 300.000,00
VALOR RECAUDO (SEGUN REPORTE SISTEMA) 5 -
TOTAL S 300.000,00

BILLETES CANTIDAD VALOR

5 50.000,00 0 3

E 20.000,00 9 S 180.000,00
$ 10.000,00 2 $ 20.000.00
s 5.000,00 I S 55.000.00
s 2.000,00 22 S 44.000.00
$ 1.000,00 0 S
~ MONEDAS CANTIDAD VALOR
$ 1.000,00 0 $
S 500,00 0 S i =
S 200,00 1 S 200.00
$ 100,00 8 $ 800.00
$ 50,00 0 $
TOTAL $  300.000.00
DIFERENCIA SOBRANTE $

5. Se verifico el monto del fondo fijo de la caja de recepcién Hotel Bogota, de
acuerdo a la Resolucion el valor del fondo fijo es una suma en pesos colombianos
equivalente a diez salarios minimo mensual legal vigente ($ 7.377.000.00),
adicional Quinientos dolares americanos (US$ 500.00). Se practico el conteo del
dinero el dia 15 de Septiembre de 2017 a las 9:21 am, al funcionario José Ayala,

dando como resultado un sobrante por valor de $ 4.500 (Cuatro mil quinientos
pesos): ;}
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FONDO FLJO CAJA DE RECAUDO $  7.377.000,00
FONDO CAJERO S -
TOTAL $ 7.377.000,00
BILLETES CANTIDAD VALOR
5 50.000,00 68 $  3.400.000,00
g 20.000,00 0 s =
$ 10.000,00 0 3 3
$ 5.000,00 249 $  1.245.000,00
|:% 2.000,00 890 $  1.780.000,00
$ 1.000,00 444 S 444.,000,00
MONEDAS CANTIDAD VALOR
5 1.000,00 1 S 1.000,00
S 500,00 580 s 290.000,00
S 200,00 150 S 30.000,00
5 100,00 715 (3 71.500,00
TOTAL $  7.261.500,00
RECIBO DE CAJA TRANSPORTE AMERCOS $ 120.000,00
MONEDA EXTRANJERA
BILLETES DOLARES CANTIDAD VALOR
$20,00 18 Usp 360,00
$10,00 2 Usp 20,00
$5,00 12 Usp 60,00
51,00 60 usp 60,00
TOTAL MONEDA EXTRANJERA DOLARES usD 500,00
TOTAL FONDO US$ usD 500,00
VALOR CONVERSION DOLARES $  1.425,000,00
DIFERENCIA SOBRANTE S 4.500,00

6. Se verificd el monto del fondo de cajero de la caja de Café Gourmet, el cual seglin
la informacién suministrada corresponde a una suma en pesos colombianos de
$100.000.00. Se practicé el conteo del dinero el dia 15 de Septiembre de 2017 a
las 9:20 am al funcionario Sebastian Gonzalez, dando como resultado lo siguiente:

FONDO FIJO CAJA DE RECAUDO 5] &
FONDO CAJERO ) 100.000,00
VALOR RECAUDO (SEGUN REPORTE SISTEMA) S -
TOTAL $  100.000,00 |
BILLETES CANTIDAD VALOR
5 100.000,00 0 -
S 50.000,00 0 -
S 20.000,00 0 .
3 10.000,00 1 $ 10.000,00
s 5.000,00 7 S 35.000,00
S 2.000,00 10 S 20.000,00
S 1.000,00 19 S 19.000,00
MONEDAS CANTIDAD VALOR

3 1.000,00 0 S >

s 500,00 20 S 10.000,00
S 200,00 25 2 5.000,00
5 100,00 10 ) 1.000,00
5 50,00 0 $ z
TOTAL $ 100.000,00
DIFERENCIA FALTANTE/SOBRANTE $ 0
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7. Se verificd el monto del fondo fijo de la caja de recaudo de la unidad estratégica
de negocio de parqueadero, el cual corresponde a la suma de $ 369.000.00. Se
practico el arqueo al funcionario responsable de turno Oscar Aguirre el dia 15 de
Septiembre de 2017 a las 9:40 am, dando como resultado lo siguiente:

FONDO FIJO CAJA DE RECAUDO $ =
FONDO CAJERO S 369.000,00
VALOR RECAUDO (SEGUN REPORTE SISTEMA) $  118.500,00
TOTAL . ~|$  487.500,00
BILLETES CANTIDAD ~ VALOR
5 0000000 o0 | -
$ 50.000,00 4 $  200.000,00
S 20.000,00 3 5 60.000,00
S ~10.000,00 1 $ 10.000,00
3 5,000,00 0 “
3 2.000,00 2 5 4.000,00
ES 1.000,00 106 $  106.000,00
' MONEDAS CANTIDAD VALOR
$ 1.000,00 5 $ 5.000,00
S 500,00 93 S 46.500,00
B 200,00 106 3 21.200,00
3 100,00 285 S 28.500,00
5 50,00 | 126 S 6.300,00
TOTAL $  487.500,00
DIFERENCIA FALTANTE/SOBRANTE $ 0
| RECOMENDACIONES

I. Dar cumplimiento a los procedimientos emanados en la resolucion, dandoles el
manejo correspondiente a los fondos fijos de las cajas de Recaudo y Cajas
Menores de las dependencias y de las Unidades Estrategicas de Negocio

2. Se recomienda realizar arqueos de caja recaudadora sorpresivos evidenciando el
control de dicho Fondo fijo, evitando mal manejo al fondo o incumpliendo con los
estatutos de la sociedad.

3. Todo recibo soporte de las cajas menores, es importante que lo firme el ordenador
del gasto.

Cordialmente,

ANEXO  Formalos Arqueos de Caja

Elaboré: Andrea del Pilar Cogua Paez- Daniela Jiménez Bohérquez - Auditoras Oficina de control Interno

GESTION DOCUMENTAL.
Criginal: Gerencia General
Copfa: Oficina Controf interno
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. GERENCIA GENERAL
l [ OFICINA DE CONTROL INTERNO Version: 2 S 8 %
PLANILLA DE ARQUEOS DE CAJA DE RECAUDO %—"—
Nombre del cajero Jo se \luisg Rodr Iﬁrj )" 7 Fecha del Arqueo; 5CE1 15 21’7
Seccion : Ci [ Hora: 10 am
CONCEPTO VALOR EN PESOS
1.- |Fondos Fijos
2.- |Fondo Cajero 300 000
3.- | Valor recaudo (segiin reporte del cajero Opera 6 Micros)
4.- SUB- TOTAL|$ 0 300 000
| Moneda Nacional
BILLETES Cantidad TOTAL
100.000 3
50.000 3 150 C0Q-
20.000 €} {1 2Q0600-
10.000 .
5.000 -
2,000 I 2 000-
1.000 -
Monedas
1.000
500 =
200 4 SO0 -
100 | 100 -
50 e
5.- TOTAL MONEDA NACIONAL 212900 -
6.- Moneda Extranjera Dolares
4 TASA DE CAMBIC DEL HOTEL (INFORMACION DADA POR TESORERIA) CIFRA
7 EN PESOS
BILLETES Cantidad TOTAL -
100 i
50 = >
20 =
10 __—
5 = -
2 — z
i = :

DOLAR EN CAJA -
FONDO US$

VENTA EN DOLARES (DOLARES EN CAJA - FONDO US$ ) -

CONVERSION A PESOS (TOTAL VENTA EN DOLARES x TASA DE CAMBIO DE HOTEL) =

TOTAL CAJA (TOTAL EFECTIVO CAJA + CONVERSION DOLAR) 3
VALOR PAID OUT (SEGUN SOPORTE DE RECEPCION)
VALOR TOTAL CAJA (TOTAL CAJA + VALOR PAID ouT)| 271 2 Q00

DIFERENCIA (VALOR TOTAL EN GAJA - SUBTOTAL 2.1 100
SOBRANTE

FALTANTE

OBSERVA E

Se obscivoy rect bo COTMMIPIa pon Chimpica (PO
valor cle % 27400 con Fecha de Sept. s417

Nombre

Ao

Firma Cajero Responsable del Arqueo _ = g
Firma i

Elaborado por:  Control Interno
Revisado y aprobado por: Gestion Documental

CAMBIO YIO ACTUALIZACIONES

(—DESCRIPCION DEL_| _RESPONSABLE DEL |
se elimina la opcion de Gesar Reina
BLTOS

O7I04/2017
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SOCIEDAD HOTELERA TEQUENDAMA S.A.

GERENCIA GENERAL

OFICINA DE CONTROL INTERNO

Versidn: 2

<

PLANILLA DE ARQUEOS DE CAJA DE RECAUDO

PAGINAS 1 DE1
Fecha 07/04/2017

Nombre del Cajero: Cilca (Bay leano
seccion: Receplion Saicte Mesc4o  Hor:

G

Fecha del Arqueo: Em*p-i- 15 {i 'l

20 orm.

CONCEPTO

VALOR EN PESOS

1.- |Fondos Fijos

2.- |Fondo Cajero

300 600

3.- |Valor recaudo (seglin reporte del cajero Opera 6 Micros)

4.- SUB- TOTAL|$ 0

300 000

| Moneda Nacional

BILLETES Cantidad

TOTAL

100.000

50.000 4

300000

20.000 S

10.000

5.000

2.000

1.000

Monedas

1.000

500

200

100

100 000

50

5.- TOTAL MONEDA NACIONAL 3

00 000 -

6.- Moneda Extranjera Dolares

7. TASA DE CAMBIO DEL HOTEL (INFORMACION DADA POR TESORERIA)
' EN PESOS

CIFRA

BILLETES Cantidad TOTAL

100

50

20

10

5 —

2 —1

1 —

DOLAR EN CAJA

FONDO USS

VENTA EN DOLARES (DOLARES EN CAJA - FONDO US$ )

CONVERSION A PESOS (TOTAL VENTA EN DOLARES x TASA DE CAMBIO DE HOTEL)

TOTAL CAJA (TOTAL EFECTIVO CAJA + CONVERSION DOLAR)

VALOR PAID OUT (SEGUN SOPORTE DE RECEPCION)

VALOR TOTAL CAJA (TOTAL CAJA + VALOR PAID OUT)

3000060

DIFERENCIA (VALOR TOTAL EN CAJA - SUBTOTAL

SOBRANTE

FALTANTE

Firma Cajero
Firma

Elaborado por.  Contral Interno
Revisado y aprobado por. Gestion Documental

se elimina la opcion de
BUros

07/04/2017|

Cesar Reina

Pag. 1
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= - SOCIEDAD HOTELERA TEQUENDAMA S.A.

OFICINA DE CONTROL INTERNO Version: 2

PAGINAS 1 DE 1

" I GERENCIA GENERAL

PLANILLA DE ARQUEOS DE CAJA DE RECAUDO

Fecha 07/04/2017

Seccion : RECCPCIOI’\ Ectacing Hora: &40 oM

Nombre del Cajero: Yictoy  Sola Fecha del Arqueo: S} |5 Ji7]

CONCEPTO VALOR EN PESOS

1.- [Fondos Fijos

2.- |Fondo Cajero CZOO QQ O

3.- |Valor recaudo (segin reporte del cajero Opera 6 Micros)

4.- SUB- TOTAL|$ 0 EOO OOC‘;

| Moneda Nacional

BILLETES Cantidad TOTAL

100.000

50.000 A 2000 O(:J
20.000 -

10.000

5.000
2.000

1.000

Monedas

1.000

500

200

100

50

5.- TOTAL MONEDA NACIONAL c0QQ00 -

6.- Moneda Extranjera Dolares

TASA DE CAMBIO DEL HOTEL (INFORMAGION DADA POR TESORERIA) CIFRA
EN PESOS

BILLETES Cantidad TOTAL —

100 s

50 — _

20 =

10 — -

5 i

2 —— -

1 e -

DOLAR EN CAJA -

FONDO US3

VENTA EN DOLARES (DOLARES EN CAJA - FONDO USS ) -

CONVERSION A PESOS (TOTAL VENTA EN DOLARES x TASA DE CAMBIO DE HOTEL) -

TOTAL CAJA (TOTAL EFECTIVO CAJA + CONVERSION DOLAR)
VALOR PAID OUT (SEGUN SOPORTE DE RECEPCION)

VALOR TOTAL CAJA (TOTAL CAJA + VALOR PAID OUT) c OO Qg0

DIFERENCIA (VALOR TOTAL EN CAJA - SUBTOTAL -
SOBRANTE

FALTANTE

OBSERVACIONES P

——

_Nombreﬂﬁ('\ nalife’s

Firma Cajero Responsable del Arquso £
Firma i

Elaborado por:  Control Intermo

Revisado y aprobado por. Gestion Documental CAMBIO YO ACTUALIZACIONES

FECHA DESCRIPCION OEL | RESFONSABLE DEL |

07/04/2017] :ir'::“'”"’ laopetonds | e asir Reina

Pag. 1

393



2%

FHistdpoLy

CLOSA-LYL

BUIEN
Jasn

di
ysed

Lio | sBey

AT Ut ey A
(288

I RO L

LLMBASL B 0 A3y

‘01 UORCLUIUOD

qo0'9k - jBroL pueiD
§00'9LL - LT 13[yseD
Qon'aLy - rEo an07] WOHIRSURL L
aLoRpen GOD'9LL - XA BEETX LEE IS'0LMIBTY NOSTIM MvBOU53T
pres naagueg - [enuen GLZG FPOD uoBIesSuUns]
Ly IysEn
p0s) |eresddy - TN RO 1RSI0
"Ofd QO Junoury JanuIa)Ry sneq dxg Jwswaddng oM wooy ETEEN
HPY JHHYS2]
MRS N sl
i BiEana0n:

VHALNIAYNINEG NOIOVLST NN YINVYONINOAL

&l



SOCIEDAD HOTELERA TEQUENDAMA S.A,

GERENCIA GENERAL

OFICINA DE CONTROL INTERNO

Versidn: 2

<]

PLANILLA DE ARQUEOS DE CAJA DE RECAUDO

PAGINAS 1 DE 1
Fecha 07/04/2017

Nombre del Cajero: N Iho  An ulo Fecha del Arqueo: {5 N
sectitn: Hestauionte Ectacion w6 S0 G
CONCEPTO VALOR EN PESOS
1.- |Fondos Fijos
2.- |Fondo Cajero 3000CC0
3.- |Valor recaudo (seg(in reporte del cajero Opera 6 Micros)
4.- SUB- TOTAL|$ 0 300 000
| Moneda Naclonal
BILLETES Cantidad TOTAL
100.000 =
50.000 -
20.000 o 4180000 -
10.000 o 20000 -
5.000 A ] 95000-
2.000 op 44 000-
1.000 -
Monedas
1.000 R
500 =
200 1 200-
100 g 200 -
50 =
5.- TOTAL MONEDA NACIONAL 300 Q00 -
6.- Moneda Extranjera Dolares
TASA DE CAMBIO DEL HOTEL (INFORMACION DADA POR TESORERIA}) CIFRA
7.-
EN PESOS
BILLETES Cantidad TOTAL B il
100 G
50 —— =
20 - B
10 =
] — &
2 -
1 T =
DOLAR EN CAJA .
FONDO US$

VENTA EN DOLARES (DOLARES EN CAJA - FONDO US$ ) -

CONVERSION A PESCS (TOTAL VENTA EN DOLARES x TASA DE CAMBIO DE HOTEL)

TOTAL CAJA (TOTAL EFECTIVO CAJA + CONVERSION DOLAR) ,

VALOR PAID OUT (SEGUN SOPORTE DE RECEPCION)

VALOR TOTAL CAJA (TOTAL CAJA + VALOR PAID ouT)| 300 GO()
DIFERENCIA (VALOR TOTAL EN GAJA - SUBTOTAL =

SOBRANTE
FALTANTE
OBSERVACIQONES e
_-—ﬂ"'_ﬂ-'_r
i
.—-//—'Ifﬂ
il ‘_'_"H-._I'H -
— _..--‘F"_'_ff_

Nombre

Firma Cajero

Responsable del Arqueo

: _ >
Firma
[

Elaborade por:  Control Interno

Revisado y aprobado por. Gestion Documental

CAMBIO Y/O ACTUALIZACIONES

FECHA

wwwx_l
o7i04i2017] %2 elimina la opcion de c

esar Reina
BuLios
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SGCIEDAD HOTELERA TEGQUENDAMA 5.4,

GERENCIA GENERAL

DFICINA DE CONTROL INTERNO

Versida: 2

PLANILLA DE ARQUECS DE CAJA DE RECAUDO

PAGINAS 1 DEL

Facha 07082057

1 % - i i * o P e
Mombra det Cajero:; _ i1 Aniouin Fecra del Arques: (e 5 L
secaion: Hestonuooie  E ?:3 GG Hoa & 150 -omy
CONCEPTO VALOR EMN PESCS

1.- {Fondos Fijos

2.- |Fonce Cajaro

3 0CCAa

3. [Vagr rscacdo (32qun repone cel calerg Opera o Micros)

‘ e SUE- TGTALIS O OO OGO
| Maoneda Nacional
BILLETES ! Cantidsa | TOTAL
100 00O |
0.000
20.000 9 P -
10080 5 200
Soon ER S 000
2.000 D2 A 4080 -
1.000
Monedas ;
1.000 i -
500 .
200 | 20 -
100 “ FRE ]
o]
5. TITAL MONEDA NASIONAL ¢
His. | Moneda Sxrranjera Dolares

TASA DE CAMEID CEL HOTEL (INFORMACION DACA POR TESORERIA)  CIFRA
EN PESOS !

BILLETES ! Cantidad i TOTAL et
106 : gy
50 o
T e :
10 ] i = i
5 e
i 2 e =
i e
i COELAR EN CAJA 5
FONDO USS
VENTA EN DOLARES (DCLARES EN CAJA - FCNDO USS § -
COMVERSIONM A PE30S (TOTAL VENTA EN DOLARES x TASA CE CAMBIQ DE HOTEL) .
' TOTAL £AJA (TOTAL EFECTIVE CAJA + CONYERSIGN DOLAR) =
WALCR PAID OUT (SECUN E0PORTE OE REZEPCION) !
VALOR TOTAL CAJA (TOTAL CAJA + VALOR PAID CUTY _
DIFERENGIA (VALCR TOTAL EM CAJA - SUBTOTAL =
SGBRANTE
FALTANTEj
o CESERVATICHES SR
i it T
sl "_.a i ﬂ 4
§ T A et Nombre Ao (e
Firma Cajzro Responsabls del Arguso Gt 3
ARkt T G e e | e
Ziahedasa car  Comwat baams v

Hgwiiang § sprobeuc puv Deslon Toiumental

CAMSIC VO ACTUALZACIONES
| DESCRIPLHIN GEL =

RESFONSARLE
A ..E:ﬁ'.l Flmang e spdan Ja CiisAina
ey

0
@

34b






al

SOCIEDAD HOTELERA TEQUENDAMA S.A.

GERENCIA GENERAL

OFICINA DE CONTROL INTERNO Version: 2
PLANILLA DE ARQUEOS DE CAJA DE RECAUDO FAGIHSS -1 DEY
Fecha 07/04/2017

Nombre del Cajero: IS A\ Hya &

Recepcicon Hote|

Fecha del Arqueo: _,":")CEt 15 {i‘_f

Seccion : Hora: &1 2) oMy
CONCEPTO VALOR EN PESOS
1.- |Fondos Fijos T 3177 C0O
2.- |Fondo Cajero
3.- |Valor recaudo (seg(in reporte del cajera Opera 6 Micros)
4.- SUB- TOTAL|S 0 Y's717 000
| Moneda Nacional
BILLETES Cantidad TOTAL
100.000 =
50.000 N2 3400 000-
20.000 -
10.000 z
5.000 209 245 U0C
2.000 90 1 1RO QOG-
1.000 4449— A44- (OG-
Monedas
1.000 L L0000 -
500 580 290 OUQ-
200 | SO 30 ;
100 s 41 TAS0Q0-
50 =
5.- TOTAL MONEDA NACIONAL T'261 500 -
6.- Moneda Extranjera Dolares
TASA DE CAMBIO DEL HOTEL (INFORMACION DADA POR TESORERIA)  CIFRA| -~y
7.- 2550
EN PESOS i
BILLETES Cantidad TOTAL
100 -
50 =
20 19 60 -
10 ) 20 =
5 12 60 -
2 =
1 &Q 60 -
DOLAREN CAJA| HO0 -
FONDOUSS | K
VENTA EN DOLARES (DOLARES EN CAJA - FONDO US$ ) = -

CONVERSION A PESOS (TOTAL VENTA EN DOLARES x TASA DE CAMBIO DE HOTEL) _l'f\ 2.5 000

TOTAL CAJA (TOTAL EFECTIVO CAJA + CONVERSION DOLAR)

120 OO0

VALOR PAID OUT (SEGUN SOPORTE DE RECEFPCION)
VALOR TOTAL CAJA (TOTAL CAJA + VALOR PAID OUT)| 7' 3 & | - 500
DIFERENCIA (VALOR TOTAL EN CAJA - SUBTOTAL T
SOBRANTE| /| 500
FALTANTE

OBSERVACIONES

Se abhServa 2 recibos
4. Becibo W 29255
& b N

As

por vals e $60.000
29254 poi valer de & 60 000

EN

L@bdam

Responsable del Arqueo

Nombro Qe (o

Firma

Elaborado por: Control Intemo

Revisado y aprobade por: Gestion Documental

CAMEBIO Y/O ACTUALIZACIONES

FECHA
Q71042017

s alimina la opeion de
EUros

RESPONSABLE DEL

Cesar Reina

Pag. 1
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GERENCIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA q 0

. A0 -
& DEPARTAMENTO FINANCIERO Ne 29255
o5 PLANILLA COMPROBANTE DE PAGO EN EFECTIVO
MIT: BB0.006.543-5
\ | 2 s - JID:—
PAGUESEA:  JOiM AR D LN 0. 0C
e =
...... a2 SNn U\flg_; bk K \\1} AV TR ‘\JL«J( J...Q PESOS

POR CONCEPTO DE:

Cuenta No. e Recibi de la Sociedad Hotelera Tequendama, la Cantidad
arriba anotada.

/.'.' e
N7 Anlices |2
\| Jefe de Cont. UQQLJCS 2= e

N R T

Dapar Financiero -  Revisd: Control Interno - Aprobd: Archivo y Correspondencia =  Versign 2: Julle 01 de 2008

4 (0,009
% GERENCIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

f6) )
DEPARTAMENTO FINANCIERO N° 29254
i gy ool PLANILLA COMPROBANTE DE PAGO EN EFECTIVO

Ordenado por: | Revisado por: | Aprobado por: .

A :;Z _‘j_i _J:

NIT: 360.006.543-5

s\ ’""‘m\mm ol leogol

POR COMNCEPTO DE:

Ordenado por: | Revisado por:

Jefe de Cont.

Elapord: Departamento Financiere -  Revisé: Control Interno = Aprebeé: Archive y Gorrespondencia - Version 2: Julie 01 de 2008



. . SOCIEDAD HOTELERA TEQUENDAMA S.A, Pag. 1
- GERENCIA GENERAL
I OFICINA DE CONTROL INTERNO Versidn; 1 Ol
PAGINAS 1 DE 1 A
LANT A
PLANILLA DE ARQUEOS DE CAJA DE RECAUDO ST
Nombre del Gajero: I]j L“ 1G N !ﬁf W) Sg llj{;! Fecha del Arquen:f! SH ]g H}
Seccion ; O.L? mer Hora: q2 J0 am
CONCEPTO VALOR EN PESOS

1.- |Fondos Fijos f)/l m
—

2.- |Fondo Cajera

3.- |Valor recaudo (segtin reporte del cajero Opera 6 Micros) e

4 SUB- TOTALJ$ 0 ijm gm

| Moneda Nacional

BILLETES Cantidad TOTAL
100.000 — e =
50.000 o A =
20.000 i -

10.000 7 0 -
5.000 % %5%[_)) z

2,000 -
1.000 . -
Monedas
1.000 = - -
500 .. |
200 ' =
100 o A moo a
a0 et i
.- TOTAL MONEDA NACIONAL j;/lmm g
6.- Moneda Extranjera Dolares
7. | TASA DE CAMBIO DEL HOTEL (INFORMACION DADA POR TESORERIA) CIFRA
= PESOS
BILLETES Cantidad TOTAL
100 yd e
50 i - -
20 / " = "
10 A =
5 / / =
2 / _ v
1 // / -

DOLAR EN CAJA -
FONDO US$
VENTA EN DOLARES (DOLARES EN CAJA - FONDO US$ ) -

CONVERSION A PESOS (TOTAL VENTA EN DOLARES x TASA DE CAMBIO DE HOTEL)

TOTAL CAJA (TOTAL EFECTIVO CAJA + CONVERSION DOLAR) 5
VALOR PAID OUT (SEGUN SOPORTE DE RECEPCION)
VALOR TOTAL CAJA (TOTAL CAJA + VALOR PAID OUT) 4

DIFERENCIA (VALOR TOTAL EN CAJA - SUBTOTAL -
SOBRANTE (0)
FALTANTE 'S}

FONDO EN EUROS (SOLO RECEPCION)
EUROS EN CAJA

DIFERENCIA EUROS : . L . —
OBSERVACIONES == \U ! n(‘L LA
_ = O,
OL{D‘\X é}«&ﬁ L{:Z s ) Nombre _| | 1%?
Firma Cajero Responsable del Arqueo -
Firma

Elaborado por:  Conirel Interne gt
Revisado y aprobado por. Gestion Documental CAMBIO YIO ACTUALIZACIONES
FECHA 1 P ABL




-, Bzturns

Sarving Perind Exnamlal Reparf

Shart Time: 9/1'5 tT .H DU*Q[I At
End Tine: ‘?,flé:)’ pJ.d? qaen

Servi

ok i o U

- Het Sales i 310,500
. Seryice Charge = - B L
 Tax Collected LT o, S

1 Tokal Hevenue e S A $11,473

Mon Rev Suc S 0
- Discount o i

Vaid Total
Cradit Tokal
~ Training Total

';:.':” i.ﬂ

i+ Cherks

Benun

. Xfer In
S Paid .
dfer Dut

$11,473

e

‘Cancel Tatal 4
. Eeyor-Correct

No Sale - e

. Bribor Typé - e gt
2 Parbiclar . © - o 2o §10,500
TS, sy . i $3,500

HCHKS, $AV - g 43,500
Tﬂhl L #10,500.

deer Heia :
UER A i #3,278
o WSTRCARDDE . 2 48,175
- =TRRIETAS CRED 5

Total Ytep Sales = :_' oL

_ Bebidas Calien . 3 410,500

Bebidas G/l o 0l $10,500

CTetal ItewSal 3 CHOSW

Servica Chy
10 PROPINA

- Total g {' wm

R?ée Cafe’ Em} mat

fr'f d ﬁwmral'

e

j g 11
$LATS

v

LA

L e e

e
& i

N G{QCND POCIUS

b, iedito §4143,



- . SOCIEDAD HOTELERA TEQUENDAMA S.A.
.b GERENCIA GENERAL
I OFICINA DE CONTROL INTERNO Versién: 1
PAGINAS 1 DE i
PLANILLA DE UEQS DE CA upo
Any N DEAECA Fecha 13/01/2017

Nombre del Cajero:
Seccion :

Fecha del Arqueo:

Hora: Q4O IMN

Qaf_Sguie.

CONCEPTO VALOR EN PESOS

1.- |Fondos Fijos

2.- |Fondo Cajero &
3.- |Valor recaudo (segin reporte del cajero Opera 6 Micros) ) 4 ‘]

42 SUB- TOTAL|$ 0 %dm

| Moneda Nacional

BILLETES Cantidad TOTAL
100.000 — - Z
50.000 4 Jeelos @) N
20.000 2 G, 5
10.000 4 A
5.000 —_ == -
2.000 Y -
i TS
Monedas
1.000 5 5.000 =
500 =] 2 -
200 i[> 3) .
100 L0 4=, o 2
50 126 £330 :
5. TOTAL MONEDA NACIONAL 484 m

DOLAR EN CAJA

6.- Moneda Extranjera Dolares
7 TASA DE CAMBIO DEL HOTEL (INFORMACION DADA POR TESORERIA) CIFRA
3 PESOS
BILLETES Cantidad TOTAL
100 /7 7
50 7 L "
20 i = 5
10 z -
5 / / -
2 / // 2
1 | — -
—

FONDO US§

VENTA EN DOLARES (DOLARES EN CAJA - FONDO USS )

CONVERSION A PESOS (TOTAL VENTA EN DOLARES x TASA DE CAMBIO DE HOTEL)

TOTAL CAJA (TOTAL EFECTIVO CAJA + CONVERSION DOLAR)

VALOR PAID OUT (SEGUN SOPORTE DE RECEPCION)

VALOR TOTAL CAJA (TOTAL CAJA + VALOR PAID OUT)

DIFERENCIA (VALOR TOTAL EN CAJA - SUBTOTAL

SOBRANTE

FALTANTE

FONDO EN EUROS (S0LO RECEPCION)

EUROS EN CAJA

DIFERENCIA EUROS

OBSERVACIONES

LA
F5 B e Nombre
Firma Cajero Responsable del Arqueo
Firma
Elaberado por:  Contral Inlerno
Ravisado y aprobado por. Gestion Documental CAMBIO /0 ACTUALIZACIONES

FECHA ESCRIPCI

R

Pag. 1



i ________________________________________ +
| SECURITY ACCESS LTDA |
| Controles Acceso Vehicular |
| ACCESSCAN |
1. _________________________________________ +

Sigenciado a : SOCIEDAD HOTELERA
TEQUENDAMA

“echa . 2017-09-15 09:41

lesponsable : OSCAR A 4.
JSCAR AGUIRRE
Yinero reportado $118.500,00
Jinero en caja $118.500,00
Jiferencia $0,00
Y
__// _/'
/ Firma
b ettt ] e 1ot £

JSCAR A . 2017-09-15 09:41:20



