2025-130-000747-3

Bogota, , 25 de julio de 2025

De: DIANA CAROLINA BARRERO FLOREZ
Jefe de Oficina de Control Interno

Para: Funcionarios

Asunto: INFORME DE SEGUIMIENTO ARQUEO DE CAJA DE RECAUDO PANADERIA
TEQUENDAMA.

INTRODUCCION

Conforme a las funciones sefaladas en la Ley 87 de 1993, Decretos reglamentarios y Plan
Avante de la Sociedad Hotelera Tequendama; esta Oficina en su rol de evaluacion y seguimiento
al Sistema de Control Interno de la Entidad, acorde al plan de auditoria anual en la vigencia 2025
el cual fue aprobado por el Comité de Coordinacién del 30 de enero de 2025, asi mismo dar
cumplimiento a lo establecido en el decreto 2768 de 2012, en el articulo 12 “... las oficinas de
control interno, deberan efectuar arqueos periddicos y sorpresivos independientemente de la
verificacion por parte de las dependencias financieras de los diferentes 6rganos y de las oficinas
de auditoria...” A continuacion, se presenta el resultado del ejercicio.

METODOLOGIA

Para llevar a cabo el seguimiento a las Cajas de recaudo de la SHT, se realizé visita presencial
al responsable. La anterior actividad esta enmarcada dentro de la Dimension de control Interno
del Modelo Integrado de Planeacion y Gestién MIPG (3 linea de defensa).

Posteriormente se aplico la lista de chequeo, con el fin de obtener la informacién requerida del
procedimiento que ejecuta y desarrolla el funcionario que maneja la caja de recaudo, mediante:

e Verificacion verbal e indagacion.
° Verificacion fisica.
° Verificacion documental

OBJETIVO

Verificar y efectuar seguimiento al cumplimiento de la normatividad vigente relacionada con los
Fondos de las Cajas de Recaudo, asi como los procedimientos y controles establecidos para
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el funcionamiento, manejo y ejecucion de los recursos de la Sociedad Hotelera Tequendama
S.A.

ALCANCE

Determinar mediante el analisis documental, como es el comportamiento del manejo de las
Cajas Recaudadoras de la Sociedad en la ejecucion y desarrollo del procedimiento, y que los
dineros destinados para la constitucién de dichas cajas sean utilizados para sufragar las
necesidades, que contribuyan a la correcta y buena prestacion del servicio en la Sociedad
Hotelera Tequendama. Se utilizaron métodos de entrevista y verificacion documental.

RESULTADOS

De acuerdo con lo anterior, a continuacion, se presenta el resultado del seguimiento realizado
por la oficina de Control Interno a la caja de recaudo de la Panaderia Tequendama ubicado en
la ciudad de Bogota, en el Centro Internacional.

Caja de recaudo Panaderia Tequendama 09 julio 2025.

Se realiz6 seguimiento al fondo fijo de la caja de recaudo del punto de pago ubicado en la oficina
principal de la Panaderia Tequendama correspondiente a $500.000.

Se procede a realizar el conteo del efectivo el dia 09 de julio de 2025, siendo las 02:19 pm al
responsable de turno, dando como resultado una diferencia faltante de $36.600 pesos.
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ARQUEO DE CAJA PANADERIA TEQUENDAMA 09 JULIO - 2025
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RECAUDO 8 JULIO 2025

INFOME DIARIO DE VENTA
2025.07.08

RECAUDO 9 JULIO 2025

SOCIEDAD TEQUENDAMA SA
NIT #40006543-5

SONCIEDALY TECK IENDAMA Reporte X # o Serle# 1234585
NIT: BA0006513-5 Feizha <U24.07.09 Hora 0219, m
CRL3# 26-30) Cajere  LUISA FERMNANDA JAIMES ROJAS
Ambiente: PANADERIA Jornada: 2 __E?.H PANCAL domada z
Operador;  LUIEA FERRANDA IAIMES ROJAS __E'_Eﬁr._riEc.i.s.-r ' Cant, e T.DI;-
. — : VENTAS Breuras AT S oes e
CATA REVERSIOMNES 0 .
+ EFECTIVO L.778.700,0 DESCUENTY fi Y
+ TARIETA 2. 287.000,0 VENTAS NETAS ] 30HEATE, |
+ OTROS 895,545, PROFINAS g 0
+ BASE D Caun 0,c IMPUESTUS n FAF A
- GALIDAS CAJA 0 INGRESOS TUTALES 0" 2,347,400,
= SALDO FINAL  iesLadar VA 18 % a1 o
EFECTIWG FINA 1.774.700,0 IPC 0.00 = 4 0,
_ e ) IPC 8.00 5 ul 247,934 ¢
FORMA DE PAGO VENTAS SIN IMPLIES L) ) o . .
ATENCIONES 12,389, TOTAL IMFUES T 08 741 w47 _m_l.
EFECTIV 1.778.700,L GRAN TOTAL WTEIT 123002, 74,0
FOLIO 812, 160,0 SALIDAS CAls, o .
GOORMEAL 71100, EFECTIVO TR m.:inn.lr
MASTER CARD DEELTO 1.635.100,7 MASTER CARE DEB 10 S 1dd 30
QR 348.600,0 QR 13 :.5!5.4nn,.|
VISA CREDITO 124.500,0 VISA CREDITC 5 30,700,
VISA DEBITO  17sm00s VISA DEBITO 15 2mm.40m,
TOTAL PAGTS 4.961.349,(
RESULTADO ARQUEO DE CAJA 09 JULIO
FONDO FIJO $ 500.000,00
VALOR RECAUDO JULIO 08 DE 2025 $ 1.778.700,00
VALOR RECAUDO JULIO 09 DE 2025 $ 1.388.600,00
TOTAL $ 3.667.300,00
CANTID
BILLETES AD VALOR
$
100.000,00 10 $ 1.000.000,00
$
50.000,00 33 $ 1.650.000,00
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$

20.000,00 5 $ 100.000,00
$

10.000,00 5 $ 50.000,00
$

5.000,00 42 $ 210.000,00
$

2.000,00 83 $ 166.000,00

CANTID
MONEDAS AD VALOR

$

1.000,00 136 $ 136.000,00
$

500,00 221 $ 110.500,00
$

200,00 825 $ 165.000,00
$

100,00 432 $ 43.200,00
TOTAL $ 3.630.700,00
DIFERENCIA FALTANTE $ (36.600,00)

Se evidencio en el gjercicio del arqueo que la caja presenta una diferencia faltante por valor de

$36.600 pesos, los cuales fueron consignados a la cuenta de la SHT.

Consignacién diferencia faltante arqueo 09 julio.
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CORRESPONSAL
BANCOLOMBIA
REDY TEQUENDAMA
EMPRESARIAL AL LADO DEL
€. UNICO: 3007038419 TER: AAD0MEST

RECIB: 140427 FRN: 257940
Producto: 69000006897
TITULAR: SO HOTEL TEQUENDARA
DEPOSITO APR0: 561082

JFSPONSAL BAKCARIC 3
HALER ESTA IE&HSHUC{L .
Bancol orbia es responsable por Los servicios
prestados por el (B EL (B no puede prestar
servicios financieros por su cuenta. Verifique
que La inforpacion en este docunento este
correcta, Para reclanos conniguese al
(18000912345, Conserve esta tirilla como
Soporte,

wsw CLIENTE ¥
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Caja de recaudo Panaderia Tequendama 22 julio 2025.

Se realiz6 seguimiento al fondo fijo de la caja de recaudo del punto de pago ubicado en la oficina
principal de la Panaderia Tequendama correspondiente a $500.000.

Se procede a realizar el conteo del efectivo el dia 22 de julio de 2025, siendo las 03:00 pm al
responsable de turno, dando como resultado una diferencia faltante de $7.050 pesos.

ARQUEO DE CAJA PANADERIA TEQUENDAMA 22 JULIO - 2025
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RECAUDO 21 JULIO 2025

IHFCORME [31ARIO DE WVENTA
LOES NP EL

RECAUDO 22 JULIO 2025

SOCIEDAD TEQUEMDAMA SA
MNIT BGO00EE43-5

SOCIEDAE TH PR Reporte X # ] Serle# 123458
KIT! REISOAS 1.5 Fecha 20250722 Hora  04:38 p. m.
CitLhe 2630 Cajere  LUISAFERMANDA JAIMES ROJAS
Ambiente: PAMADER A Jorragha: 7 ﬂpﬁ'm’?— . __'J_'_‘T_td! _2__ i}
Operador LUISA FERMANDA (AMES ROMS QDeserlpeidn Cant, Tk
S _ — _ VEMTAS BRUTAS 10 1254 03% 5
CALN REVEREICNES ] o
# ERECTIWG 1790.350,C HEBCLENTD ! o
- TARIETA . ﬂ!u-.;s' ' VENTAS MNETAS il 2540334
. o PROPINAS [} o
+ OTRCS peptt ol IMPUESTDS o 2584321
i BASE OF CAJA 18 INGRESOS TOTALES 11H) 3510455,
SAL [Fus Cioa o _ 0,c W& 18 % a0 fi
GALDA) Falal 3TSE 34 IPC 0.0 =% i o
ERECTIND FIRin 1,705, W IBC 500 5 e 266,432,
FOFP A UE Fs e 'nll:l-ﬂq.i-__ SIN IMPUESTO O % &1l i
TOTAL IMFUESTOS (T} 5584121
ATEMCIONES I.I54L GRAM TOTAL SETZ1 1,271 68404,
EFECTIVG 1. 750353, SALIDAS Caln a B
GOODMEAL AT R ATENCIONES 1 100, Gy, |
MAETER DAL CERITH 1T EFELCTIVG g 1,365 400 |
R 19K, K01, MASTER CARD DEB TO 17 1.61EARDL
VISR CRE IO 119, 480,5 QR a7 332,800,
WISK BERITO 108, 2N 0 WISA CREDITO ] 50, 1,1
TOTAL Parkias 1758 34 I VISA DEBITO 13 144, 700,1
RESULTADO ARQUEO DE CAJA 22 JULIO.
$
FONDO FIJO 500.000,00
VALOR RECAUDO JULIO 21 DE
2025 $  1.790.350,00
VALOR RECAUDO JULIO 22 DE
2025 $ 1.366.400,00
TOTAL $ 3.656.750,00
CANTID
BILLETES AD VALOR
$
100.000,00 1 $ 1.100.000,00
$
50.000,00 27 $ 1.350.000,00
$ $
20.000,00 14 280.000,00
$ $
10.000,00 3 30.000,00
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$ $

5.000,00 66 330.000,00
$ $
2.000,00 67 134.000,00
$ $

1.000,00 0 -

CANTID
MONEDAS AD VALOR

$ $

1.000,00 210 210.000,00
$ $

500,00 60 30.000,00
$ $

200,00 786 157.200,00
$ $

100,00 277 27.700,00
$ $

50,00 16 800,00
TOTAL $  3.649.700,00
DIFERENCIA $
FALTANTE (7.050,00)

Se evidencio en el ejercicio del arqueo que la caja presenta una diferencia faltante por valor de
$7.050 pesos.

Consignacion diferencia faltante arqueo 09 julio.

40 130501 EMVED

asRedeban’
UL 23 2025 14:22: 03 RENOES .50

CORRESPONSAL
BANCOLOMBIA
REDY TEQUENDAMA
EMPRESARIAL AL LADO DEL
C.URICO: 3007038419 TER: FADNZEMD
RECIBO: (24304 RRK: 041980

Producte: 85000006891
TITULAR: SOC HOTEL TEGUENDAKA
DEPOSITO APRO: 375377
! 0
B bl [E FRTE POR
HACER ESTR TRAKSACCION,

Barcol orbia es respensable por los servicios
prestades por el (B EL (B no puede prestar
servicios financiercs per su cuenta. Yerifigue
que La inforracion en este docurento este
correcta Para reclanos coruniguese 3l
[1800091 2345, Conserve esta tirilla cong
soperte,

| wdd CLIENTE #w*
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RECOMENDACIONES

1. Serecomienda a la Panaderia Tequendama hacer el respectivo las gestiones necesarias
a efectos de garantizar la situacion evidenciada respecto las diferencias resultantes
allegando el soporte correspondiente.

2. Se recomienda a la Direccion Financiera realizar arqueos de seguimiento sorpresivos a
la unidad de negocio, con la finalidad de evaluar la correcta administracién de los recursos
y los controles efectuados por la unidad de negocio.

3. Se sugiere a la UEN fortalecer los controles referentes al manejo del efectivo con la
finalidad de evitar la materializacién de diferencias faltantes de dinero en las cajas de
recaudo.

4. Se recomienda fortalecer las medidas de la facturacion de los productos vendidos a los
clientes o trabajadores en el momento que este lo solicite y evitar realizar dicha
facturacion posteriormente a la entrega de los productos.

Cordialmente;

F o4 /
ey
.y r

7T
DIANA CAROLINA BARRERO FLOREZ
Jefe De Oficina De Control Interno
Oficina Control Interno
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Anexos: 1

Elaboré: KIYOSHI JULIAN MIYAUCHI CORTES / OCI
Aprobd: DIANA CAROLINA BARRERO FLOREZ OCI

Copia:
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