2025-130-001249-3

Bogota, , 22 de octubre de 2025

De: DIANA CAROLINA BARRERO FLOREZ
Jefe de Oficina de Control Interno
Para: Funcionarios
Asunto: Informe de seguimiento Caja de recaudo Panaderia Tequendama - OCT

INTRODUCCION

Conforme a las funciones sefaladas en la Ley 87 de 1993, Decretos reglamentarios y Plan
Avante de la Sociedad Hotelera Tequendama; esta Oficina en su rol de evaluacion y seguimiento
al Sistema de Control Interno de la Entidad, acorde al plan de auditoria anual en la vigencia 2025
el cual fue aprobado por el Comité de Coordinacién del 30 de enero de 2025, asi mismo dar
cumplimiento a lo establecido en el decreto 2768 de 2012, en el articulo 12 “... las oficinas de
control interno, deberan efectuar arqueos periédicos y sorpresivos independientemente de la
verificacion por parte de las dependencias financieras de los diferentes 6rganos y de las oficinas
de auditoria...”

A continuacién, se presenta el resultado del ejercicio.

METODOLOGIA

Para llevar a cabo el seguimiento a las Cajas de recaudo de la SHT, se realizo visita presencial
al responsable. La anterior actividad esta enmarcada dentro de la Dimension de control Interno
del Modelo Integrado de Planeacion y Gestion MIPG (3 linea de defensa).

Posteriormente se aplico la lista de chequeo, con el fin de obtener la informacién requerida del
procedimiento que ejecuta y desarrolla el funcionario que maneja la caja de recaudo, mediante:

e Verificacion verbal e indagacion.
° Verificacion fisica.
° Verificacion documental
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OBJETIVO

Verificar y efectuar seguimiento al cumplimiento de la normatividad vigente relacionada con los
Fondos de las Cajas de Recaudo, asi como los procedimientos y controles establecidos para
el funcionamiento, manejo y ejecucion de los recursos de la Sociedad Hotelera Tequendama

S.A.

ALCANCE

Determinar mediante el analisis documental, como es el comportamiento del manejo de las
Cajas Recaudadoras de la Sociedad en la ejecucion y desarrollo del procedimiento, y que los
dineros destinados para la constitucién de dichas cajas sean utilizados para sufragar las
necesidades, que contribuyan a la correcta y buena prestacién del servicio en la Sociedad
Hotelera Tequendama. Se utilizaron métodos de entrevista y verificacion documental.

RESULTADOS

De acuerdo con lo anterior, a continuacion, se presenta el resultado del seguimiento realizado
por la oficina de Control Interno a la caja de recaudo de la Panaderia Tequendama, ubicado en
el Centro Internacional Tequendama, Bogota.

Caja de recaudo Panaderia Tequendama.

Se realizé seguimiento al fondo fijo de la caja de recaudo a la Panaderia Tequendama

correspondiente a $500.000.

Se procede a realizar el conteo del efectivo el dia 08 de octubre de 2025, siendo las 11:04 am al
responsable de turno, dando como resultado que el efectivo de la caja de recaudo presenté una

diferencia de $67.000 pesos sobrantes.
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Sociedad
Tequendama

ARQUEO DE CAJA PANADERIA TEQUENDAMA 08 OCTUBRE 2025
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RECAUDO 6 OCTUBRE
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Firma Cajero Nombre del Responsable del Arqueo —
- INFORME DIARIO DE VENTA
INFORME DIARIO DE VENTA 2075.10.07
2025.10.06 SOCIEDAL TEOUENDAMA
SOIZ0AL TECRENDAMA NIT: BANOBESA3-S
: CRLAY 26-30
CRLEF 2630
. Ambicnte:  PAMADERIA Jomada: 2
Amblente: PAMADERIA lomada: 2 Operador:  YURY SILvA
Operbdor:  YURY SRYA ; e -
. CAJA
CAIR
+ EFECTIVO) 1,077.300,¢
EFECTING 1,359,400, = e
+ ] 1.359.400.C + TARIETA 295,100,
+ TARIETA 1573600, + OTROS 63.542,0
+ OTROS 18.804,C + BASE Db Caa u’r
+ BASE L4 C8 4 ox - SALIDAS CAJA il
- SNLIDAS CAIA e = SALDO FIN 21359027
= SALDO FIMAL 2952.004,0 EFECTIVO FINM 1LO77.300,0
EFECTIVG FINW 1.359.400,C S . )
T FOHIRMA DE IFAGO VENTAS
FORMA UE PAGO VENTAS
ATENCIONES 38.310,L
ATENCIONES 18.804,0 EFECTIVO) 1,077, M00,L
EFECTIVO 1.359.400,C GOODMEAL 282720
MASTER C43 LERITLY 1.513.600,1 MASTER €53 14 BEE.G00,L
QR . 60.200,C QR 126.500,0
TOTAL Pivicrs 2,952,004, TOTAL PAGCS h 2135982,

RECAUDO 7 OCTUBRE
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SOCIEDADR TEQUSHMDAMA SA

NI #is 5413-5
Reporte X # o Serle# 123456
Fecha 20251004 Hora 11:10 a. m.
Cajero YUY 81 VA
Caja PANCAL Jornada 2
Descripcion Cant. Tot:
VENTAS BRUTAS ‘ 1225 377
REVERSIONES o 04
DESCGUENTWY « o
VENTAS NETAS b 12253770
PROPINAS o 0,
IMPUESTOS o 98.023 ¢
INGRESOS TOTALE! w 1.323.400,
VA 16 % 28 LX
IPC 8.00 “ EE] 98023,
SIN IMPUESTO 0 % 2414 L X
TOTAL IMPUESTCS 297 98.023,0
GRAN TOTAL 73350 1.466.652.836,(
SALIDAS ZAJA a 0,
EFECTIVO
MASTER CARL DIEBITI) 46
oR &

RECAUDO 8 OCTUBRE

ARQUEO DE CAJA.

RECAUDO 06, 07 Y 08 OCT-25

FONDO FIJO $ 500.000,00
VALOR RECAUDO OCTUBRE 06 DE 2025 $  1.359.400,00
VALOR RECAUDO OCTUBRE 07 DE 2025 $  1.077.300,00
VALOR RECAUDO OCTUBRE 08 DE 2025 $ 590.300,00
TOTAL $ 3.527.000,00
BILLETES CANTIDAD VALOR

$ 100.000,00 10 $ 1.000.000,00

$ 50.000,00 39 $ 1.950.000,00

$ 20.000,00 14 $ 280.000,00

$ 10.000,00 10 $ 100.000,00

$ 5.000,00 50 $ 250.000,00

$ 2.000,00 5 $ 10.000,00

$ 1.000,00 0 $ B
MONEDAS CANTIDAD VALOR

$ 1.000,00 0 $ -
$ 500,00 2 $ 1.000,00

$ 200,00 10 $ 2.000,00

$ 100,00 10 $ 1.000,00

$ 50,00 0 $ _
TOTAL $ 3.594.000,00
DIFERENCIA SOBRANTE $ 67.000,00
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En el ejercicio del arqueo se identificd que parte del dinero sobrante correspondia al pago de una
reposicion de pocillos por valor de $65.500 pesos, se evidencié debilidad en la facturaciéon de
dichos elementos ya que se evidencio el dinero dentro de la caja de recaudo de la panaderia sin
registrar en el sistema Zeus. Por lo tanto, se recomienda realizar la facturacion correspondiente
del dinero recaudado con la finalidad de evitar la materializacion de riesgos referente a la correcta

administracién de los recursos econémicos que allegan a la SHT.
SOPORTES DE FACTURACION DE SOBRANTE.
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RECOMENDACIONES

1. Se sugiere a la administracién seguir fortaleciendo los controles referentes al manejo del
efectivo, evitando la materializacién de posibles riesgos en temas referentes al efectivo.

2. Serecomienda a la UEN Panaderia Tequendama realizar la respectiva facturacion de la
venta de productos en el momento que se genera el hecho econémico (Venta de
productos de panaderia y cobro de reposiciéon de menaje en los casos que haya lugar)
para evitar las diferencias en el ejercicio del arqueo de caja.

Cordialmente;
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DiANA CARéLINA BARRERO FLOREZ
Jefe De Oficina De Control Interno
Oficina Control Interno

b

Anexos:
Elaboré: KIYOSHI JULIAN MIYAUCHI CORTES / OCI
Aprob6: DIANA CAROLINA BARRERO FLOREZ OCI

Copia: ANDRES CASTILLO
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