2025-130-001398-3

Bogota, , 29 de noviembre de 2025

De: DIANA CAROLINA BARRERO FLOREZ
Jefe de Oficina de Control Interno
Para: COMITE DE COORDINACION DE CONTROL INTERNO
Asunto: INFORME DE SEGUIMIENTO ARQUEO DE CAJA DE RECAUDO LA BELLA

TRATTORIA EXPRESS (CARDIO)

INTRODUCCION

Conforme a las funciones sefialadas en la Ley 87 de 1993, Decretos reglamentarios y Plan Avante de la
Sociedad Hotelera Tequendama; esta Oficina en su rol de evaluacion y seguimiento al Sistema de Control
Interno de la Entidad, acorde al plan de auditoria anual en la vigencia 2025 el cual fue aprobado por el
Comité de Coordinacion del 30 de enero de 2025, asi mismo dar cumplimiento a lo establecido en el decreto
2768 de 2012, en el articulo 12 ... las oficinas de control interno, deberan efectuar arqueos periddicos y
sorpresivos independientemente de la verificacion por parte de las dependencias financieras de los
diferentes organos y de las oficinas de auditoria...”

A continuacion, se presenta el resultado del ejercicio.

METODOLOGIA

Para llevar a cabo el seguimiento a las Cajas de recaudo de la SHT, se realizd visita presencial al
responsable. La anterior actividad estd enmarcada dentro de la Dimension de control Interno del Modelo
Integrado de Planeacion y Gestion MIPG (3 linea de defensa).

Posteriormente se aplicd la lista de chequeo, con el fin de obtener la informacion requerida del
procedimiento que ejecuta y desarrolla el funcionario que maneja la caja de recaudo, mediante:

e  Verificacion verbal e indagacion.
° Verificacion fisica.
° Verificacion documental
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OBJETIVO

Verificar y efectuar seguimiento al cumplimiento de la normatividad vigente relacionada con los Fondos
de las Cajas de Recaudo, asi como los procedimientos y controles establecidos para el funcionamiento,
manejo y ejecucion de los recursos de la Sociedad Hotelera Tequendama S.A.

ALCANCE

Determinar mediante el analisis documental, como es el comportamiento del manejo de las Cajas
Recaudadoras de la Sociedad en la ejecucion y desarrollo del procedimiento, y que los dineros destinados
para la constitucion de dichas cajas sean utilizados para sufragar las necesidades, que contribuyan a la
correcta y buena prestacion del servicio en la Sociedad Hotelera Tequendama. Se utilizaron métodos de
entrevista y verificacion documental.

RESULTADOS

De acuerdo con lo anterior, a continuacion, se presenta el resultado del seguimiento realizado por la oficina
de Control Interno a la caja de recaudo de La Bella Trattoria Express, ubicado en la plazoleta de comidas
de la Fundacion Cardio Infantil, Bogota.

Caja de recaudo La Bella Trattoria.

Se realizo seguimiento al recaudo de la caja de recaudo a La Bella Trattoria Express correspondiente a
§732.601.

Se procede a realizar el conteo del efectivo el dia 27 de noviembre de 2025, siendo las 15:20 pm al
responsable de turno, dando como resultado que el efectivo de la caja de recaudo presentd una diferencia
de $34.099 pesos sobrantes.

ARQUEO DE CAJA LA BELLA TRATTORIA EXPRESS 27 NOVIEMBRE 2025
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INFORME DIARIO DE VENTA INFORME DIARTO DE VENTA
2025.11.20 2025.11.26
SOCIEDAD TEQUENDAMA SOCTEDAD TEQUENDAMA
NIT: BENODRSA3-5 NIT: ABNNNESAT-5
CRIA% 26-30 CRLAY 26740
Amblente LABELLA TRATTORIA loinadn: 2 Amblente. LA BELLA TRATTORIA lornatla Z
Opetador KAREN YULIED GANDIL RODRIGHEZ Operadur KAREN YULIED CANDIL RODRIGUEZ
CAJA ATk
: f:.l!; :\:"‘ 2 l:: :w[l: + EFECTIVO i.” B0
+ OTROS Dk | TARJETA 2 1781004
+ BASE DE CAJA it + OTROS Ol
SAlTDAS CAIA b + BASE DE CAIA oL
- SALDO FINAL 2 3R6.668, - SAl TNAS CAJA I
EFECTIVO FINAL 255.468,L _ SALDO FINAL 2510900,
FORMA DE PAGO VENTAS EFECTIVO FINAL 332.800,0

EFECTIVO 255,469, FORMA DE PAGO VENTAS

M&STER CARD DEBITO 1.870.800.L
OR 144,700, ¢ EFECTIVL 332,800,
VIS& CREDTTO s {7 MASTER CARD DEBITO  2i7samud
TOTAL PAGOS 2.396.569.0 TOTAL PAGOS 250,900,

RECAUDO 20 NOVIEMBRE RECAUDO 26 NOVIEMBRE
IMFORME DIARIO DE VENTA
202511.27
seir [ECAR TEOUERDAMA
NIT ABNONGSAS-5
CRL9Y 26-90
Amblerte: LA BELLA TRATTORIA Jomada. £

Opwetatlr KAREN 7UILIED GANDIL RODRIGHEZ

CAJA
+ EFECTIVO 144 332.0
I TARJETA | 965600
+ OTROS )k
+ BASE Dk CAIA JL
SAIIDAS CALA ) __}
= SALDO FINAL 2.119.932.F

EFECTIVD FINAL 144.3321

FORMA DE PAGO VENTAS

EFECTIVID 1443321
MASTER CARD DERITO 935..200
QR o 1_9 E::_
TOTAL PAGOS 2.128.932,L
RECAUDO 27 NOVIEMBRE

ARQUEO DE CAJA.

RECAUDO 20,26 Y 27 NOV - 25

2025

VALOR RECAUDO NOVIEMBRE 20 DE

255.469,00
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Sociedad
Tequendama

VALOR RECAUDO NOVIEMBRE 26 DE

2025 $ 332.800,00
VALOR RECAUDO NOVIEMBRE 27 DE

2025 $ 144.332,00

TOTAL $ 732.601,00
BILLETES CANTIDAD VALOR

$ 100.000,00 1 $ 100.000,00

$ 50.000,00 2 $ 100.000,00

$ 20.000,00 10 $ 200.000,00

$ 10.000,00 26 $ 260.000,00

$ 5.000,00 1 $ 5.000,00
$ 2.000,00 49 $ 98.000,00

MONEDAS CANTIDAD VALOR

$ 1.000,00 2 $ 2.000,00
$ 500,00 1 $ 500,00
$ 200,00 3 $ 600,00
$ 100,00 6 $ 600,00
TOTAL $ 766.700,00
DIFERENCIA

SOBRANTE $ 34.099,00

En el ejercicio del arqueo se identifico que parte del dinero sobrante correspondia a la venta de productos
de la Trattoria sin registrar en el sistema, como también lo correspondiente a propinas, sin embargo, esta
informacion en el ejercicio del arqueo de caja no fue reportado, sino hasta el cierre del ejercicio auditor y
en soportes de facturacion no se evidencio un valor facturado por la diferencia sobrante. Se recomienda
establecer un fondo fijo de efectivo en la caja de recaudo con la finalidad de evitar diferencias resultantes
en futuros arqueos de caja y prevenir la materializacion de riesgos referentes al manejo y custodia del

efectivo.
RECOMENDACIONES
V2 —-15/04/2024 4
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1. Se sugiere a la administracion seguir fortaleciendo los controles referentes al manejo del efectivo,
evitando la materializacion de posibles riesgos en temas referentes al efectivo.

2. Se recomienda a la UEN Catering Tequendama asignar un fondo fijo a la caja de recaudo de la
Trattoria la Bella Express para prevenir la materializacion de riesgos referentes al manejo y custodia
del efectivo.

3. Serecomienda a la UEN Catering Tequendama realizar capacitacion al personal en el manejo del
sistema Zeuz con la finalidad de expedir los reportes pertinentes para la administracion y también
para garantizar el correcto funcionamiento en el ejercicio de facturacion de productos del punto de
venta.

Cordialmente;

,;??7 l/f_-;
/,//7& s L f; 2/
DIANA CAROLINA BARRERO FLOREZ
Jefe De Oficina De Control Interno

Oficina Control Interno

qf '.\

Anexos:
Elaboré: KIYOSHI JULIAN MIYAUCHI CORTES / OCI
Aprobd: DIANA CAROLINA BARRERO FLOREZ OCI

Copia: DAYAN ISAZA

Nuestras lineas de negocio son:
OENﬁv

Cra 10 N° 26 -21. Piso 4 / Coworking, Bogota

o ‘
» 7 G, -
: P astronomiw S C?
1edadt ndama.com L BA TEQUENDAMA
sociedadtequend co . G’T Tequendama cio PARKING

Tequendama

SQLU
CI8NES

Tequendama



