ANALISIS PREVIO HABILITACION DE PROVEEDORES

1. | LA DESCRIPCION DE LA NECESIDAD PARA LA ADQUISICION

11

DESCRIPCION Y
JUSTIFICACION

La SOCIEDAD HOTELERA TEQUENDAMA S.A., es una Sociedad
Anonima de Economia Mixta, sometida al régimen legal de las
Empresas Industriales y Comerciales del Estado, vinculada al
Ministerio de Defensa Nacional, constituida mediante escritura
publica No.7589 otorgada en la Notaria 2a del Circulo Notarial de
Bogota el 12 de noviembre de 1948, inscrita el 23 de noviembre de
1948 bajo el No.18160 del libro respectivo.

Que La Ley 1150 de 2007 en sus articulos 14 y 16 exceptud a la
Sociedad de la aplicacion de las disposiciones contenidas en el
Estatuto General de Contratacién de la Administracién Publica y en
consecuencia, la normatividad aplicable al presente proceso sera
la contenida en el manual de negocios Version 5, de la SOCIEDAD
HOTELERA TEQUENDAMA S.A publicado en el diario oficial No 52.714
del 01 de abril de 2024 en sus vacios se acudira a la normatividad
civil y comercial aplicables a su actividad industrial y comercial.

Por efecto de la naturaleza de sus funciones, métodos vy
procedimientos y de conformidad con el Manual de Negocios
Version 5, la Sociedad esta. facultada para habilitar empresas
idoneas, para el desarrollo y ejecucion de las diferentes
operaciones de los negocios adelantados en la compaiiia.

Que la Sociedad Hotelera Tequendama S.A, Dentro de su
direccionamiento estratégico, se encuentra en el desarrollo de
alianzas estratégicas a fin de contar con diferentes Aliados y/o
proveedores los cuales estaran habilitados ‘de acuerdo a las
diferentes evaluaciones, esto con el fin de aunar esfuerzos para la
prestacion de un excelente servicio a nuestros clientes

La Sociedad a través de un andlisis previo, invita y fomenta la
colaboracion con aliados estratégicos que cuenten con la
capacidad financiera, operativa y el cumplimiento normativo
necesario para llevar a cabo una amplia variedad de actividades
logisticas, razén por la cual, de acuerdo a lo establecido en el
Manual de Negocios V5, en su numeral 2.2.1 Reglas aplicables “... En la
presente modalidad de seleccion, se podra habilitar mediante las
correspondientes evaluaciones, diferentes proveedores y/o aliados,
para la suscripcion del contrato/convenio u orden de servicio
correspondiente.

Estos aliados desempefian un papel importante en asegurar una
gestion eficiente y eficaz de las diferentes operaciones de la
Sociedad, lo que a su vez fortalece la relacidn con sus clientes

y optimiza los procesos comerciales. La participacion de estos
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aliados permite a la Sociedad responder de manera agil a las
necesidades del mercado, garantizando el éxito en la entrega de
productos y servicios, asi como en el cumplimiento de los
compromisos establecidos.

A través de este proceso, la Sociedad tiene como objetivo
establecer sinergias estratégicas con diversos aliados y
proveedores, con €l fin de contribuir eficazmente a la resolucion de
las necesidades tanto de entidades publicas como privadas. Este
enfoque busca no solo optimizar los procesos y recursos, sino
también generar soluciones innovadoras que incrementen la
eficiencia operativa y promuevan la sostenibilidad a largo plazo. Al
mismo tiempo, se pretende fortalecer la competitividad de Ila
empresa en un entorno cada vez mas dindmico y exigente,
garantizando asi una ventaja competitiva significativa en el mercado.

LA IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR, DESCRIPCION DEL OBJETO A
CONTRATAR, ACTIVIDADES ESPECIFICAS
2.1 IDENTIFICACION DEL | De acuerdo a los requerimientos de la Sociedad se determinara la
CONTRATOO naturaleza contractual a desarrollar.

CONVENIO

Contratar la prestacion de servicios y gestion logistica integral a nivel
2.2 OBJETO nacional, a cargo del contratista, para la planeacion, organizacion,
coordinacion y ejecucion de congresos, ferias, eventos y actividades de
caracter deportivo, cultural, recreativo, institucional y demas
actividades relacionadas y conexas, que se requieran para el
cumplimiento de las obligaciones contraidas por la Sociedad.

Dichos servicios deberan comprender la provision, articulacion y
administracion de todos los recursos humanos, técnicos, operativos y
logisticos necesarios para la adecuada ejecucion de las diferentes
actividades, bajo exclusiva responsabilidad del contratista, garantizando
el cumplimiento integral de las obligaciones contractuales; los niveles
de calidad exigidos y la normatividad vigente aplicable.

2.3 | OBLIGACIONES DE En desarrollo del objeto contractual, y de acuerdo a los requerimientos
LAS PARTES de la Sociedad, la eleccion de oferentes para cumplir con la ejecucion de
actividades, se obligan con la SOCIEDAD a cumplir las siguientes
obligaciones:

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

Se debe cumplir las especificaciones técnicas minimas requeridas y de
obligatorio cumplimiento relacionadas en la solicitud de presentacion
de oferta anexa.

1. Cumplir a cabalidad con las especificaciones técnicas contempladas
en el Anexo de especificaciones técnicas y de Solicitud de
Cotizacion.

2. Se informa que, si el aliado no participa activamente en el proceso
de cotizacion inicial para contratacién con cada cliente, no podra
ejecutar las actividades contempladas en el ‘contrato. La
participacion en la cotizacion es un requisito indispensable para la
correcta ejecucion y cumplimiento de los términos establecidos en el
acuerdo.
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3. El aliado, al momento de presentar la cotizacion para cada proceso
con clientes, debera entregar el tarifario o cotizacién detallada,
asegurandose de que todos los campos estén correctamente
completados y cotizados. La falta de informacién completa o la
omision de cualquier campo requerido podra invalidar la cotizacion y
retrasar el proceso de evaluacion y aprobacion.

4. El contratista se compromete a utilizar el software designado por la
Sociedad Tequendama (KAIROS) para la gestion y seguimiento de
los proyectos contratados, garantizando la actualizacion

5. El contratista sera responsable de garantizar la correcta
administracion y archivo de toda la documentacion contractual de
cada servicio ejecutado, cumpliendo con los estandares definidos
por la Sociedad Tequendama.

6. El contratista debera presentar una poliza de seriedad, de
oferta con el fin de garantizar el compromiso y la seriedad de la
propuesta presentada durante el proceso precontractual. Esta
poliza permitird respaldar a la entidad contratante ante un posible
incumplimiento o retiro injustificado de la oferta, y debera cumplir
con los requisitos y la vigencia establecidos.

7. Los precios establecidos en la cotizacion inicial para cada nuevo
contrato celebrado con un cliente se mantendran vigentes durante
toda la duracion del presente contrato, sin que se realicen
modificaciones por concepto de temporada o variaciones similares.

8. El contratista debera responder a las solicitudes de cotizacion o
confirmacion de disponibilidad de servicios dentro de los tiempos
establecidos en el contrato.

9. El contratista asignara un ejecutivo in-house que sera el punto de
contacto principal para toda la gestion operativa y documental de
los contratos, quien ademas coordinara internamente la ejecucién
de los eventos.

10. Si el contratista se niega en tres (3) ocasiones consecutivas a
prestar un ‘servicio solicitado o realizar pagos a terceros
necesarios para la ejecucion del contrato, la Sociedad
Tequendama tendra derecho a dar por terminado el contrato de
manera unilateral.

11. En caso de cualquier eventualidad que afecte la prestacion del
servicio, el contratista debera informar de inmediato a la Sociedad
Tequendama y proponer una solucién o plan de contingencia.

12. Prestar “Servicios de soluciones integrales a nivel nacional de
congresos, ferias, eventos, actividades deportivas, culturales,
recreacionales, y demas actividades relacionadas y conexas en
cumplimiento de los objetos misionales de las entidades con las
cuales se requiere apoyar en cumplimiento de las obligaciones
contractuales adquiridas por la Sociedad”
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13.

14,

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21,

22,

23.

Realizar acompanamiento permanente durante el desarrollo de cada
actividad requerida y mantener una comunicacion con el gestor del
contrato con el fin de solucionar todas las dudas e impases
logisticos que puedan presentarse.

Dar cumplimiento a las indicaciones e instrucciones que el gestor
del contrato imparta con relacion al desarrollo de las actividades,
gue se deban realizar para la ejecucién del contrato.

Cumplir con las disposiciones legales y reglamentarias referentes al
medio ambiente, seguridad industrial e higiene.

El CONTRATISTA sera responsable ante las autoridades de los actos
u omisiones en el ejercicio de las actividades que desarrolle en
virtud del contrato, cuando con ello cause perjuicio a la Sociedad
Tequendama.

Proveer a su costo, todos los servicios necesarios para el
cumplimiento de los objetivos y funcionalidades requeridas en el
contrato.

Disponer durante la ejecucion del proceso contractual y las posibles
adiciones al mismo, de medios y de personal suficiente, calificado e
idoneo como coordinadores, guias u organizadores, etc. para la
prestacion de servicio acorde, segun especificaciones técnicas
descritas para la actividad.

Disponer durante la ejecucion del proceso contractual y las posibles
adiciones al mismo, de instalaciones fisicas y logisticas para la
produccion y desarrollo de las actividades contratadas y disponer del
material para la entrega de los mismos en las fechas, horas
coordinadas con el gestor del contrato, conforme a las
especificaciones técnicas descritas, cumpliendo a cabalidad con las
normas de higiene y salubridad garantizando la buena calidad de los
mismos.

Garantizar que los servicios para llevar a cabo los eventos, cuenten
con la logistica necesaria, para el aseguramiento del cumplimiento
del objeto contractual.

Mantener un coordinador para las actividades a realizar de acuerdo
al objeto del presente estudio, quien estara al pendiente desde el
inicio hasta la finalizacion de la prestacion del servicio, con el fin de
verificar el cumplimiento a cabalidad del contrato.

Cumplir con todos y cada uno de los requerimientos de acuerdo ala
necesidad de la Sociedad y sus clientes, previa aprobacion del gestor
del contrato, para el cumplimiento del objeto del presente proceso
de contratacion.

Acatar que toda actividad y entrega se realice previa coordinacion
con el gestor del contrato, en las fechas acordadas, donde el
proponente instalara la logistica del servicio con antelacion para asi
prever algln inconveniente y
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evitar  traumatismos y/o  incumplimientos del objeto
contractual.

24. Prestar solo los servicios que le fueron contratados y solicitados por la
SOCIEDAD. No se reconocera por parte de la sociedad pago alguno
por servicios no aprobados o solicitados por el gestor del contrato.

25. EIl proveedor debera presentar informes detallados vy
pormenorizados de las actividades que se realicen para la ejecucion
del objeto contractual al gestor del Contrato, asi mismo debe indicar
las fortalezas y debilidades en el desarrollo de las mismas.

26. El proveedor debera presentar un informe de ejecucion y el
acta de recibido a satisfaccion dentro de los tres (3) dias
posteriores a la realizacion del evento, los cuales deberan ser
entregados al gestor y analista de la cuenta del contrato para su
respectiva revision y validacion.

27. Realizar. todas las entregas finales segin anexo técnico y en las
fechas acordadas con el gestor del contrato.

28. El informe debera presentarse con el debido nivel de
detalle e incluir registro fotografico de los servicios
prestados. Asimismo, el acta deberd estar debidamente
diligenciada, firmada de manera legible, sin tachones ni
enmendaduras, y debera ser suscrita por el aliado durante la
ejecucion del evento.

29. Las demas que se deriven del objeto contractual y de las
especificaciones técnicas sefaladas en el presente estudio
previo.

30. Cumplir con todas las normas vigentes en cuanto a inocuidad,
manipulacion de alimentos, higiene y presentacion del personal para
la prestacion de los servicios de alimentacion

31. Todo el personal asignado debera portar el uniforme
correspondiente de acuerdo con el cargo o servicio a
prestar. En el caso de la entrega de alimentacion, el
personal debera utilizar de manera obligatoria todos los
implementos de bioseguridad requeridos para la adecuada
manipulacion y entrega de los alimentos.

OBLIGACIONES GENERALES:

1. Cumplir con el pago de los aportes al sistema general de seguridad social
integral (salud, pension y riesgos laborales - ARL) durante la vigencia del
presente contrato, presentando los comprobantes de pago y su
cotizacion debera corresponder a lo legalmente exigido. (Art. 50 Ley 789
de 2002, Ley 1150 de 2007, Decreto 1072 de 2015, y demas disposiciones
legales vigentes).

2. Informar oportunamente cualquier anomalia o dificultad que advierta
en el desarrollo del contrato y proponer alternativas de solucion a las
mismas.

3. Defender en todas sus actuaciones los intereses de LA SOCIEDAD segun
corresponda y obrar con lealtad y buena fe en todas las etapas
contractuales.

4, Conocer y acatar lo dispuesto en el Manual de Negocios vigente de la
Sociedad Hotelera Tequendama.

5. Informar oportunamente de cualquier peticion, amenaza de quien
actuando por fuera de la ley pretenda obligarlo a hacer u omitir algiin acto u
ocultar hechos que afecten los intereses de LA SOCIEDAD.

6. Cumplir con el objeto y obligaciones del contrato, asi como con lo
ofrecido en su propuesta, con plena autonomia técnica y administrativa
y bajo su propia responsabilidad. Por lo tanto, no existe ni existira
ningun tipo de subordinacion, ni vinculo laboral alguno del contratista
con LA SOCIEDAD.
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7. Mantener actualizado su domicilio durante la vigencia del contrato y
cuatro (4) meses mas y presentarse a LA SOCIEDAD en el momento en que
sea requerido.

8. Responder por la integridad, autenticidad, veracidad vy fidelidad de la
informacion a su cargo, Y por la organizacion, conservacion y custodia
de los documentos, teniendo en cuenta los principios de procedencia y
orden original, el ciclo vital de los documentos y normatividad
archivistica, sin perjuicio de las responsabilidades sefialadas en la Ley
1952 de 2019 o las que la modifiquen, complementen o sustituyan.

9. Mantener estricta reserva y confidencialidad de toda la informacion
y documentacion que le haya sido asignada en desarrollo de las
obligaciones contractuales.

10. Responder en los plazos que la entidad establezca en cada caso, los
requerimientos de aclaracion o de informacién que formule con relacién a
la ejecucion del contrato.

11.Cumplir de- manera oportuna con los requisitos exigidos para el
tramite de pago.

12. Guardar confidencialidad de toda la informacion que sea entregada
y que se encuentre bajo su custodia o que por cualquier otra
circunstancia deba conocer. o manipular y respondera civil, penal y
disciplinariamente por los perjuicios de su divulgacion y/o utilizacion
indebida que por si o por un tercero se cause a la administraciéon o a
terceros.

13. Presentar los informes sobre las actividades desarrolladas, con la
oportunidad y periodicidad requeridas por. el gestor si se hace necesario.

14. En general, la obligacion de cumplir cabalmente con las condiciones
y modalidades previstas contractualmente para‘la ejecucion y desarrollo
del Contrato, para lo cual EL CONTRATISTA debera actuar
razonablemente en el marco de sus obligaciones contractuales.

15. Ejecutar el objeto del presente contrato, disponiendo de suficiente
capacidad técnica, logistica y administrativa.

16. Ajustar los servicios que no hayan sido recibidos a satisfaccion por
parte del Contrato, dentro de la oportunidad que establezca la entidad.

16. En caso de estar obligado, debera presentar la factura electronica
validada previamente por la DIAN, como requisito necesario para el
pago de bienes y/o servicios contratados, conforme con las disposiciones
sefaladas en el Decreto 358 del 5 de marzo de 2020, en concordancia con
lo dispuesto en la Resolucién N°000042 del 5 de mayo de 2020.
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17. El Contratista se obliga a llevar un control y seguimiento mensual
detallado de la ejecucion de los servicios y/o productos suministrados
por cada cuenta asignada por la Sociedad Tequendama, con el fin de
emitir una factura mensual independiente para cada cuenta. Esta
obligacion incluye, pero no se limita a:

° Registro Detallado de Actividades por Cuenta: Mantener un
registro completo y preciso de todas las actividades realizadas para cada
cuenta, incluyendo fechas, descripcion de las actividades y resultados
obtenidos.

° Informes Mensuales por Cuenta: Presentar a la Sociedad
Tequendama un informe mensual que incluya un resumen de las
actividades ejecutadas con un registro fotografico por cada cuenta y sus
eventos, el estado de cumplimiento de los objetivos y cualquier desviacién
respecto al plan original, asi como las medidas correctivas adoptadas.

° Facturacion Independiente por Cuenta: Emitir una factura
mensual independiente para cada cuenta, basada en el seguimiento y
control de las actividades realizadas y los servicios prestados durante el
mes correspondiente. Cada factura debera estar respaldada por la
documentacion pertinente y reflejar con precision los servicios y/o
productos entregados.

° Documentacion Soporte: Mantener toda la documentacion de
soporte relacionada con la ejecucion del contrato y la facturacion por cada
cuenta disponible para revision por parte de la Sociedad Tequendama.

18. Conocer y acatar lo dispuesto en el Manual de Negocios de la
Sociedad Tequendama.

19. El Contratista reconoce y acepta que, aunque no se requiere la
constitucion de una garantia general (poliza de cumplimiento, calidad o
responsabilidad civil extracontractual) en caso de suscribirse un
convenio sera necesario para los pedidos que se requiera tramitar das
siguientes garantias:

° Tramitacion de Garantias Especificas: Gestionar y obtener las
garantias especificas requeridas por la Sociedad Tequendama para la
ejecucion de determinados servicios o proyectos, conforme a las
condiciones y plazos establecidos en los términos del contrato.

° Presentacion de Garantias: Presentar las garantias solicitadas a
la Sociedad Tequendama antes de iniciar la ejecucion de los servicios
correspondientes. Estas garantias deberan cumplir con todas :las
especificaciones y requisitos legales aplicables, asi como con los
términos establecidos por la Sociedad Tequendama.

° Documentacién de Soporte: Proveer toda la documentacion de
soporte relacionada con la tramitacion y vigencia de las garantias
especificas a la Sociedad Tequendama, incluyendo polizas, certificados y
cualquier otro documento pertinente.
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° Consecuencias del Incumplimiento: Entender que el
incumplimiento de la obligacion de tramitar y presentar las garantias
especificas requeridas constituira una causa de terminacién del contrato
por parte de la Sociedad Tequendama, sin perjuicio de las acciones
legales a que haya lugar y de cualquier responsabilidad por los dafios y
perjuicios que puedan derivarse de dicho incumplimiento.

20. Informar oportunamente y por escrito al Gestor, los
inconvenientes que se presenten dentro de la ejecucidon del Contrato o
Convenio y proponer medidas inmediatas de solucién.

21. Garantizar la disponibilidad del servicio los siete (7) dias de la
semana Y las veinticuatro (24) horas del dia durante la vigencia del
servicio.

22. El Contratista se obliga a cuidar y gestionar adecuadamente todos
los materiales o activos de propiedad de la Sociedad Tequendama o de
sus clientes que le sean entregados en préstamo para la ejecucion de
eventos, utilizandolos exclusivamente para los fines autorizados vy
devolviéndolos: en las mismas condiciones en que fueron recibidos al
finalizar el evento. Ademas, deberd informar inmediatamente sobre
cualquier dano o pérdida, y devolver dichos materiales en los plazos y
lugares establecidos.

23. Presentar por cada evento/requerimiento, y a mas tardar dentro de las
veinticuatro (24) horas siguientes a la solicitud del gestor del contrato, las
opciones detalladas con costos unitarios y lugares de realizacién
enmarcada dentro los precios del mercado, segln las caracteristicas del
evento.

24. Entregar a los gestores, dentro de los dos (2) dias habiles
siguientes a la celebracion de cada evento, un informe en el que
describe la ejecucion y el cierre financiero-del mismo, es decir, debera
detallar los items de cada servicio prestado, sus cantidades, valor unitario
sin IVA y con IVA, valor total por cada evento realizado, que se encuentre
previamente autorizado por el gestor del contrato.

25. El contratista debera impartir, instrucciones, - socializaciones vy
capacitaciones al personal que ofrezca productos o servicios en temas
ambientales relacionados con sus aspectos e impactos ambientales
establecido y presentado en temas tales como:

° Gestidn integral de residuos solidos y liquidos, con medios que
permitan disminuir la cantidad de residuos generados

° uso de elementos de proteccion personal.

° Manejo de sustancias quimicas

° Ahorro y uso eficiente de recursos (agua y energia )
° Normativa ambiental

° saneamiento basico
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° Gestion del riesgo que garantice el buen manejo de los riesgos
asociados a su actividad productiva

26. El contratista garantiza que en el evento que se requieran platos,
vasos, servilletas o elementos similares, el material se biodegradable,
reciclable o reutilizable (preferiblemente loza. Cartén o POLYBOARD), en
ningun caso debera aceptar materiales como ICOPOR o algunos de sus
derivados; ademas, los residuos solidos generados deberan disponerse
adecuadamente teniendo en cuenta su naturaleza los cuales su naturaleza
los cuales, cuando se depositen dentro de la unidad, debe ser un lugar
aislado y seguro, en bolsas completamente cerradas para evitar roedores
e insectos, garantizando que los residuos se disponen por separado, en
las bolsas con los colores distintivos para los aprovechamientos
adecuados.

27.Garantizar el uso eficiente de la energia y el control de los equipos
electronicos utilizados en los eventos, para que no sean dejados
encendidos en horas de recesos o descanso aportando al ahorro del
recurso de acuerdo a la politica ambiental de esta direccién. En caso de
gue en la comunidad de asistentes se halle personal de fumadores, se
debera situar un:recipiente en donde seran dispuestos los residuos que
se generen minimizando el impacto ambiental negativo que pudiera
producirse; de lo contrario, debera prohibirse la practica de esta
actividad

28. Verificacion de la correcta disposicion de los residuos producto del
servicio prestado (reciclable,. ordinaria peligrosa y especial), que se
dispone transitoriamente en el centro de acopio de residuos sdlidos.

29. Contar con el correspondiente certificado de inscripcion en el
Registro Nacional de Turismo expedido.por la Camara de Comercio de su
jurisdiccion y exigido por el Ministerio de. Comercio, Industria y Turismo,
vigente en el que conste que se encuentra inscrito en dicho Registro y
autorizado.

30. Disponer de un ejecutivo de cuenta (in-house), que sera el
encargado de atender las solicitudes de la cuenta asignada. El
contratista debera informar por escrito a la Sociedad los datos del
ejecutivo asignado, su disponibilidad y la constancia de cumplimiento de
afiliaciones de Ley.

31.Realizar la gestién administrativa y operativa para la ejecucion
satisfactoria de las cuentas asignadas que incluye, pero no.lima a
realizacién de cotizaciones, cuadro comparativo (Si aplica), liquidacion
de los eventos, conciliacién de la cuenta con el cliente y con. el
departamento administrativo de la ST para todos los requerimientos
generados, el costo de sera asumido por el contratista.

32. En el caso en que el Ejecutivo de Cuenta deba ser reemplazado, el
contratista debera informar quién sera el reemplazo, maximo a los cinco (5)
dias calendario siguientes de haber notificado la novedad.
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ANALISIS PREVIO HABILITACION DE PROVEEDORES

33. Penalizacion por Entrega Tardia: En caso de que el proveedor no
cumpla con los tiempos de entrega establecidos en el contrato suscrito,
se aplicara una penalizacion equivalente al 10% (diez por ciento) del
valor total del bien o servicio entregado fuera del plazo acordado. La
penalizacion sera deducida del monto total de la factura correspondiente
a dicha entrega.

34. Penalizacion por Incumplimiento de Calidad: En caso de que el
material entregado no cumpla con los estdndares de calidad
especificados en el requerimiento o pedido, se aplicara una penalizacion
equivalente al 10% (diez por ciento) del valor total del material que no
cumpla con la calidad solicitada. La penalizacion sera deducida del
monto total de la factura correspondiente a dicha entrega.

35. El Contratista sera responsable solidariamente de los dafios que
causen sus subcontratistas.

36. Cuando el Contratista deba prestar el servicio de transporte de
alimentos debera contar con las autorizaciones y requerimientos
establecidos en el articulo 29 de la Resolucion 2674 de 2013, expedida
por el Ministerio de Transporte y el articulo 2 de la Resolucion 2505 de
2004, expedida por el Ministerio de Salud y Proteccion social y demas
normas vigentes, por.el término de la vigencia del contrato y un (1) afio
mas. El o los vehiculos deben estar al dia y cumplir con las condiciones
técnicas, mecanicas, permisos, revisiones y seguros requeridos en cada
zona del pais.

37. El Contratista se compromete a prestar el servicio de transporte de
personas cumpliendo con todas las autorizaciones y requerimientos
establecidos en las normativas vigentes expedidas por el ministerio de
transporte.

38.Todas las demas inherentes o necesarias para la correcta
ejecucion del objeto contractual.

OBLIGACIONES DE LA SOCIEDAD.
L. Ejercer la gestion del contrato.

2. Entregar de manera oportuna y detallada todas las solicitudes y
requerimientos necesarios para la ejecucion de los eventos por parte del
Contratista. Esto incluye, pero no se limita a, especificaciones técnicas,
horarios, ubicaciones y cualquier otra informacion relevante . para la
adecuada prestacion del servicio.

3. Mantener una comunicacion constante y efectiva con el
Contratista, facilitando la coordinacion necesaria para la adecuada
ejecucion de los servicios. Cualquier cambio o modificacion en las
solicitudes y requerimientos deberd ser comunicado al Contratista de
manera oportuna.

4, Cancelar al CONTRATISTA el valor establecido por el desarrollo
de objeto contractual.

5. Exigir la ejecucion idonea y oportuna del objeto contractual y
velar por el cumplimiento del mismo.
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ANALISIS PREVIO HABILITACION DE PROVEEDORES

6. Capacitacion Inicial: El Contratante se obliga a proporcionar una
capacitacion inicial al Contratista sobre las politicas, procedimientos y
normas especificas de la empresa o del evento, asegurando que el
Contratista esté completamente informado y preparado para cumplir
con sus responsabilidades.

7. Evaluacion Periddica del Servicio: El Contratante realizara
evaluaciones periodicas del desempeno del Contratista, proporcionando
retroalimentacion constructiva y oportuna para mejorar la calidad de los
servicios prestados.

8. Revision y Aprobacion de Entregables: El Contratante se obliga
a revisar y aprobar los entregables presentados por el Contratista en
los plazos establecidos, asegurando una respuesta oportuna que no
retrase la ejecucion del proyecto.

9. En caso de incumplimiento adelantar las gestiones necesarias
para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias a que
hubiere lugar.

10. Conciliar mensualmente con el contratista la ejecucion de los
eventos prestados durante el mes por cada cuenta y la programacion
de pagos del mismo.

11. La Sociedad Tequendama, debe verificar el cumplimiento de
todas las normas legales vigentes aplicables a los entregables en las
fechas y formas del contrato, asi como verificar todos los permisos,
autorizaciones necesarias para el funcionamiento.

MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE
SOPORTAN LA SELECCION

31 MODALIDAD DEL PROCESO De acuerdo a lo establecido en el Manual de Negocios V5,

en su numeral 2.2.1. Modalidad Convocatoria solicitud de
cotizacion. Habilitacion.

4. | ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR DEL CONTRATO O CONVENIO .

REQUISITOS
4.1

De conformidad con las necesidades de la SHT, se considera que las
condiciones minimas que debera acreditar el proponente seran la
capacidad juridica, financiera, técnica y experiencia. Estos requisitos
seran verificados por los integrantes del respectivo Comité,
analizando si los proponentes cumplen o no con los requisitos y
especificaciones exigidos por la entidad y los mismos seran habilitados.
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ANALISIS PREVIO HABILITACION DE PROVEEDORES

4.2 | PRESENTACION DE La presentacion de la propuesta por parte del OFERENTE constituye
LA PROPUESTA evidencia de que estudi6 y entendi6 completamente las
especificaciones, formatos y demas insumos que se le entregaron; que
recibio las aclaraciones necesarias por parte de SOCIEDAD HOTELERA
TEQUENDAMA, sobre inquietudes o dudas formalmente consultadas, que
ha aceptado que estos términos de referencia son completos,
compatibles y adecuados, que esta enterado a satisfaccién del alcance
de lo requerido, y que ha tenido en cuenta todo lo anterior para fijar el
valor, plazo y demas aspectos de su propuesta.

El PROPONENTE debera estudiar cuidadosamente la totalidad de la
informacion aqui contenida, debera informarse de todas las condiciones
gue de alguna manera afecten sus costos y el desarrollo de la prestacion
del servicio, tales como: Permisos, autorizaciones, concesiones vy licencias
administrativas, ambientales o de cualquier otra indole que deban
obtenerse, leyes y reglamentos en materia laboral, ambiental y de
impuestos entre otras que reglamenten el ejercicio de actividades
similares a:las previstas en el contrato, asi como cualquier otra clase de
normas que-puedan ser aplicables. Cualquier omisiéon por parte del
PROPONENTE a este respecto sera de su propio riesgo y por lo tanto, no
habra ningln reconocimiento econdmico como consecuencia de ello, ni se
aceptara excusa alguna por errores u omisiones.

Esta convocatoria no genera obligatoriedad para con los PROPONENTES
que presenten propuesta, SOCIEDAD HOTELERA TEQUENDAMA se
reserva el derecho de realizar su proceso de seleccion, habilitacion y
eleccion para ejecucion de los oferentes.

421. ELABORACION Y ENTREGA DE LA PROPUESTA

e La oferta debe ser entregada via email a los correos
jefe.contratacion@sht.com.co y
Gestor.contrato@solucionestequendama.com Se aclara que el
formato de presentacion debe ser PDF con excepcidn del archivo
correspondiente a la cotizacion el cual debe ser suministrado en
formato Excel, Se aclara que esta cotizacion. debera venir firmada
por el Representante Legal en formato PDF.

e En caso que se reciban varios correos de un PROPONENTE con la
misma informacién, se dara por vadlido y primara el contenido
presente en el ultimo correo allegado antes de la fecha y hora limite
estipulada.

e Los formatos de la propuesta deben estar diligenciados en su
totalidad. Sdlo se evaluaran las propuestas que tengan estos
formatos completos.

e Tener en cuenta el cronograma del proceso para enviar las dudas
que se tengan tanto de este documento como de los demas
insumos enviados a los PROPONENTES.

e Los costos que se causen por la preparacion de la propuesta seran
a cargo exclusivo de los PROPONENTES, y la SOCIEDAD HOTELERA
TEQUENDAMA en ningln caso reconocera costos por este
concepto.

e EI PROPONENTE dara una validez minima a la oferta de la vigencia
de su presentacién.

Nuestras lineas de negocio son:

WEND

. . o 9

Cra 13 N° 26-304 PISOI BOgOta & q‘ 7’7 Gastronomia P?\ @EQUENDAMA CSISINES
sociedadtequendama.com A Tequendama P PARKING Teqlendama

Tequendarna


mailto:jefe.contratacion@sht.com.co
mailto:Gestor.contrato@solucionestequendama.com

ANALISIS PREVIO HABILITACION DE PROVEEDORES

e Los invitados podran presentar ofertas en alianza con otras
empresas si lo consideran necesario, siempre y cuando las
empresas invitadas a esta solicitud de ofertas sean los contratistas
principales de cara al posible contrato a firmar con SOCIEDAD
HOTELERA TEQUENDAMA, es decir podran subcontratar partes de
la solucion o servicio lo cual debera estar detallado vy justificado en
la oferta a presentar.

e Para facilitar el analisis de la viabilidad econdémica de las
propuestas, los PROPONENTES deben discriminar sus precios
segun lo indica el archivo enviado.

e Seran por cuenta del PROPONENTE y se consideraran incluidos como
parte del precio, todos los impuestos, derechos, tasas y
contribuciones de cualquier orden, vigentes en la fecha de
suscripcion del contrato. Si durante su ejecucion los impuestos
aumentan o se crean nuevos, seran asumidos por quien
corresponda de acuerdo con la Ley; si disminuyen o se
suprimen se pagara sobre lo efectivamente causado.

e Los precios cotizados permaneceran fijos durante toda la vigencia
del contrato y no seran reajustados por ningtin motivo.

4.2.2. RESOLUCION DE DUDAS Y SUSTENTACION DE LAS
PROPUESTAS

Durante el proceso de evaluacion SOCIEDAD HOTELERA TEQUENDAMA
se reserva el derecho de solicitar aclaraciones a las propuestas
presentadas. LOS PROPONENTES deberan responder las inquietudes via
correo electrénico en los plazos que se les informaran oportunamente.

Una vez entregadas las propuestas'y durante el proceso de evaluacion,
la SHT podra citar a LOS PROPONENTES a exponer el detalle del
contenido de su propuesta.

4.3

FACTORES DE
EVALUACION

Los requisitos habilitantes juridicos se fundamentan en los
requerimientos exigidos legalmente para efectos de determinar la
capacidad juridica de los proponentes y futuro contratista,
encontrandose dentro de los mismos los siguientes:

1. REQUISITOS JURIDICOS

Los requisitos juridicos habilitantes deberan ser acreditados con su
propuesta asi:

1. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE PAGO DE APORTES DE
SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES (SI A ELLO HUBIERE
LUGAR)

El proponente debe acreditar el pago de las obligaciones con el Sistema
de Seguridad Social Integral (salud, riesgos profesionales y pensiones) y
aportes parafiscales (Cajas de Compensacién Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar — ICBF y Servicio Nacional de
Aprendizaje — SENA), de los seis (6) meses anteriores a la presentacion de la
propuesta, de conformidad con lo sefalado en el articulo 50 de la Ley 789
de 2002.
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ANALISIS PREVIO HABILITACION DE PROVEEDORES

Si es persona juridica, tal acreditacion debera hacerse mediante una
certificacion expedida por el Revisor Fiscal, o quien haga sus veces, o el
Representante Legal, segun el caso.

En el caso de que el formato sea suscrito por el revisor fiscal que esté
inscrito en el certificado de existencia y representacion o contador, este
debera adjuntar copia de cédula de ciudadania, copia de tarjeta profesional
y certificado vigente de la junta central de contadores.

Si es persona natural régimen simplificado tal acreditacién deberd
hacerse mediante la presentacién de las planillas de pago de aportes al
sistema de seguridad social y parafiscales, segin corresponda.

LA SOCIEDAD durante el proceso de seleccién podra solicitar los
soportes de la informacidn antes sefialada.

En todo caso, La SOCIEDAD verificara la informacion presentada antes
de la celebracion del contrato correspondiente y antes de cada pago del
mismo, en los términos del articulo 50 Ley 789 de 2002 y 23 de la Ley 1150
de 2007.

2. CONDICIONES DE CAPACIDAD PERSONAS JURIDICAS.

Para los efectos previstos en este numeral se consideran personas
juridicas, privadas, de origen nacional, las constituidas de acuerdo con la
legislacion nacional y que tengan su domicilio principal en Colombia.

Con el fin de presentar propuesta en este proceso, debera aportar con
fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias calendario, contados a
partir de la fecha de cierre el certificado de existencia y representacion
legal con matricula mercantil renovada para el afo 2025 en el cual
se acrediten las siguientes condiciones:

1. Acreditar su existencia y representacion legal a través del certificado
de existencia y representacion legal. expedido por la Camara de
Comercio respectiva en el cual debera constar su existencia, su
objeto directamente relacionado con el objeto de la presente
invitacion, duracion y nombre de su representante legal o de la
persona 0 personas que tengan la capacidad para comprometerla
juridicamente y sus facultades.

En el evento que del contenido del Certificado expedido por la
Camara de Comercio se haga la remision a los estatutos de la
persona juridica para establecer alguna limitacion a las facultades del
Representante Legal, el oferente debera anexar copia de la parte
pertinente de dichos estatutos.

2. Acreditar que el término de duracion de la persona juridica no es
inferior al plazo de ejecucion del contrato y dos (2) afios mas.

3. Acreditar la suficiencia de la capacidad del representante legal
para la suscripcion del contrato ofrecido, de conformidad con lo
establecido en el presente pliego de condiciones.

4, Acreditar que su objeto social se encuentra relacionado con el
objeto de la presente contratacién de manera que le permita a la persona
juridica celebrar y ejecutar el contrato ofrecido, teniendo en cuenta para
estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que
adquiere.
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ANALISIS PREVIO HABILITACION DE PROVEEDORES

3. AUTORIZACION DEL REPRESENTANTE LEGAL Y/O
APODERADO

Cuando el representante legal de la persona juridica, se encuentre
limitado para presentar propuesta o para contratar o comprometer a la
sociedad, debera anexar la AUTORIZACION del o6rgano social
correspondiente, que lo autorice para presentar la propuesta y suscribir
el contrato en el caso que le sea adjudicado. Dicha autorizacion sera
previa a la presentacion de la oferta.

Si el proponente actla a través de un representante o apoderado,
debera acreditar mediante documento legalmente expedido, que su
representante o apoderado esta expresamente facultado para presentar
la propuesta y firmar el contrato respectivo.

4, FOTOCOPIA CEDULA DE CIUDADANIA

Si el proponente es persona juridica, deberda aportar junto con su
propuesta fotocopia legible de la cédula de ciudadania del representante
legal o quien haga sus veces.

5. BOLETIN DE RESPONSABLES FISCALES

La SOCIEDAD verificara si el interesado se encuentra sefalado en el Ultimo
Boletin de Responsables Fiscales de la Contraloria General de la Republica.
En todo caso, el proponente podra adjuntar dicha certificacién a su
propuesta.

6. CERTIFICADO DEL SISTEMA DE INFORMACION Y REGISTRO DE
SANCIONES Y CAUSAS DE INHABILIDAD -SIRI- VIGENTE,
EXPEDIDO POR LA PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION

La SOCIEDAD consultara y verificara, de la pagina Web de Ila
Procuraduria General de la Nacion, los antecedentes disciplinarios de
quienes van a participar en el presente proceso de conformidad con lo
establecido en la Ley 1238 de 2008. En todo caso el proponente podra
anexar a la propuesta dicho certificado actualizado.

7. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES

La SOCIEDAD consultard y verificara, de la pagina Web de Policia
Nacional de Colombia los antecedentes penales del representante legal
de la persona juridica individual, de los representantes legales de los
consorcios y/ uniones temporales que van a participar en el presente
proceso.

8. REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS

La SOCIEDAD consultara en el Registro Nacional de Medidas Correctivas
del Ministerio de Defensa Nacional — Policia Nacional, que el proponente
se encuentre al dia en el pago de las multas de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 183 de la Ley 1801 de 2016 “Cédigo Nacional de
Policia y Convivencia”
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ANALISIS PREVIO HABILITACION DE PROVEEDORES

NOTA: No se podra suscribir contrato con el proponente que a titulo
individual estén en mora por un lapso de seis (6) meses en el pago de las
multas que hubieren sido impuestos con fundamento en el actual Codigo
Nacional de Policia y Convivencia.

9. CERTIFICADO REDAM

Registro de deudores alimentarios morosos (representante legal), con
vigencia no mayor a 3 meses, de conformidad con la Ley 2197 de 2021.

4.3.1.9 PROPUESTA POR INTERMEDIO DE UN REPRESENTANTE

Si el proponente participa en el presente proceso de contratacion por
intermedio de un representante, debera adjuntar en la propuesta el poder
debidamente otorgado que lo acredite como tal, de conformidad con los
requisitos legales establecidos para el efecto.

4.3.2. CAPACIDAD TECNICA

1. VERIFICACION EXPERIENCIA MINIMA

El oferente debera presentar minimo 1 maximo 3 Certificaciones de
Experiencia de contratos ejecutados y liquidados a la fecha, cuyo objeto
esté relacionado con el del presente proceso de contratacion y que la
suma de éstas sea superior a 280 SMLMV.

Las certificaciones de Experiencia ‘deben contener como minimo la
siguiente informacion;

-Nombre del contratante. y Nombre del contratista.

-Objeto del contrato

- Valor del contrato (si el valor es expresado en SMLMV se tomara para
el calculo del mismo, el del salario que aplique para el afio de ejecucion
del contrato que se certifica)

-Fecha de Inicio del contrato

-Fecha de terminacion del contrato.

-Nombre, y firma de quien expide la certificacion.

-Fecha de elaboracion de la certificacion.

3. CAPACIDAD FINANCIERA

Es requisito de los proponentes adjuntar en su oferta los siguientes
documentos:

4331 CERTIFICACION BANCARIA

El proponente debe allegar con su oferta, certificacion bancaria , con fecha
no mayor a 30 dias de expedicién anteriores a la fecha de cierre. A las
personas juridicas y naturales extranjeras sin sucursal en Colombia no se
les exige acreditar cuenta bancaria en el pais.

4332  REGISTRO UNICO TRIBUTARIO - RUT
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ANALISIS PREVIO HABILITACION DE PROVEEDORES

La proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes
del consorcio o union temporal debe allegar con su oferta, fotocopia del
Registro Unico Tributario — RUT actualizado.

4,3.3.3 ESTADOS FINANCIEROS Y/O DECLARACION DE RENTA

Los proponentes deben presenta los estados financieros y/o declaracién
de renta del dltimo ano fiscal. Los documentos deben estar firmados por
los responsables de los mismos.

4.4 | EVALUACION 441 CONDICIONES ECONOMICAS
ECONOMICA
El oferente deberd presentar su propuesta econdmica teniendo en
cuenta el:anexo nimero 1 “Propuesta comercial”. La oferta debe incluir
todos los costos y gastos tanto directos como indirectos en que se
pueda incurrir desde la presentacién de la propuesta y durante la
ejecucion del contrato.

NOTA 1: No se elegirad propuesta mas econdmica ya que en el presente
proceso se pretende habilitar a varios proveedores que cumplan con los
requerimientos minimos solicitados en el estudio previo.

NOTA 2: En ningun caso La Sociedad Tequendama garantizara
gjecucion alguna en monto - y/o valor determinado, es decir, la
adjudicacion del contrato no otorga el derecho al contratista de tener un
determinado numero de ejecuciones; la ejecucion del contratista
dependera de la necesidad especifica.y frente a esta la mejor oferta en
términos de calidad, oportunidad y precio, sin perjuicio de las solicitudes
del cliente final de la Sociedad.

NOTA 3: La Sociedad Tequendama podra contratar bienes y/o servicios
necesarios para el objeto del contrato (no cotizados en los Precios de
Referencia), estos valores adicionales cotizados deberan estar dentro de
los precios de mercado.

NOTA 4: La Sociedad Tequendama se reserva el derecho de contratar
los servicios objeto de este proceso de contratacion y similares con otros
proveedores, si asi lo considerara conveniente

NOTA 5: La negacién del proveedor elegido a prestar el servicio o la no
presentacion de cotizacion en dos (2) oportunidades continuas,
constituird causal suficiente para dar por terminado el contrato. Sera. el
Gestor del contrato quien defina esta terminacion.

NOTA 6: En presente proceso se habilitaran los proveedores que
cumplan con todos los requisitos exigidos en este analisis previo, para lo
cual, pasaran a ser parte de proveedores vinculados a nuestra compafiia.

VALOR DEL Dado que el presente proceso se basa en la habilitacion de proveedores
4.5 CONTRATO y €jecucion especifica de eventos, no se ha establecido un presupuesto
inicial. El valor total del contrato se determinard en funcion de los
requerimientos presentados y las ofertas recibidas .
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ANALISIS PREVIO HABILITACION DE PROVEEDORES

RUBROS QUE El valor del Contrato se pagara con cargo al presupuesto de:
4.6 | COMPONEN EL VALOR )
INVERSION .
FUNCIONAMIENTO ——
SERVICIODE LADEUDA
OPERACION COMERCIAL _X__
La Sociedad cancelara al CONTRATISTA el valor total del contrato a 60
4.7 FORMA DE PAGO | dias contados a partir de la radicacion de la factura previa aprobacion
AL PROVEEDOR | Por parte del gestor del contrato.
SELECCIONADO . L, . .
: ° Para la respectiva aprobacion de la factura. el contratista debera
PARA EJECUCION : . A . ~,
enviar previamente los informes de ejecucion al gestor a facturar
° El valor de la factura se pagara de la siguiente manera: de
acuerdo a los dias pactados después del recibido a satisfaccion del
objeto contractual siempre y cuando se reciba la totalidad del pago parcial
del contrato interadministrativo o cuenta cliente.
5. | ASPECTOS GENERALES APLICABLES AL CONTRATO
DURACION DEL | La duracién del contrato se determinara de acuerdo a requerimiento.
5.1. CONTRATO
LUGAR DE La ejecucion del contrato suscrito sera a nivel Nacional.
52| EJECUCION
5.3 | GESTORDEL La vigilancia y control del cumplimiento de las obligaciones a cargo de EL
NEGOCIO CONTRATISTA seran ejercidas por quién designe el ordenador del gasto de
acuerdo a sus capacidades. El gestor sera el responsable de aprobar el pago y
de’ cumplir con las obligaciones sefaladas en la ley y en los
reglamentos.
6. | ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS

Atendiendo a la modalidad del proceso, no hay lugar a la constitucion de garantias. No obstante de
suscribirse contrato de acuerdo a requerimiento, se podra solicitar las garantias necesarias para la
correcta ejecucion de la necesidad cuando aplique de acuerdo al numeral 19 de las obligaciones
generales en el presente documento.

GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO:

PORCENTAIJE
AMPAROS (Seialar el VIGENCIA DESCRIPCION
porcentaje
solicitado)
CUMPLIMIENTO | X | Este amparo se | Con una | EI amparo de cumplimiento del
DE LAS deberd constituir | vigencia igual | convenio cubrird a la SOCIEDAD de
OBLIGACIONES por una suma | al plazo de | los perjuicios directos derivados del

igual al veinte por
ciento (20%) del

ejecucion del
Contrato y la

incumplimiento total o parcial de las
obligaciones nacidas del Contrato, asi

valor total del | de sus | como de su cumplimiento tardio o de
Contrato. prorrogas, si | su cumplimiento defectuoso, cuando
a ello | ellos son imputables al

hubiere lugar,
y cuatro (4)
meses mas.

CONTRATISTA garantizado. Ademas
de esos riesgos, este amparo
comprendera siempre ‘el pago del
valor de las multas y de la clausula
penal

pecuniaria, cuando se pacten.
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ANALISIS PREVIO HABILITACION DE PROVEEDORES

CALIDAD DE
LOS BIENES Y
SERVICIO

X

Para garantizar la
calidad del
servicio, se
debera constituir
una garantia
equivalente al
veinte por ciento
(20%) del valor
del Contrato.

Con una
vigencia igual
al plazo de
ejecucion del
Contrato vy
sus
prorrogas, Ssi
a ello
hubiere
lugar, y cuatro
©) meses
mas.

El amparo de calidad del servicio
cubrird a la SOCIEDAD de los
perjuicios derivados de la deficiente
calidad del servicio prestado por el
CONTRATISTA. Estos  perjuicios
generalmente se presentan con
posterioridad a la terminacion del
Contrato, como, por ejemplo, los
que se generan por la mala calidad.

PAGO DE
SALARIOS,
PRESTACIONES
SOCIALES

E
INDEMNIZACIO
NES
LABORALES

Para garantizar el
pago de
salario
S
prestaciones
sociales e
indemnizaciones
laborales, se
debera constituir
una garantia
equivalente al
cinco por ciento
(5%) del valor del
Contrato.

Con una
vigencia igual
al plazo de
ejecucién del
Contrato vy
sus
prérrogas, si
a ello
hubiere
lugar, y tres
3) afos
mas.

El amparo de pago de salarios es
una de las coberturas de la garantia
Unica de cumplimiento. Tiene por
objeto cubrir a la entidad asegurada
de los perjuicios que se le ocasionen
como consecuencia del
incumplimiento de las obligaciones
laborales del CONTRATISTA
garantizado, frente al personal
requerido para la ejecucién del
Contrato amparado.

RESPONSABILI
DAD CIVIL
EXTR
A
CONTRACTUAL

Para garantizar la
responsabilidad
civil
extracontractual
del objeto del
presente
contrato, se
deberd constituir
una garantia
equivalente al
veinte por ciento
(20%) del valor
del Contrato.

Con una
vigencia igual
al plazo de
ejecucion del
Contrato vy
Ssus
prérrogas, si
a ello
hubiere
lugar, y cuatro
4) meses
mas

El amparo de responsabilidad civil
extracontractual cubrird a la
SOCIEDAD de los  perjuicios
derivados de dafos a terceros
causados con ocasion del
cumplimiento del Objeto  del
Contrato  establecido en este
Contrato

Fecha de elaboracion: Enero 06 de 2025.

Firmado digitalmente por
ANDREA ANDREA PATRICIA
PATRICIA SANDOVAL LUNA

Fecha: 2026.01.13 18:01:10

SANDOVAL LUNA f5oe

ANDREA PATRICIA SANDOVAL LUNA
Jefe unidad Soluciones Tequendama
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IAL

El proponente ofrece las sigui 5 para los servicios solicitados:
v Beneficios:
o Agenc e]% sobre el valor total de los servicios prestados.
o Ben

in-house: [nimero] y disponibilidad [dias calendario al mes]
o0 de apoyo: [numero] y disponibilidad [dias

nd omercial se aplica sobre el total de los
re cac
adicio diciones especiales para aplicar los
detallad

prcentaje por pago
[porcentaje]%

entaje por gestion de
onto total, cobrado por el aliac
solicitados por el cliente.

de al [porcentaje]% del
da de pagos a terceros

FIRMA

REPRESENTANTE LEGAL )
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIFICACION
EMPRESA QUE REPRESENTA

Nuestras lineas de negocio son:

0\) EN Qqq’

& ¥ Gastronomiw ES
q- Tequendama PA

£ N . - CI0OS




ANALISIS PREVIO HABILITACION DE PROVEEDORES

FORMATO No. 1. CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA.

Lugary fecha
Serores
LA SOCIEDAD HOTELERA TEQUENDAMA S.A.

Referencia: Convocatoria solicitud de cotizacién para habilitacion

Estimados sefiores:

Yo, identificado como aparece al pie de mi firma,
[obrando en mi propio hombre o en mi calidad de Representante Legal de]
[nombre del Proponente], presento oferta para el proceso Invitacion
Publica No. 001 de 2021y hago las siguientes manifestaciones:

1.Que conozco y acepto los documentos del proceso, tuve la
oportunidad de solicitar aclaraciones y modificaciones a los mismos y recibi
de LA SOCIEDAD HOTELERA TEQUENDAMA S.A respuesta oportuna a
cada una de las solicitudes.

2. Que declaro bajo la gravedad del juramento, que no me encuentro
incurso en ninguna de las causales de inhabilidades e incompatibilidades
consagradas en la Ley.

3. Que declaro bajo la gravedad de juramento que no me encuentro
reportado en el sistema de informacion del Boletin de responsables Fiscales
“SIBOR” de la Contraloria General de la Republica, ni en el sistema de
informacion de Sanciones e inhabilidades (SIRI) de la Procuraduria General
de Nacion.

4. Que estoy autorizado para suscribir y presentar la oferta en nombre del
proponente y estoy autorizado para suscribir el contrato si resultare
adjudicatario del proceso de contratacion de la referencia.

5. Que la oferta que presento cumple con la totalidad de los requisitos y
especificaciones técnicas del pliego de condiciones del proceso de
seleccion de la referencia.

6. Que la oferta ha sido elaborada de acuerdo con los documentos del
proceso y hace parte integral de la oferta.

7. Que los documentos que presento con la oferta son ciertos y han sido
expedidos por personas Autorizadas para el efecto.

8. Que la oferta fue elaborada teniendo en cuenta todos los gastos,
costos, derechos, impuestos, tasas y demas contribuciones que se
causen con ocasion de la presentacion de la propuesta, suscripciony
ejecucion del contrato y que, en consecuencia, de resultar adjudicatario
no presentaré reclamos con ocasion del pago de tales gastos.

9. Que, en caso de resultar adjudicatario, suscribiré el contrato en la fecha
prevista para el efecto en el cronograma contenido en los documentos
del proceso.

10. Que, en caso de resultar adjudicatario, me obligo a presentar las garantias
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previstas en los

documentos del pro ecto.

11. Que, en casc
terminacion de
totalidad de
que trata e

12. Man

al si
las

e comprometo a que a la
jeto del contrato cumplira con la
y especificaciones técnicas de

0 con las obligaciones laborales frente
2gral y demas aportes relacionados con

e elacuerdo marco de precios
en la siguiente direccion en:

Legal

a Represe
egaldel
Proponente

Nombre:
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FORMATO ON TEMPORAL

Bogota, de
Seiores

SOCIEDAD HO
S.A CARA
Los a a través de este documento que hemos convenido

aso ara participar en el proceso de invitacion publica por
021, por lo anterior expresamos lo siguiente:

Jnidn Temporal sera igual al término de ejecucidn del contrato y un mas.
integrada por:

EDULA PORCENTAIJE DE PARTICIPACION

EDULA PORCENTAIJE DE PARTICIPACION

El representante de la Union Temporales:_

, identificado con la cédula de ciudadania
quien esta expresamente facultado para firmar
aciones que fueren necesarias al respecto, con

esente contre
plia y suficient

VII) La respo ion Temporal, es solidaria de

conformidad con

Para constancia se es de de

2025. Atentamente,

Nombre y firma de cada uno de lo

Nombre y firma del Representante Legal
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CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO D IDAD SOCIAL Y PARAFISCALES

con Nit 900.414.529-6, debidamente inscrito
litar que de acuerdo con las normas de auditoria
ieros de la compaiiia se ha efectuado el pago por
as de salud, pensiones, riesgos profesionales, cajas
> Bienestar familiar (ICBF) y Servicio Nacional de

meses. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el

En mi condicion de Revisor Fi
en la Camara de Comercio d
generalmente aceptada
concepto de los aporte
de compensacion fa
Aprendizaje (SE
articulo 50 de

Dada en
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ANALISIS PREVIO HABILITACION DE PROVEEDORES

DECLARACION DE PREVENCION DE/LAVADO DE ACTIVOS Y DE LA FINANCIACION DEL TERRORISMO
PARA PROVEEDORES.

En cumplimiento de la Politica de Prevencion de Lavado de Activos vy
Financiacién del Terrorismo adoptada por LA SOCIEDAD TEQUENDAMA S.A.
Yo,
identificado con cédula No.

Obrando Representacion (nombre propio o en representacion de)
(nombre  del representado) identificado  con (CC/NIT)

, declaro bajo la gravedad del juramento, sujeto a las sanciones

establecidas en el Cédigo Penal:

e Que mis recursos (o los recursos de la persona natural o juridica que
represento) provienen de actividades licitas y estan ligados al desarrollo normal de mis/sus
actividades, y que, por lo tanto, los mismos no provienen de ninguna actividad ilicita de
las contempladas en el Codigo Penal Colombiano o en cualquier norma que lo sustituya,
adicione o modifique.

* Que yo (o la persona natural o juridica que represento) no he/ha efectuado
transacciones u operaciones consistentes en o destinadas a la ejecucion de actividades
ilicitas de las contempladas en.el Cddigo Penal Colombiano o en cualquier norma que lo
sustituya, adicione, o modifique, o'a favor de personas que ejecuten o estén relacionadas
con la ejecucion de dichas actividades.

* Que los recursos comprometidos para la ejecucion del contrato o negocio
juridico acordado con LA SOCIEDAD HOTELERA TEQUENDAMA S.A no provienen de
ninguna actividad ilicita de las contempladas en el Cdédigo Penal colombiano o en
cualguier norma que lo modifique, adicione o sustituya.

* Que en la ejecucion del contrato o el desarrollo de las actividades en que
consista el negocio juridico con LA SOCIEDAD HOTELERA TEQUENDAMA S.A.S, no
contrataré ni tendré vinculos de ningln tipo con terceros que realicen operaciones o cuyos
recursos provengan de actividades ilicitas de las contempladas en el Codigo Penal
Colombiano o en cualquier norma que lo sustituya, adicione, o modifique.

* Que la entidad que represento cumple con las normas sobre prevencion y control
al lavado de activos y financiacion del terrorismo (LA/FT) que le resulten aplicables (de
ser el caso), teniendo implementados las politicas, procedimientos y mecanismos de
prevencion y control al LA/FT que se derivan de dichas disposiciones legales.

e Que ni yo, ni la entidad que represento, ni sus accionistas, asociados o socios
que directa o indirectamente tengan el CINCO POR CIENTO (5%) o mas del capital social,
aporte o participacion, sus representantes legales y miembros de la Junta Directiva, se
encuentran en las listas internacionales vinculantes para Colombia de conformidad con
el derecho internacional (listas de las Naciones Unidas) o en las listas de la OFAC,
estando LA SOCIEDAD TEQUENDAMA S.A facultada para efectuar las verificaciones que
considere pertinentes y para dar por terminada cualquier relacion comercial o-juridica si
verifica que me encuentro o que alguna de las personas mencionadas figura en dichas
listas.

*Que no existe contra mi o contra la entidad que represento ni sus
accionistas, asociados o socios que directa o indirectamente tengan el CINCO POR
CIENTO (5%) o mas del capital social, aporte o participacion, sus representantes legales
y sus miembros de la Junta Directiva, investigaciones o procesos penales por delitos
dolosos, estando LA SOCIEDAD TEQUENDAMA S.A.S facultado para efectuar las
verificaciones que considere pertinentes en bases de datos o informaciones
publicas nacionales o internacionales y para dar por terminada cualquier relacion
comercial o juridica si verifica que yo o alguna de las personas mencionadas tienen
investigaciones o procesos, o existen informaciones en dichas bases de datos publicas
que puedan colocar a LA SOCIEDAD TEQUENDAMA
S.A frente a un riesgo legal o reputacional.

* Que en el evento en que tenga conocimiento de alguna de las
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ANALISIS PREVIO HABILITACION DE PROVEEDORES

circunstancias descritas .en los dos parrafos anteriores, me comprometo a
comunicarlo de inmediatoa LA SOCIEDAD TEQUENDAMA S.A

Que, con la firma del presente documento, se entiende que tanto yo como la persona natural
o juridica que represento, otorgamos nuestro consentimiento informado, y por lo tanto
autorizamos a LA/ SOCIEDAD TEQUENDAMA S.A a comunicar a las autoridades
nacionales o de cualquiera de los paises en los cuales LA SOCIEDAD TEQUENDAMA S.A
realice operaciones, sobre alguna cualquiera de las situaciones en este documento
descritas, asi'como a suministrar a las autoridades competentes de dichos paises, toda
la informacién personal, publica, privada o semiprivada que sobre mi o sobre la persona
natural o juridica que represento, ellas requieran. Asi mismo, para que LA SOCIEDAD
TEQUENDAMA S.A efectle los reportes a las autoridades competentes, que considere
procedentes de conformidad con sus reglamentos y manuales relacionados con su
sistema de prevencion y/o administracion del riesgo de lavado de activos vy
financiamiento del terrorismo, exonerandola.

e Que toda la documentacion e informaciéon aportada para la celebracion y
ejecucion del contrato o negocio juridico con LA SOCIEDAD TEQUENDAMA S.A es veraz y
exacta, estando LA SOCIEDAD TEQUENDAMA
S.A facultada para efectuar las verificaciones que considere pertinentes y para dar por

terminado el contrato o negocio juridico, si verifica, o tiene conocimiento de que ello no es

asi.

e Que ninguna otra persona natural o juridica, tiene interés no legitimo en el
contrato o negocio juridico que motiva la suscripcion de la presente declaracion.

» Qué conozco, declaro y acepto que LA SOCIEDAD TEQUENDAMA S.A estd en la
obligacion legal de solicitar las aclaraciones que estime pertinentes en el evento en que
se presenten circunstancias con base en las cuales A LA SOCIEDAD TEQUENDAMA S.A
pueda tener dudas razonables sobre mis operaciones o las operaciones de la persona
natural o juridica que represento, asi como del origen de nuestros activos, evento en el
cual suministraremos las aclaraciones que sean del caso. Si estas no son satisfactorias, a
juicio de LA SOCIEDAD TEQUENDAMA S.A., la autorizamos para dar por terminada
cualquier relacion comercial o juridica.

 Declaro que la totalidad de pagos que realiza. la sociedad que represento en
ejecucién de la relacion comercial vigente con LA SOCIEDAD. TEQUENDAMA S.A se efectla
de forma directa y con recursos propios y no a través de terceros, ni con recursos de
terceros.

Tequendama

Tequendama

Gestion financiera
Fecha
Dia Mes Ano NIT
3 X Telefono
Razdén social/Nombre Celular
Tipo de su{]e: : ()':/l arque con Aliado estratégico Proveedor
segln corressponda)
Tipo de documento ECNIEE, | PA
Representante legal (Marque
con una “x” segun sea el
caso)
N2 de documento
Ciudad |  Direccién |
Contactos de comunicacion
Nombre
Comercial N2 de contacto
Email
Nombre
Contabilidad/Tesoreria N¢ de contacto
Email
Informacidén tributaria
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Auto
A retenedor | | coman
' Ne de simplifica
resoluciéon
Tributarios (Marque con una aspecia do
“x” segun |
corressponda) [N2ICA |
arar renta sl | NO |
Social
Contacto
Referencias on Social
Contacto
. Sin
Tipo de e Privada Mixta animo
- de
X" S lucro

Actividad econémica
e con una “x” segun corressponda)

| Civil |

| Transporte | | Construccién

Agricola

Otra

e oficina principal

(

que los asociados

de
tidad que represento
acion:

-

Nu
de
identifica
n

Tipo de
identificacio
n

de poder publico? (Si/No)

éAlguno de los accionistas ejerce algun grado

éAlguno de los accionistas goza de
reconocimiento publico?
(Si/No)

accionaria
ciar este espacio)

as del (5%) de participacion en el capital

que aparecen en la siguiente

% de
participacio
n accionaria

pleto

qué tipo de
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éAlguno de los accionistas admi s ese accionista? Describa cuales son
recursos public los recutrsos publicos que administra
nciera
(A) $
s (B) $
io (A-B) S
peraciones internacionales
a Si No
. Transferenc ..
Exportacio ias Importacién
Prod Otros éCudl? |
aracién de origen de bienes y/o fondos
Decl uministrado en el formato es veraz y verificable y que todos los recursos
y
nera licita y provienen de la fuente que a continuacién describo:
d de LA SOCIEDAD TEQUENDAMA S.A
AM ientos, politicas, procedimientos y programas de privacidad
s per. ad con lo definido en la ley 1581 de 2012, el Decreto
ylap atos de la SHT (que puede ser consultada en nuestra
t o solicit os funcionarios autorizados). Los datos personales
inistre env icite o contratos que celebre con LA SOCIEDAD
AS.A, serant de los principios de proteccion definidos. Usted,
ar el uso o divul si como ejercer, cuando requiera, los derechos
o, rectificacién, a que la ley consagra comunicandose con
o encargado de Pro
macidén personal a los ejercicio de cualquiera de estos
rechos no es un requisito erecho.
Firm
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ANALISIS PREVIO HABILITACION DE PROVEEDORES

Fecha

Nombre

Identificacion

Cargo y organizacion a la cual representa

Actuacion desarrollada

Numero de proceso de contratacion
(Diligenciar si aplica)

Nombre y cargo del funcionario
autorizado en LA SOCIEDAD
TEQUENDAMA S.A

Relacione el nombre de todas las
personas que por su empresa estaran

vinculados a los
procesos de contratacion con la SHT

éSu conyuge,
compafiero/compafiera
permanente, pariente dentro del
cuarto grado de
consanguinidad, segundo de
afinidado primero civil, o de
alguno de sus trabajadores,

labora en La sociedad
Tequendama?

éUsted o alguno de los

trabajadores de su empresa han
recibidoregalos, atenciones y/o
beneficios de trabajadores de la

Sociedad Tequendama grupo de
interés**?

é¢Usted o algunos de sus
trabajadores han dado, ofrecido
o solicitado dinero, regalos,
favores, beneficios, donaciones,
invitaciones, viajes, pagos,
bienes o servicios a trabajadores
de La Sociedad Tequendama?

¢Lo han hecho con ocasién
de algun proceso contractual?

éUsted o alguno de sus
trabajadores han sido objeto de
alguna

exigencia, presion o solicitud de
un trabajador de La Sociedad
Tequendama, contratista o
grupo de interés? éLo ha sido
con ocasion de algln proceso
contractual?

¢Existe alguna situacion de orden
moral y/o econémico que

ponga en riesgo y/o le impida a
usted o alguno de sus
trabajadores actuar y/o tomar

decisiones con objetividad e
independencia?

Si alguna de sus respuestas fue si, informe mediante este documento escrito a la Unidad de
contratacié
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ANALISIS PREVIO HABILITACION DE PROVEEDORES

Por medio del presente documento DECLARO BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO que no me
encuentro incurso de causal de inhabilidad, incompatibilidad o impedimento de orden constitucional,
legaly/o reglamentario para ejercer la labor y cumplir las funciones que me han sido encomendadas.

Al participar en la actividad precontractual de La Sociedad Tequendama manifiesto:

i) que mis trabajadores y yo conocemos los canales receptores de denuncias y daremos uso de ellos en casd
de observar alguna conducta o comportamiento que atente contra los principios, normas y reglas que rigen 3
La Sociedad Tequendama;

ii) que mis trabajadores y yo conocemos los principios y valores corporativos de transparencia, respeto €
integridad y, los cumpliremos a la luz de lo establecido en todas las normas aplicables a La Sociedad
Tequendama, especialmente en lo que respecta al Codigo de Etica, Manual Antifraude, Manual
Anticorrupcion, Manual de Prevencion de Lavado de Activos y Financiacion del Terrorismo e, Instruct ivo de
Conflictos de Interés, Inhabilidades, incompatibilidades y prohibiciones;

iii) gue mi conyuge, compafiero/compafiera permanente, pariente dentro del cuarto grado de
consanguinidad, segundo de afinidad o primero civil, ni los de mis trabajadores, tienen vinculos laborales con
La Sociedad Tequendama y relacién con la suscripcion o ejecucion del objeto contractual;

IV) que mis trabajadores y yo no ofreceremos, daremos, solicitaremos o recibiremos
dinero, regalos, favores, beneficios, donaciones, invitaciones, viajes, pagos, bienes o
servicios de trabajadores de La Sociedad Tequendama, contratistas y/o grupo de
interés relacionados con el contrato, y; Mantener, conforme con.el Cédigo de Etica
de La Sociedad Tequendama, comportamientos enmarcados dentro de la verdad, la
seguridad, el cumplimiento, el aprendizaje, profesionalismo, exigencia, compromiso,
consideracion, cordialidad, puntualidad, lealtad, responsabilidad, transparencia,
honestidad, ética y respeto.

V) Que todas mis actividades y las de aquellos que dependen de mi se desarrollaran
bajo la buena fe y la moralidad, acogiendo los parametros de conducta establecidos
por La Sociedad Tequendama en su normatividad legal y reglamentaria, y siguiendo
los procedimientos y reglas establecidas por la empresa.

vI) Que no me reuniré, fuera de los espacios previstos en los cronogramas oficiales,
con ningun trabajador o representante de La Sociedad Tequendama y/o contratista

ior 0 iara asiectos del iroceso de contratacion.

1.- Promover el desarrollo de un proceso de seleccién y ejecutar el contrato de manera
transparente.

Nuestras lineas de negocio son:
O\)END
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ANALISIS PREVIO HABILITACION DE PROVEEDORES

2.- Fomentar una cultura ética empresarial para generar entornos de negocios transparentes.

3.- Manifestar publicamente el compromiso de desarrollar el proceso de contratacion y su ejecucion bajo
reglas de juego equitativas y fuera de cualquier accion que pueda considerarse delictiva, falta de ética o de
competencia desleal.

4.- Promover y difundir el'uso de los canales definidos por La Sociedad Tequendama para denunciar cualquier
situacion irregular, aportar las pruebas y soportes de mis acusaciones y no faltar a la verdad.

5.- Generar un cambio voluntario en la comunidad empresarial que implique la adopcion por parte de sus
miembros de los principios y valores éticos para contrarrestar la ocurrencia de précticas de corrupcion.

6.- Contribuir al desarrollo de un entorno de competencia justa.

7.- Construir un espacio donde puedan abordarse abiertamente situaciones que generen cualquier tipo de
duda para los participantes en el proceso de contratacion y/o en la ejecucién del contrato.

8.- Prevenir y combatir conductas desleales o anticompetitivas que afecten la libre competencia del mercado.

9.- No pagar, ofrecer, recibir o solicitar dadivas, sobornos o cualquier otra ventaja con la intencién de inducir a
realizar una accion dehonesta, ilegal o que pudiera.ocasionar pérdida de confianza en el desarrollo del
proceso de seleccion.

10.- Aplicar el Cédigo de Etica y los manuales de cumplimiento (antifraude, anticorrupcién, lavado de
activos y financiacion del terrorismo, y todos aquellos que sean expedidos por La Sociedad Tequendama).

11.- Usar los canales definidos por La Sociedad Tequendama para denunciar los hechos irregulares que
conozca (soborno, conflicto de interés, regalos, hospitalidad, gastos.inadecuados, contribuciones
caritativas, politicas, patrocinios, pagos de facilitacion o cualquier otra tipologia). Por ello participaré y
estaré disponible para apoyar las investigaciones internas que adelante la empresa.

12.- Generar en mivida y/o empresa la cultura de la legalidad y transparencia en mis actitudes,
actuaciones y negocios, sustentado en el ejemplo y el respeto por condiciones de competencia

equitativas.

13.- Desarrollar controles internos que permitan identificar que no se presenten situaciones irregulares.

SOY CONSCIENTE DE LAS CONSECUENCIAS QUE TRAE INCUMPLIR CON MI
COMPROMISO:

Sanciones administrativas y/o laborales que como contratista y/o trabajador pueden
involucrar -segun el caso- multas, inclusién en el listado de proveedores con
inconvenientes, suspensiones y hasta la terminacién anticipada, unilateral y/o con justa
causa del contrato suscrito con La Sociedad Tequendama.

Sanciones penales por incurrir en delitos como soborno, soborno trasnacional, cohecho,
concusion, omision de denuncia de particular, falsedad, encubrimiento, receptacion,
peculado por apropiaciéon, peculado por uso indebido, celebracion indebida de contratos,
trafico de influencias, enriquecimiento ilicito, abuso de autoridad, utilizacion indebida de
informacion, intervencion en politica, usurpacion, abuso de funciones publicas, violencia
contra servidor publico, etc., que podrian acarrear condenas de multa, inhabilidad y/o
prision segun el Cédigo

Penal Colombiano.

Sanciones fiscales por causar de forma dolosa o culposa dafio al patrimonio del Estado.

Sanciones disciplinarias como servidor publico y/o particular en el ejercicio de funciones
publicas, que de acuerdo con la fecha de los hechos pueden implicar amonestaciones,
multas, suspensiones, destitucion, inhabilidad especial o general de hasta 20 afios para
contratar con el Estado.

Quedar incurso de inhabilidades temporales y/o permanentes para contratar con el
Estado de conformidad con la Constitucion Politica, el articulo 8° de la Ley 80 de 1993,
Ley 1474 de 2011, Ley 1778 de 2016 y demas normas aplicables a mi condicion de
servidor publico y/o contratista en una entidad publica.

Firma del representante legal

NO de Identificacidon
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